INFORME—- MINISTERIO PUBLICO FISCAL
ANO 2018

Ley 8.008 - Articulo 28 inc. 7

Especializacion de Unidades Fiscales por materia en toda la Provincia, Unidades
Fiscales temdticas en todo el territorio provincial. Combinaciéon de Unidades Fiscales
Departamentales y por Especialidad

Unidad Fiscal de Transito en la Primera y Segunda Circunscripcion Judicial.

Secretarias Especializadas en violencia de género en los lugares donde no hay
Unidades Fiscales Especializadas

Sistema Informatico MP en toda la provincia para todos los delitos.

Sistema Informatico exclusivo de Delitos de Transito en todo el territorio de la
Provincia

Sistema integrado de turnos de atencion, pedido y contestacion de informes a través
del Sistema Informatico MP , por Cuerpo Médico Forense, Equipo de Profesionales
Interdisciplinario y Equipo de Abordaje de Abuso Sexual.

Notificaciones Electronicas en el Ministerio Publico Fiscal

Registro de Huellas Genéticas Digitalizadas incorporacion y puesta en funcionamiento
del sistema CODIS del FBI y adquisicion de Microscopio Laser Fluorescente con corte

Registro de Huellas Genéticas Digitalizadas, “puestos de toma de huellas” en todas
las oficinas fiscales de la provincia, en el Cuerpo Médico Forense y en la Morgue
Judicial, las 24 hs., los 365 dias del afio. En el afio 2018 se tomaron 16.515 muestras, a
la fecha el Registro cuenta con 35.328 muestras

Ampliacion del EDEAAS (equipo abordaje abusos sexuales) a cargo del Ministerio
Publico Fiscal, con funcionamiento en toda la Provincia, a través de profesionales de
planta y contratados. Inauguracion de consultorios de atencién en toda la provincia .

Ampliacion horario de atencién de la Oficina Fiscal de Lavalle,

Creacidn de la Comisiéon Redactora de un “Modelo de Protocolo para la Investigacion
de muertes violentas de mujeres por razones de género” , fue elaborado y aprobado
por resolucién 36/19 en el mes de febrero de 2019

Creacion de la Unidad de Analisis Criminal conformado por el Procurador General,
Fiscal Adjunto Penal y Fiscales Jefes de Unidades Fiscales de la Provincia, miembros
permanentes y miembros invitados.



Creacion de la Oficina Virtual de Reconstruccion Virtual de Hechos Delictivos

Fiscal Jefe de Unidad Fiscal (Ley 9040) control de la investigacion desde el momento
del hecho delictivo, reuniones con Fiscales de Instruccidn para seguimiento de causas y
trabajo en equipo contra el delito

Fiscales Jefes de Unidades Fiscales, trabajo conjunto con la UDAPIF agilizar el manejo
de informacién, ejemplo: pedidos de informes a las compaiiias telefénicas a través de
Secretarias de Fiscales Jefes.

Control de gestion de audiencias por parte de Procuracién General a través de los
Fiscales Jefes, realizdndose con cardcter obligatorio su registracién en el Sistema
Informatico MP

Modernizacién de tecnologia en el Cuerpo Médico Forense y en la UDAPIF

Organizacion de las areas administrativas mediante dictado de Manuales de Funciones
y Manuales de Procedimientos, todo lo cual agiliza la gestion.

Eliminacién de tramites en papel, pedido de informes NOMINATIVOS a la UER sdlo via
mail.

Implementaciéon del Sistema de Gestion Documental Electrénica (GDE) en las
dependencias administrativas del MPF en consonancia con el Poder Ejecutivo

EDEAAS y Camara Gesell se ubicaron en el mismo edificio de la Unidad Fiscal Delitos
contra la Integridad Sexual

Direcciéon de Enlace Institucional se ubicéd junto a la a la UNIDAD FISCAL DE
VIOLENCIA DE GENERO
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Ministerio Publico Fiscal

PROVINCIA DE MENDOZA

RESOLUCIONES MINISTERIO PUBLICO FISCAL

1) RESOLUCION 1261/2017 — CREACION UNIDAD FISCAL DE TRANSITO 1° C)
2) RESOLUCION 9/2018 — FISCALES JEFES DE UNIDADES FISCALES

3) RESOLUCION 14/2018 — IMPLEMENTACION DE EL SISTEMA DE NOTIFI-
CACIONES ELECTRONICAS RESOLUCION 8/2018 - ORGANIZACION DEPOSITOS E INVEN-
TARIO

4) RESOLUCION 62/2018 — SISTEMA DE REGISTRACION EXPEDIENTES “T”

5) RESOLUCION 224/2018 - EXTENSION DE HORARIO DE ATENCION DE LA
OFICINA FISCAL 7 — LAVALLE

6) RESOLUCION 26/2018 — FUNCIONES DE AUDITORIA INTERNA
7) RESOLUCION 421/2018 — PROTOCOLO CAMARA GESELL
8) RESOLUCION 39/2018 — INFORMES DE GESTION

9) RESOLUCION 510/2018 — ATENCION DE AYUDANTES FISCALES EN COSTA
DE ARAUJO

10) RESOLUCION 557/2018 — PEDIDOS DE INFORMES A TELEFONICA

11) RESOLUCION 563/2018 — COMISION REDACTORA DE ADECUACION
PROTOCOLO DE INVESTIGACION DE MUERTES VIOLENTAS DE MUJERES POR RAZON DE
GENERO

12) RESOLUCION 52/2018 — REGISTRO DE AUDIENCIAS DE UNIDADES FISCA-
LES

13) RESOLUCION 56/2018 — INFORMES DE UER — POR MAIL
14) RESOLUCION 58/2018 — PROCEDIMIENTO DE CONTROL DE COMPRAS

15) RESOLUCION 621/2018 — CREACION DE UNIDAD FISCAL DE TRANSITO EN
SAN RAFAEL

16) RESOLUCION 60/2018 — DESIGNACION ENCARGADO DE IMPLEMENTA-
CION DE GDE

17) RESOLUCION 61/2018 — ENCOMENDACION AL ADMINISTRADOR FINAN-
CIERO LA CONFECCION DE MANUALES DE PROCEDIMIENTOS

18) RESOLUCION 62/2018 — REORGANIZACION DE OFICINA DE LOGISTICAY
SERVICIOS

19) RESOLUCION 703/2018 — CREACION DE UNIDAD DE ANALISIS CRIMINAL



20) RESOLUCION 729/2018 — CAMBIO DE JURISDICCION EL SOSNEADO -
MALARGUE

21) RESOLUCION 70/2018 — MANUAL DE PROCEDIMIENTO RESPECTO DE
COMPRAS, RECEPCION Y ENTREGA DE MATERIALES A LA OFICINA DE LOGISTICA Y SERVI-
CION

22) RESOLUCION 75/2018 — IMPLEMENTACION SISTEMA MP EN TODA LA
PROVINCIA

23) RESOLUCION 76/2018 — GESTION DE TURNOS E INFORMES AL EDEAS —
SISTEMA MP

24) RESOLUCION 81/2018 — IDENTIFICACION BIOMETRICA DE APREHENDI-
DOS

25) RESOLUCION 839/2018 — OFICINA DE RECONSTRUCCION VIRTUAL DE
HECHOS DELICTIVOS

26) RESOLUCION 86/2018 — MANUAL DE PROCEDIMIENTO DEL SERVICIO
ADMINISTRATIVO FINANCIERO

27) RESOLUCION 926/2018 — NOTIFICACION ELECTRONICA UNIDAD FISCAL
CIVIL

28) RESOLUCION 93/2018 — MANUAL DE FUNCIONES DE COORDINACION
GENERAL



A

Ministerio Publico Fiscal
PROVINCIA DE MENDOZA

RESOLUCION DE COORDINACION GENERAL N° 52/2018.

Mendoza, 4 de Septiembre de 2018

VISTO:

Lo dispuesto por los articulos 2, 13, 21, 28 y 31 de la Ley de Ministerio Publico
Fiscal N° 8.008 modificado por Ley 8.911;

CONSIDERANDO:

Que oportunamente se solicitd a la Oficina de Sistemas e Infraestructura de
Aplicaciones la confeccion de un Registro Informatico de Audiencias, a fin de conocer
la cantidad de audiencias que se realizan por Fiscal o Ayudante Fiscal y el resultado de
las mismas.

Que la Oficina de Sistemas e Infraestructura de Aplicaciones informa que se
encuentra concluido el Registro Informatico de Audiencias, dentro del Sistema MP.

Que el Ministerio Publico Fiscal se encuentra en condiciones de disponer la
puesta en funcionamiento del registro antes mencionado y la obligatoriedad de su uso
por parte de los Secretarios de las Fiscalias Jefes de Unidades Fiscales.

Que en el Registro de Audiencias se cargaran UNICAMENTE las audiencias
“REALIZADAS” , no la agenda de audiencias, la cual se registra en la “ Agenda de
Audiencias de la Suprema Corte de Justicia de Mendoza™.

Por ello y conforme a las facultades que emanan de las disposiciones legales
arriba citadas,

LA COORDINADORA GENERAL DEL MINSTERIO PUBLICO FIS-
CAL

RESUELVE:

1- DISPONER que los Secretarios de las Fiscalias Jefe de Unidades Fiscales de
toda la Provincia registren en el Sistema Informatico MP las audiencias que se realicen
por los Fiscales y Ayudantes Fiscales de su Unidad Fiscal .

2- DISPONER Ia puesta en funcionamiento del Registro de Audiencias de las
Unidades Fiscales — como PILOTO - a partir del 5 de Septiembre del corriente afio,
debiendo registrarse todas las audiencias REALIZADAS desde el 1 de septiembre de
2018.

3- DISPONER que la Oficina de Sistemas e Infraestructura de Aplicaciones
dicte la capacitacion pertinente a todos los Secretarios de las Fiscalias Jefes de Unida-
des Fiscales.

4- NOTIFICAR la presente resolucion a la Oficina de Sistemas e Infraestructu-
ra de Aplicaciones, a las Fiscalias Jefes de Unidades Fiscales y a las dependencias del
Ministerio Publico Fiscal implicadas.

NOTIFIQUESE. OFICIESE. ARCHI’V}.ESET',7
- //
G ~ ) y >

Procyracipn General



Ministerio Publico Fiscal

FROVIMCIA DE MENDOZA

RESOLUCION DE COORDINACION GENERAL N° 56/2018.

Mendoza, (7 de Septiembre de 2018

VISTO:

Lo dispuesto por los articulos 2, 13, 21 y 31 de la Ley de Ministerio Ptiblico Fis-
cal N° 8.008 modificado por Ley 8.911,

CONSIDERANDO:

Que los integrantes del Ministerio Publico Fiscal deben observar en el desempe-
o de sus funciones los principios de flexibilidad, trabajo en equipo y responsabilidad
compartida, en aras de lograr la mayor eficacia de la funcién y mejor aprovechamiento
de los recursos humanos y materiales, evitando la creacién de tramites innecesarios y de
toda forma de burocratizacion.

Que los Fiscales Jefes de las Unidades Fiscales de la Primera Circunscripcion
Judicial han puesto en conocimiento de esta Coordinacion General la necesidad de
agilizar la tramitacién de los informes de antecedentes nominativos que se requieren a
la U.E.R. ubicada en el Palacio de Tribunales.

Que actualmente, todos los pedidos de informes de antecedentes nominativos
que se realizan desde las dependencias del Poder Judicial o del Ministerio Publico Fis-
cal, se realizan mediante “oficio papel™.

Que es necesario aprovechar los avances tecnoldgicos en pos de la optimizacion
de la tarea funcional del Ministerio Piblico Fiscal, implementado un sistema de comu-
nicacion mediante la utilizacion del correo electrénico con el objeto de eliminar el papel
en la solicitud y envio de los informes nominativos de antecedentes, lo cual ocasiona
demoras innecesarias entre las dependencias del Ministerio Piblico Fiscal, el Poder Ju-
dicial y la U.E.R. del Palacio de Tribunales.

Que a estos fines se solicitd a la encargada de la Oficina de Sistemas ¢ Infraes-
tructura de Aplicaciones la creacion de una cuenta de correo oficial para la U.E.R. del
Palacio de Tribunales, encontrindose activa a la fecha, motivo por el cual es posible
realizar una prueba piloto durante el presente mes a los fines de adaptarse a este nuevo
sisterna de solicitud y remision de informes.

Por ello y conforme a las facultades que emanan de las disposiciones legales
arriba citadas,

LA COORDINADORA GENERAL DEL MINISTERIO PUBLICO FIS-
CAL

RESUELVE:

1) DISPONER que a partir del dia miércoles 12 de Septiembre del corriente
afo, los pedidos de INFORMES DE ANTECEDENTES NOMINATIVOS a la

U.E.R. del Palacio de Tribunales; v su respectiva contestacion, se realicen por correo



electronico oficial a la casilla de correo electrénico de la UER. uer-
mpf(ajus.mendoza.gov.ar, disponiéndose como prueba PILOTO hasta el dia 30 de sep-
tiembre proximo.

2) DISPONER que a partir del 01 de Octubre del corriente ano, los pedidos
de INFORMES DE ANTECEDENTES NOMINATIVOS a la U.E.R. del Palacio de
Tribunales; y su respectiva contestacion, se realicen EXCLUSIVAMENTE por correo
electronico oficial, a la casilla de correo electrénico de la U.E.R. uer-

mpfi@jus.mendoza.gov.ar.

3) NOTIFICAR la presente Resolucion a la Suprema Corte de Justicia,
U.E.R. y dependencias del Poder Judicial y del Ministerio Publico Fiscal implicadas.

Capiese. Notifiquese y archivese.-




Ministerio Pablico Fiscal

PROVINCE: DE MENDOTZA

RESOLUCION DE COORDINACION GENERAL N°¢ 58 /18

Mendoza, 17 de septiernbre de 2018

VISTO:

Lo dispueste en los articulos 2, 5y 31 dela Ley n® 8.008 v sus
maodificatorias, v lio establecido por Resoluciones de Procuracion General
N® 478/16y 564/16,

CONSIDERANDO:

Que el Ministerio Pﬁblico Fiscal es un érgano con autonomia funcio-

nal, financiera vy presupuestaria, que tiene ia facultad del dictade de su
propia normativa con el ehieto de cumplir con una correcta ejecucion de su
presupueste Que la Coordinacldn General del Ministerio Pablico Fiscal tiene
a su cargo la organizacion administrativa y funcional interna del Ministerip
Pablico Fiscat debiendo realizar todas las medidas que resulten necesarias
para lograr un correcto desanvolvimiento en lo concerniente a los recursos
humangos v materiales.

Que el Departamento de Compras y Contrataciones es parte inte-
grante det Sistema Administrativo Financiero del Ministerio Pdblico Fiscal
(5.A.F, - M.P.F.), el cual depende jerarguicamente de la Coordinacion Ge-
nerat de! Ministerio PGblico Fiscal,

Que es necesario determinar v aprobar un procedimiento de con-
trol en [a adquisicién de bienes v servicios del Ministerio Publico Fiscal, con
2l abjeto de realizar un seguimiento permanente del procedimiento por par-
te de la Coordinacion General.

Que este procedimiento permitird generar indicadores de eficiencia,
que se traduciran en una gestién dirigida al mejoramiento continuo dei Sis-
terma Administrativo Financiero y su Departamento de Compras y Contrata-
ciones.

Por ello y conforme las facuitades emanadas de ia normativa vigen-
te,

LA COORDINADORA GENERAL DEL MINISTERIO PUBLICO FISCAL:

RES

I - APROBAR &l pracedimiente de control de compras que se detaila
en Anexo I y que forma parte de la presente.

II - NOTIFICAR a las dependencias de! Ministeric Publico Fiscal im-
plicadas.

NOTIFIQUESE. REGISTRESE: ARCHIVESE

--— L,'.—L!-L al
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Ministeric Publico Fiscal

PROVINCIA DE MENTHIZA

ANEXOQO | — Resolucion 58/18

DEPENDENCIA

ETAPA ACTIVIDAD E
B UNIDAD TECNICA ESPECIALIZADA {Logisti-
1 identifica la necesidad o la falta de insumos ca)
Generacidn del reguerimiento (confeccona UNIDAD TECNICA ESPECIALIZADA {Logisti-
pedido, bisaueda de presupuestos, confac- ca)
cidn de pliegos)
Aprobacidn del requerimiento Caordinaclén General ]
Autur‘iiaci.n?n del procedimiento de compra o Administrador Einanciero - SAF
4 contratacion . N
5 Imputacidn preventiva Cpto de Presupuesto "gﬂiF
6 |Intervencidn de la imptuacién preventiva Dpto de Contabilidad - 3AF
Reralizacitn del proceso de compra. De
acuerdo a lo establecido en Resolucién N* Dpio de Compras -5AF
7 |564/16
UMIDAD TECNICA ESPECIALIZADA {Logisti-
2 Anadlisis de las Ofertas e Informe Técnico ca)
9 Aprobacian de las ofertas y dictamen Cogrdinacidn General
10 | Acta de Preadiudicacion L Dpto de Compras -SAF
11 | Norma legal de adjudicacion Dpto de Compras - SAF
12 | Notificacian, Orden de Comprs o Contrato Dpte de Compras -5AF
13 Irvputacion definitiva Dpto de Presupuesto -SAF
UNIDAD TECHICA ESPECIALIZADA {[E}gfsti-
14 | Acta de recepcidn o inicio de servicio ca)
UNIDAD TECNICA ESPECIALIZADA [Loglsti-
15 Facturacian {conformacisn ca)
" ?euengadm" liquidada {tramitacion de factu- Dpto de Compras SAF
a}
Incorporacion al patrimonie del Estado {caso -
de bienes inventariables) corroborando iz
concordancia de los bienes entregados con iz Bpto de inventario - SAF
crden de compra. Infermar 2 Coordinacion
17 General su resultado
Registrar el informe del Departamento de
Inventario respecto la concordancia del bien Coordinacion General
18 inventarizdo con la orden de compra,.
12 | Revision de la arden de pago Dpto de Contabilidad - SAF
20 Pago de la orden de compra Dpto de Tesoreria - 5AF

seern Ganeral

il 3 Paches Fiseal
Srrpn FHBIM QGonioral



/7' Ministerio Publico Fiscal
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Mendoza, 26 d€ sepiicmbre de 2018
VISTO:

Lo dispuesto por los articulos 2, 5 y 31 de la Ley N° 8008 modificada por
Ley n° 8211, el Informe de Audiloria N® 0418 con Anexo | {Res. CG 26/18},
obrante cn astos N® 2202, “Auditorfa Tnterna, Notas Varias™; ¢l Decreto del Poder
Ejccutive N°1756/16, y ia Resolucion de Procuracion General N© 16/2018 y |
CONSIDERANDO:

Que la Coordinadora General del Minisierio IMOblico Fiscal ticne a su

cargo la organizacion administrativa y funcional interna dei Ministerio Pablico
Fiscal, licvando adelante las medidas gue resullen necesarias a fin de un comecto
desenvolvimienlo en la [uncidon adrmmisiraiiva.

(ue mediante Resolucidn de Procuracion General N 16/2018 s¢ adhirié
al Vcorcto N® 1756/16 dcl Poder Ejecutive Provincial, mediante el cual se
implementd un Plan Estratégico de Modernizacion del Estado Provincial, dentro del
cual se circunscrihe el Sistema de Gestion Documental Tilectronica (GDLE) con sus
mdduios, fales como el Expediente Tlectronico {EI3), Comunicaciones Oliciales
(CO), ¥ Generados de Docvomentos Electronicos {GEDO).

Que el sistema de Gestidn Documnental Electrénica cs una plataforma que
sirve para gestionar los trimites de la administracion publica. Es un sistcma
inlegrado  de caratulacién, numeracion, seguimiento y registracidn de los
maovimicnios de todas las acluaciones v expedientes del Sector Pablico Provincial.

Quc resulta necesario avanzar en fa Implementacion del Sistoma de
Ciestion Documenial Elecirdnicy, en las dependencias del Ministerio Pablico Fiscal
debido a que mejora fa eficiencia de la administracién piblica, acelera procesos y
disminuye costos, inejora los servicios, facilifa la transparcneia, cstandariza e integra
todos los procedimientos de gestion dc gobierno, permile oblener estadisticas que se
utilizan para [a toma de decisiones futuras ghorrando reccursos v despapeliza la
administracion piblica.

Que desde Jalio a Dicicmbre del afio 2017, se realizaron dos reuniones
informativas de las que participaron el Director de Informdtica del Gobisimo de
Mendoza, junto a su equipo de capacitacion y algunos referentes dcl Ministerio

Piblico Fiscal. Luego de las mismas, cl Ministerio Piiblieo Fiscal confirmé la



incorporacidn en el Sistema de Gestion Documenial Electrénica definicndo los
sectores intcrvimientes y las responsabilidades de cada uno.

Que & partir de Enero del corriente afio, s¢ cargd en el Sistema No
Productivo Ia primera version de estructura, permisos v selios, siendo el Servicio
Admimsirativo Financiero los primeros en probar el sisicma y definir el trabajo por
sectores. [illa permufio trabajar en los ajustes informaticos psra poder utilizar el
Sistema de Gestidn Documental Electrénica Productivo, que fuvo como corolarie el
informe remitido por el Servicio Administrativo Financiero al Tribunal de Cucntas
de la Provincia, en el mes de Abrii de 2018,

Que cntre los meses de Mayo a Junio del corricnte afio, sc reestructurd,
mediante la organizacion del Sistema No Productivo en su primera versién, ¥ se
definderon procesos relacionados con las tareas involucradus cn los distintos
procesos. Asimismo se realizaron pruebas cn el GDE Test Nueva Version dei
Sistema No Productivo, migrande los dalos del Sistema Mo Produclivo al Sistema
Productivo.

Que en Scptiembre de 2018, se delinid junto at Servicio Administrativo
Financiero €l disefio de los procesos con los cuales sc trabajarin cn el Sistema De
Gestion Documental Elecironica Productivo; v se finalizé con la habililacion ¥
entrega de l'oken para firma digital a los distintos usuarios designados por la
Coordinacién General del Ministerio Publico Fiscai.

Que en basc a lo recomendado, cn el Informe de Auditoria N° 04-18,
resulta necesario designar a Ias personas que {levardn a cabo la implementacion del
Sistema GDIT, ¢s conveniente designar un Representante del Ministerio Pablico
fiscal ante el Comité de Modernizacion del Estado de acucrdo a lo establecido por o
PE N° 17536/16

Que a fin dec llovar a cabo la implemeatacion del sistema dc Gestién
Documenial Electronica resulta itil, realizar un cronograma de control ¥ ejecucion
de implementacion.

LA COORDINADORA GENERAL DEL MINISTERIO PUBLICO
FISCAJ,

RESUELVE:
L- DESIGNAR como Encargado de Implementacidn del Sistema de

Gestion Documcntal Electronica ded MLEF. al Jefc de Mcesa de Enfradas de

Procuracion General, Tisce, Act. Ana Taura Aldonza, /,

-’
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Ministerto Piiblico Fiscal
PRCOAVIMNCIA DE MENDOTA

II.- DISPONER que la Encargada de Implementacion del Sistema de

Gestion Documental Electednica, represente al Ministerio Publico Fiscal antc
el Comité de Modernizacion del Estado de acuerdo a lo establecido por ¢l PE
N®  1736/16

11L.- ENCOMENDAR- 2 la Tncargada de Implementacion del GDE la

elaboracién de un cronograma de pucsia en funcionamiento del GDE en el
plazo de treinta dias.

IV, CUMI]’NIC&I{_ el contenido de la presente Resolucion a Logistica ¥

Servicios, Servicio Administrativo Financiero, I[nformiuca, Sistemas e
Infracstructura de Aplicaciones, Asistencia al Usuario, Procuracion General y
demas dependencias del Ministerio Piblico Fiscal.

REGISTRESE, NOTIFiQUESE. OFICIESE. /x} /
- i .j
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Al

Ministerio Publico Fiscal
PROVINCIA DE MENDOZA

RESOLUCION COORDINACION GENERAL N° 41 /18
Mendoza, 2& de septiembre de 2018

VISTO:

Lo dispuesto en art® 31 Ley 8.008 modificada por Ley 8911 y lo estable-
cido en Resolucién N° 564/16.

CONSIDERANDO:

Que el Ministerio Publico Fiscal es un érgano con autonomia funcional,
financiera y presupuestaria, teniendo la facultad del dictado de Su propia nor-
mativa, necesaria a los efectos de cumplir con una correcta ejecucion de su
presupuesto asignado al presente ejercicio, procurando la defensa de la legali-
dad y de los intereses generales de la sociedad.

Que la Coordinacién General tiene como funcién principal la organiza-
cién administrativa y realizar todas las medidas que resulten necesarias a fin
del correcto funcionamiento de la Institucion.

Que es fundamental una administracion presupuestaria transparente,
rapida y sin burocratizacién excesiva que impida alcanzar los objetivos principa-
les de la Institucion.

Que se hace necesario contar con una herramienta de estandarizacion
de procesos y procedimientos que permita una eficiente gestion de los recur-
Sos asignados.

Que se cuenta con un Servicio Administrativo Financiero con los recur-
sos suficientes para desarrollar dichas tareas.

Por lo expuesto, y en virtud de la normativa vigente, la Sefora Coordinadora
General del Ministerio Publico Fiscal,

RESUELVE:

1) ENCOMENDAR al Administrador Financiero la confeccién y redac-
cion de un Manual de Procedimientos para las tareas que se desarrollan en el
Servicio Administrativo Financiero.

Il) ESTABLECER como fecha limite de presentaciél;l el 07/12/18

E.A CHiVE§E/)
RIA TERE YA [FAY

A A

S A A

NOTIFIQUESE. REGISTRES




AL

Ministerio Publico Fiscal
PROVINCIA DE MENDOZA

RESOLUCION N° 62/18

Mendoza, 03 de Octubre de 2018
VISTO:
Lo dispuesto por los articulos 2, 5y 31 de la Ley N° 8008 modificada por
Leyn® 8911,y
CONSIDERANDO:

Que por Resolucion de Procuracion General n°® 16/2018 se adhiri6 al

Decreto n° 1756/16 del Poder Ejecutivo Provincial, en el cual se establece la
implementacion del Sistema de Gestion Documental Electronica, en las
dependencias del Ministerio Publico Fiscal debido a que mejora la eficiencia de la
administracion publica, acelera procesos y disminuye costos, mejora los servicios,
facilita la transparencia, estandariza e integra todos los procedimientos de gestion de
gobierno, permite obtener estadisticas que se utilizan para la toma de decisiones
futuras ahorrando recursos y despapeliza la administracion publica.

Que por Resolucion de Procuracion General n® 589/2016 se dispuso la
creacion de la Oficina de Logistica y Servicios del Ministerio Publico Fiscal,
integrada por las Oficinas de Mayordomia y Choferes, y las. Oficinas de
Mantenimiento y Proyectos Técnicos del Ministerio Publico Fiscal.

Que mediante Resoluciones de Coordinacion General del Ministerio
Puablico Fiscal n® 05/2017 y 08/2017 se dispuso la organizaciéon de la oficina de
logistica y servicios, mediante referentes de areas. Ademas, se dispuso que todas las
compras y almacenamiento de bienes consumibles e inventariables realizados en el
ambito del Ministerio Publico Fiscal se realicen a través de la Oficina de Logistica y
Servicios.

Que a fin de llevar a cabo la implementacion del Sistema de Gestion
Documental Electronica es necesario organizar las distintas areas que componen la
Oficina de Logistica y Servicios y sus referentes con el fin de garantizar un
adecuado y eficiente funcionamiento del G.D.E..-

Por ello y conforme a las facultades que emanan de las disposiciones
legales arriba citadas,

LA COORDINADORA GENERAL DEL MINISTERIO PUBLICO
FISCAL
RESUELVE:



L- REORGANIZAR las areas y referentes que integran la Oficina de
Logistica y Servicios, conforme el Anexo I de la presente.

IL.- COMUNICAR el contenido de la presente, a la Oficina de Logistica
y Servicios, Recursos Humanos, Informatica, Procuracion General y demads
dependencias del Ministerio Piblico Fiscal involucradas.

REGISTRESE, NOTIFiQUESE.
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RESOLUCION N° 70 /18

Mendoza, 09 de noviembre de 2018
VISTO:
Lo dispuesto en el articulo N° 31 de la Ley N° 8.008 y sus modificatorias,
CONSIDERANDO:

Que la Coordinadora General del Ministerio Pblico Fiscal tiene a su cargo la
organizacion administrativa y funcional interna del Ministerio Publico Fiscal, llevan-
do adelante las medidas que resulten necesarias a fin de un correcto desenvolvi-

miento en la funcién administrativa.

Que resulta necesario establecer un proceso administrativo para las com-
pras, contrataciones, recepcion y entrega de materiales de la oficina de Logjstica y
Servicios del Ministerio Publico Fiscal, en el que se haga mencién de los diferentes
departamentos que intervienen en el proceso y describiendo las tareas que debe
realizar cada uno de ellos y con la documentacién necesaria para la correcta formali-

zacion y concrecion del mismo.

Que teniendo en cuenta la normativa vigente, que establece un procedi-
miento estricto para los procesos de compras, recepcién y entrega de materiales es
menester que las dreas intervinientes tengan conocimiento de lo exigido por las
Leyes, Decretos Reglamentarios y Disposiciones que establecen la modalidad y la
documentacién que debe respaldar todas las operaciones realizadas en el ambito

publico.

Que la implementacién de una modalidad uniforme para todas las areas, re-
sulta necesaria para lograr una mayor efectividad en la aplicacion del procedimiento,

disminuyendo errores y plazos.

Que en consecuencia, es necesario para esta Coordinacién General del Minis-
terio Publico Fiscal la aprobacién de un manual que indique el proceso a seguir para
realizar compras, recepcién y entregas de mercaderias materiales de la oficina de
Logistica y Servicios. El manual de procedimiento, debera ser utilizado por todo el
personal de la Oficina de Logistica y Servicios, como asf también por todas aquellas
dependencias del Ministerio Publico Fiscal que soliciten la gestion de compras o la

entrega de insumos.



Por ello y conforme a las facultades que emanan de las disposiciones

legales arribas citadas,
LA COORDINADORA GENERAL DEL MINISTERIO PUBLICO FISCAL:
RESUELVE:

I)» APROBAR el Manual de Procedimiento que correspondiente a compras,
recepcion y entrega de materiales de la oficina de Logjstica y Servicios desarrollado

en el Anexo | de la presente.

1) - NOTIFICAR a la oficina de Logistica y Servicios del Ministerio Ptiblico

Fiscal y a las demas dependencias involucradas.

REGISTRESE. COMUNIQUESE. ARCHIVESE.
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RESOLUCION N° 70/18

ANEXO 1

|. Obijetivo

El presente Manual tiene como objetivo establecer el proceso administrativo para las
compras, contrataciones, recepcion y entrega de materiales en la Oficina de
Logistica y Servicios del Ministerio Publico Fiscal, mencionando los diferentes
departamentos que intervienen en el proceso y describiendo las tareas que debe
realizar cada una de ellos con la respectiva documentacién que debe acompanar
para la formalizacion y concrecion del mismo.

. Justificacién

Teniendo en cuenta que la normativa establece un procedimiento estricto para estos
procesos, es menester que todas las areas intervinientes tengan conocimiento de lo
exigido por la Leyes, Decretos Reglamentarios y Disposiciones Generales que
establecen la modalidad y la documentacion que debe respaldar todas las
operaciones realizadas en el ambito publico.

Asimismo, la implementacion de una modalidad uniforme para todas las areas podra
efectivizar el procedimiento, disminuyendo los errores y en consecuencia, los plazos

para la concrecion del mismo.

lll. Alcance

Este manual debera ser utilizado por todo el personal de la Oficina de Logistica y
Servicios, como asi también las Unidades Técnicas Especializadas (U.T.E.) externas
a esta dependencia que solicitan la gestién de compras o la entrega de insumos.

No estaran alcanzadas por el presente manual las contrataciones para las que se

hayan establecido o autorizado procedimientos administrativos diferenciados.
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RESOLUCION N° 70/18

ANEXO I

IV.PROCESOS Y PROCEDIMIENTOS

1. Deteccién de necesidad o problema y analisis de alternativas de

Solucion

Las diferentes U.T.E. toman conocimiento por parte del personal del Ministerio
Publico Fiscal de las necesidades o problemas existentes. Dependiendo de la
complejidad del problema, puede existir una solucién directa, o bien puede tratarse
de un conflicto que requiera un estudio en profundidad, planteando diferentes
alternativas de solucion.

En el segundo caso, intervienen en la toma de decisiones las autoridades:
Encargado de la Oficina de Logistica y Servicios, Coordinadora General o
Procurador General (dependiendo de la complejidad) en conjunto con el Dpto. de
Gestion de Compras y el Servicio Administrativo Financiero, quienes ofrecen

asistencia contable — financiera y las U.T.E. para poder abordar el problema.

2. Solicitud de Materiales
La U.T.E. elabora un listado de materiales y se los requiere al "Departamento
de Almacenes y Suministros”. El pedido debe ser confeccionado conforme plantilla
de “Solicitud de Materiales” (v. Anexo 1) y remitida via CCOO (en caso de utilizar

GDE) al Responsable del area, o en su defecto, via correo electronico.

3. Solicitud de Gestion de Compras
El Responsable del Departamento de Almacenes y Suministros realiza las
gestiones internas correspondientes con los operarios de depésito, existiendo dos
posibilidades:

l.  Que los insumos se encuentren en stock: en este caso, se realiza la
entrega de materiales conforme se establecera en el punto 7.

.  Que los insumos no se encuentren en stock: el Responsable del
Departamento de Almacenes y Suministros informara a la U.T.E.
correspondiente para que, en el caso que estime corresponder, inicie
el tramite para la gestion de compra al Dpto. de Gestion de Compras
para adquirir los insumos conforme plantilla de “Solicitud de Gestion de
Compra” (v. Anexo Il) y remitida via CCOO (en caso de utilizar GDE) al
Responsable del Departamento de Gestion de Compras, o en su
defecto, via correo electronico.

El Responsable del Departamento de Almacenes y Suministros, analizara
periédicamente el stock de los insumos de consumo habitual y permanente, y una
vez que alcance el stock minimo establecido por éste para cada bien, debera

informarlo a la U.T.E. correspondiente.
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RESOLUCION N°© 70/18

ANEXO1

4. Gestion de compra
Una vez recibida la “Solicitud de Gestién de Compra”, el Responsable
proseguira con la tramitacion:
I. Convenio Marco: Catélogo de Oferta Permanente:

En primer lugar se debera consultar si los insumos se encuentran disponibles
en el Catalogo de Oferta Permanente (COP) para el MPF.
1) En caso de existir, emitird la “Nota de Pedido” y su ‘Nota de Pedido
Comparativa” correspondiente, y remitira la misma por intermedio de CCOO
(0 correo electrénico) a la U.T.E. interviniente para que preste conformidad al
proceso de compra.

a) En caso de que la U.T.E. preste conformidad en cuanto a la
calidad, marca, disponibilidad y precio, entre otros, se
confeccionara una “Nota de Requerimiento” para su
autorizacion.

b) En caso de que la UTE no preste conformidad: debera emitir
informe técnico fundando del rechazo. Seguidamente el Ir de
Compras debera solicitar cotizacién a diferentes proveedores
del rubro, utilizando como modelo de “Planilla de Presupuesto”
(v. Anexo ).

2) En caso de no existir oferta en COP el Gestor de Compras debera solicitar
cotizacion a diferentes proveedores del rubro, utilizando como modelo de
“Planilla de Presupuesto” (v. Anexo IlI),

ll.  Compra Directa sin publicacion:

Si no se hubiere podido concretar la contratacién mediante Convenio Marco y
cuando el monto de la contratacion no exceda el 40% de la suma que fije
anualmente la Ley General de Presupuesto para la Licitacién Publica, se podra
proceder a la compra de los insumos con un solo presupuesto (se recomienda
poseer al menos otro precio de referencia de mercado a modo de comparacion).

Obtenida la cotizacién de un proveedor, se emitira “Formulario de Alta de
Insumo” (Certificado Negativo) del C.O.P., en estado provisorio, el que debera
contener todos los insumos que se pretende adquirir mediante este presupuesto, y
por intermedio de CCOO (o correo electronico), se solicitara a la U.T.E. de que
preste conformidad al presupuesto vy al “Formulario de Alta de Insumo”.

a) Sila U.T.E. presta conformidad, se notificara el “Formulario de Alta de
Insumo™. Luego se procedera a emitir la ‘“Nota de Requerimiento”
correspondiente para su autorizacion.

b) En caso de no obtener conformidad de la U.T.E., se debera n!_:rtener

nuevo presupuesto para tramitar la contratacion.

)
&
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RESOLUCION N° 70/18

ANEXO1

La solicitud presupuesto podra tramitarse por intermedio del Dpto. de Gestion
de Compras siempre que los insumos que se pretenden adquirir no posean
caracteristicas técnicas muy especiales, sino se solicitara continuamente la
colaboracion del técnico.

ll. Licitacién Publica o Compra Directa con publicacion:

Si no se hubiere podido concretar la contratacion mediante Convenio Marco y
el monto de la contratacién exceda el 40% de la suma que fije anualmente la Ley
General de Presupuesto para la Licitacion Publica, deberan confeccionarse los
Pliegos correspondientes.

1. Pliego de Condiciones Particulares: sera confeccionado por el Departamento
de Gestion de Compras

2. Pliego de Especificaciones Técnicas: sera confeccionado por la U.T.E.
interviniente, junto con toda la documentacion necesaria para la contratacion
(memoria técnico-descriptiva, planos, fotografias, etc.).

3. Nota de Requerimiento: confeccionada por el Departamento de gestion de
compras. A esta debera acompaiiarse “Planilla de Cotizacion”, "Presupuesto
Oficial’, “Listado de Oferentes” y “Formulario de Alta de Insumo (Certificado
Negativo)”.

En todo momento podra solicitarse al personal del S.A.F. preste colaboracion
en la confeccion de los Pliegos.

V. Autorizacion de la Contratacion:

Emitida la Nota de Reguerimiento, se remitira mediante CCOO al Encargado
de Logistica y Servicios y por su intermedio a la Coordinadora General para su
autorizacién. En caso de no contar con sistema GDE, se realizara en soporte papel.
En cualquiera de los casos debera acompafiarse todo lo actuado en relacion a la
compra que se encuentra en tramite.

La nota de Requerimiento (v. Anexo IV) debera poseer la siguiente
informacion:

+« Numero de Requerimiento

+ Depdésito interviniente

e Numero de Nota de Pedido/Certificado Negativo

+ |dentificacion del Gestor de Compras

e Fecha de vencimiento del presupuesto o de caducidad de oferta en C.O.P.

« Tipo de Contratacion: Compra por Convenio Marco, Compra Directa o

Licitacion Publica

« Detalle, cantidad, precio unitario y total de los insumos que se pretende
adquirir

» Monto total de la erogacion o X _ _
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RESOLUCION N° 70/18

ANEXO1

* Destino de la contratacion
* Justificacion de la contratacién
* Motivo de preadjudicacion
¢ Identificacion del administrativo

e Cualquier otro dato relevante

Obtenida la autorizacion, por intermedio del GDE debera iniciarse un
Expediente Electronico con lo actuado, y remitirse al Departamento de Compras y
Contrataciones del S.A.F. para su tramitacién. En caso de no contar con GDE se

debera realizar en soporte papel.

V. Informe de Preadjudicacién.
Una vez efectuadas las propuestas econdémicas por parte de los oferentes (en

caso de Licitaciones Plblicas o Contrataciones Directas con publicacion) la U.T.E.
correspondiente debera realizar un analisis de las ofertas y emitir un Informe Técnico
en donde recomendara la adjudicacién a uno de los oferentes, o en su caso el
rechazo de las ofertas.

Dicho Informe podra encontrarse acompariado de un informe de contenido
economico-contable emitido por el Departamento de Gestién de Compras, en caso
de que se estime corresponder. 2

Una vez emitido el Informe Técnico de Preadjudicacion, el mismo debe ser
agregado al Expediente Electrénico en caso de tramitacién por sistema GDE, o
agregarse a las actuaciones en soporte papel, y remitido al Departamento de

Compras del S.A.F. para continuar con su tramitacion.

VI.  Comisién de Preadjudicacién.

Los agentes de la Oficina de Logistica y Servicios que hayan sido designados
para constituir la Comisién de Preadjudicacién deberan concurrir en el dia y horario
indicado por el S.A.F. a la reunién de la Comisién. De la misma se emitira un Acta de
Comision de Preadjudicacion en la que se dejara plasmado lo debatido por la
Comision. La misma se agregara al Expediente Electrénico en caso de tramitacién
por sistema GDE, o agregarse a las actuaciones en soporte papel, y remitido al
Departamento de Compras del S.A.F. para continuar con su tramitacion.

VIl.  Notificacion de Orden de Compra.

Luego de emitida la Orden de Compra, por intermedio del S.AF. o el
Departamento de Gestion de Compras debera notificarse al proveedor adjudicado.

En caso de que se trate de compra de bienes, el Dpto. de Gestion de

Compras comunicara al Dpto. de Almacenes y Suministros la informacién necesaria

para que se coordine la recepcion de materiales. - . “‘_---\/_ /
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RESOLUCION N° 70/18

ANEXO1

5. Recepcion de materiales (sé6lo incorporacion de bienes)

El proveedor realizara la entrega de los bienes adquiridos en el almacén que
determine el Responsable del area.

En el caso de bienes especificos que posean alguna caracteristica especial
(como por ejemplo cadena de frio), el Responsable del Dpto. de Almacenes y
Suministros podra determinar que sean recibidos en la dependencia destinataria del
mismo.

Cada recepcion de materiales debera encontrarse acompafiado del remito y/o
factura correspondiente, el que debera ser conformado por el personal de
Almacenes en caso de asi corresponder.

El Dpto. de Almacenes y Suministros corroborara que la mercaderia
entregada se ajuste a lo solicitado:

e Podra solicitar la asistencia de un técnico en casc de estimarlo
necesario.

s« En caso de bienes inventariables, pondra en conocimiento al Jefe de
Inventario del S.A.F. a efectos que pueda realizar un control de los

bienes recibidos.

Conformidad de la.U.T.E.

Una vez recibida la mercaderia y en caso de ser necesario por el tipo de bien,

sera solicitada la conformidad de la U.T.E.:
a) En caso de dar conformidad: debera rubricar el remito o factura.
b) De no otorgar la conformidad, se informara al Dpto. de Gestion de
Compras para que se comunique con el proveedor y se realicen las

gestiones para el cambio de insumos, en caso de corresponder.

Obtenida la conformidad (en caso de que fuese necesaria) el Responsable
del Dpto. de Almacenes y Suministros registrara el ingreso de los materiales en el
S1.D.1.CO, emitiéndose el “Volante de Alta de Inventario en Bienes de Consumo™y el
“Volante de Devengado” en caso de corresponder. Asimismo se debera colocar sello
de “procesado” al remito/factura con su ribrica.

Posteriormente el Dpto. de Almacenes y Suministros remitira en soporte papel
al Dpto. de Gestion de Compras:

e “factura”
e ‘remito conformado”,

« “Volante de Devengado” en caso de corresponder.

6. Prestacién de Servicios

THA, (bl o - e
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RESOLUCION N° 70/18

ANEXO 1

Conformada la “Nota de Remisién de Factura” por el Encargado de la Oficina
de Logistica y Servicios, se remitira junto con el remito y factura y “Volante de
Devengado” mediante CCOO al Dpto. de Compras y Contrataciones del S.A.F. para
ser agregadas al Expediente Electrénico. . ¢
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ANEXO 1

El personal de la U.T.E. inspeccionara la prestacion de servicios en caso de
corresponder, y dara conformidad final a la prestacion de servicio realizada por el
proveedor. Dicha conformidad podra ser brindada con la ribrica en la facturacion o

con un informe exponiendo que se ha prestado el servicio satisfactoriamente.

7. Entrega de materiales

El personal del Dpto. de Almacenes y Suministros realiza la entrega de
materiales al destinatario en forma directa o por intermedio de la U.T.E.
correspondiente. Para ello registra la salida de los materiales en el S1.D.1.CO,
emitiéndose el comprobante de “Salida de Insumaos de Bienes de Consumo™.

« En caso de que se entregue directamente al destinatario este conformara el
volante de “Salida de Insumos de Bienes de Consumo”

e« En caso de ser entregado por intermedio de la U.T.E., el personal técnico
recibiracomo intermediario los insumos, debiendo rubricar el volante de
“Salida de Insumos de Bienes de Consumc”. Posteriormente el intermediario
debera proporcionar el volante conformado en forma definitiva por el
destinatario final del insumo.

8. Gestion de pago
Una vez recibida la documentacién (remito y/o factura conformada por la
U.T.E., con sello de procesado en caso de bienes), el Gestor de Compras debera en
primera instancia, realizar un control de lo facturado y que la documentacion
presente la siguiente informacion:
e Tipo de documento (Factura “B” para vendedores responsables
inscriptos, factura “C” para vendedores Monotributistas)
e Fecha del documento
s Datos del comprador (razon social Ministerio Publico Fiscal de la
Provincia de Mendoza, CUIT 30-71544492-1, domicilio Esparia 480 de
la Ciudad de Mendoza)
¢ Vencimiento CAl o CAE posterior a la fecha de factura
e Descripcion de lo adquirido
« Cantidad, Precio Unitario y Precio Total (debera coincidir con la Orden
de Compra emitida), correspondiéndose la informacion entre si.

» Cargo de recepcion del documento en el Ministerio Publico Fiscal.

Verificada la documentacién, emitira “Nota de Remision de Factura” (v.
Anexo V), la que sera remitida mediante CCOO al Encargado de Logistica y
Servicios para su rubrica. En caso de no contar con sistema GDE, se realizara en

soporte papel. En cualquiera de los casos debera acompanarse la documentacion

referida. R 7
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Ministerio Puablico Fiscal

PROVINCLA DE MENDOZA

RESOLUCION N°75/18

Mendoza, 13 de noviembre de 2018
VISTO:
Lo dispuesto por los articulos 2, 5 y 31 de la Ley N® 8008 y sus

modificatorias y
CONSIDERANDO:

Que desde el afo 2004 se utiliza en las Unidades Fiscales y Oficinas

Fiscales el Sistema de Gestion Penal, mediante el cual se crean los expedientes
penales, vy se realiza la administracion completa de las causas identificadas con la
letra P — con una numeracion correlativa.

Que a partir del ano 2013 se puso en funcionamiento el Sistema MP
(web) mediante el cual se implementaron distintos sistemas de consultas y registros,
lodos complementarios del Sistema de Gestion Penal; funcionando en el
mencionado sistema web los Registros de :vehiculos sustraidos y hallazgos,
prisiones domiciliarias, condiciones de libertad, recompensas, allanamientos y
control de alcoholemia.

Que posteriormente desde Informitica inician el proceso de migracién de
datos de expedientes, desarrollindose los programas para consulta de los mismos,
estructurindose el expediente virtual, y la constancia de denuncia generada
automaticamente via web.

Que en el ano 2016 se implement6 el Registro de Medidas de Proteccién
en coordinacién con el fuero de Familia; también se implementé un sistema de
gestion (dentro del Sistema MP) para la tramitacion de informes con el Cuerpo
Medico Forense, solicitud, seguimiento y elaboracién.

Que en el ano 2017 se dispuso la interaccién del Sistema MP con el
Ministerio Publico de la Defensa y Querellantes Oficiales a los fines de las
notificaciones y conocimiento del expediente virtual; se implementa el sistema de
informes con empresas lelefonicas, comunicaciones con Migraciones vy
notificaciones de medidas de orden del dia con el Ministerio de Seguridad. Ademas
se habilita al Cuerpo Auxiliar Interdisciplinario (C.A.L).

Que, posteriormente, en el afio 2018 se implementa la Ley de Trénsito n®
9.024 mediante Resolucién de Procuracién General n°® 62/2018, creindose los
expedientes exclusivos de Transito, identificindose con la letra T y generando una

numeracion diferente con procesos especificos conforme la materia. Por otra parte



entra en vigencia la Ley 9.040 (fuero colegiado) y se integran las OGAP (oficinas de
gestion de audiencia penales) con el Sistema Informatico MP para administrar y
gestionar las audiencias.

Que es necesario disponer un cronograma de implementacion del Sistema
MP como dnico Sistema Informdtico del Ministerio Piablico Fiscal, y que en el
mismo se realicen todos los procedimientos previsios en el C.P.P., en toda la
Provincia, incluyendo el fuero penal de menores inclusive.

Que es necesario disponer un cronograma de implementacién de pruebas
pilotos y capacitaciones del Sistema MP, durante el corriente ano y el afo 2019, a
fin de lograr la unificacion del Sistema Informatico Penal en el Sistema MP.

Por ello y conforme a las facultades que emanan de las disposiciones

legales arriba citadas,

LA COORDINADORA GENERAL DEL MINISTERIO PUBLICO

FISCAL ,

RESUELVE:

I.- Disponer la implementacién del Sistema Informatico MP en toda la
provincia de Mendoza a partir de la fecha y conforme en el cronograma
dispuesto en el anexo I de la presente.

II — Notifiquese a las dependencias del Ministerio Pablico Fiscal e
Informatica del Ministerio Pablico Fiscal.

REGISTRESE, NOTIFIQUESE. Vs,




ANEXO | - Resolucion de Coordinacion General n°® 75/2018

abril 2019

fecha
13 al 16
de . : : o s
et CAPACITACION oficinas fiscales de la cuarta circunscripcion judicial
2018
17 al 30 de
noviembre | PRUEBA PILOTO oficinas fiscales de la cuarta circunscripcion judicial
2018
22y29.08 CAPACITACION Unidad Fiscal del Valle de U
g nidad Fiscal del Valle de Uco
2018
26 al 30 de
noviembre PRUEBA PILOTO en Unidad Fiscal del Valle de Uco.
2018
— IMPLEMENTACION DEFINITIVA del Sistema Informatico MP para la
kb administracion y gestion de expedientes en la cuarta circunscripcion
2018 judicial. Utilizacion exclusiva del Sistema MP en la cuarta circunscripcion
judicial
4 al 8de CAPACITACION en Oficinas Fiscales y Unidades Fiscales de la
febrero Segunda Circunscripcion Judicial(San Rafael, General Alvear y
2019 Malargue)
11 al 28 i : . .
de febraio PRUEBA PILOTO oficinas fiscales y Unidades Fiscales de la Segunda
2019 Circunscripcién Judicial
i IMPLEMENTACION DEFINITIVA del Sistema Informatico MP para la
s administracion y gestion de expedientes en la segunda circunscripcion
2019 judicial. Utilizacion exclusiva del Sistema MP en la segunda
circunscripcion judicial
4 al 8 de i : : 2
- CAPACITACION Oficinas Fiscales y Unidades Fiscales de la Tercera
2019 Circunscripcion Judicial
11 al 31 de - i : :
AP PRUEBA PILOTO oficinas fiscales y Unidades Fiscales de la Tercera
2019 Circunscripcion Judicial
IMPLEMENTACION DEFINITIVA del Sistema Informéatico MP para la
mes de administracion y gestion de expedientes en la tercera circunscripcion
abril 2019 |judicial. Utilizacion exclusiva del Sistema MP en la tercera circunscripcion
judicial
1al7de CAPACITAC 2 3 !
abril 2019 ACION Oficinas Fiscales de Godoy Cruz
8 al 30 de

PRUEBA PILOTO Oficinas Fiscales Godoy Cruz




ANEXO | - Resolucién de Coordinacion General n°® 75/2018

fecha
15al 19de : ; ;
abril 2019 CAPACITACION Oficinas Fiscales de Capital
20 al 30 de " . .
abril 2019 PRUEBA PILOTO Oficinas Fiscales de Capital
IMPLEMENTACION DEFINITIVA del Sistema Informatico MP para la
mes de administracion y gestion de expedientes en las oficinas fiscales de
mayo 2019 Capital y Godoy Cruz. Utilizacion exclusiva del Sistema MP en las
Oficinas Fiscales de Capital y Godoy Cruz.
2419 ce CAPACITACION Oficinas Fiscales Las Heras y Lavalle
mayo 2019
timoice PRUEBA PILOTO Oficinas Fiscales Las Heras y Lavalle
mayo 2019
13 al 17 de : e ; i
mayo 2019 CAPACITACION Oficinas Fiscales Lujan de Cuyo
18 al 31 de 5 ; .
mayo 2019 PRUEBA PILOTO Oficinas Fiscales Lujan de Cuyo
IMPLEMENTACION DEFINITIVA del Sistema Informatico MP para la
mes de | administracion y gestion de expedientes en las oficinas fiscales de Las
junio 2019 | Heras, Lavalle y Lujan de Cuyo. Utilizacién exclusiva del Sistema MP en
las Oficinas Fiscales de Las Heras, Lavalle y Lujan de Cuyo.
3al7de . . -
iunio 2019 CAPACITACION Oficinas Fiscales Maip(
8al30d e g . i
junio 21]1; PRUEBA PILOTO Oficinas Fiscales Maipti
10al14d p
nio zmge CAPACITACION Oficinas Fiscales Guaymalién
15 al 30 de
junio 2019 PRUEBA PILOTO Oficinas Fiscales Guaymallén
IMPLEMENTACION DEFINITIVA del Sistema Informatico MP para la
mes de administracion y gestion de expedientes en las oficinas fiscales de
julio 2019 Maipu y Guaymallén. Utilizacién exclusiva del Sistema MP en las

Oficinas Fiscales de Maipti y Guaymallén.




Ministerio Pablico Fiscal

PROVINCIA DE MENDOZA

RESOLUCION N° 76 /18

Mendoza, 13 de noviembre de 2018

VISTO:

Lo dispuesto por los articulos 2, 5 y 31 de la Ley N° 8008, Ley
9.040 y

CONSIDERANDO:

Que la Coordinacion General tiene a su cargo la organizacion

administrativa y funcional interna del Ministerio Pablico Fiscal, debe llevar
adelante las medidas que resulten necesarias a fin de lograr el correcto
desenvolvimiento de las dependencias que lo integran.

Que mediante Resolucion de Procuracién General n° 898/17 se
dispuso que el Equipo de Abordaje de Abuso Sexual (EDEAAS) dependa
Jerarquicamente de la Coordinacion General del Ministerio Pablico Fiscal,

Que es necesario agilizar el procedimiento de gestion de turnos,
informes, tramites y actividades del EDEAAS, disponiendo de un Sistema de
Turnos dentro del Sistema Informdtico M.P. con el objeto de que se soliciten
los turnos por parte de las Unidades Fiscales y Oficinas Fiscales, como asi
también se confeccionen los informes de manera digital, sin la utilizacién de
papel; siempre asegurando la privacidad de los informes, quedando de esta
manera el pedido y el informe dentro del expediente virtual.

Que por otra parte, con la implementacién de la Ley 9.040 es
necesario que las OGAP puedan consultar los turnos asignados por el
EDEAAS para la realizacion de Camaras Gesell a fin de que no se
superpongan con las audiencias que fijan las OGAP.

Que el Sistema de Turnos del EDEAAS dentro del MP permitira
que las Unidades Fiscales y/o Oficinas Fiscales soliciten turnos al EDEAAS
seleccionando la persona vinculada a un expediente penal; el EDEAAS
asignard, fecha, hora y profesional interviniente dentro del mismo Sistema; a
partir de esa asignaci6n la Unidad Fiscal u Oficina Fiscal puede visualizar en el
expediente penal los datos del turno asignado.

Que ademis, una vez realizada la entrevista por el EDEAAS o las
actividades necesarias conforme el tipo de informe solicitado, el profesional

que realiz6 la actividad o entrevista elaborard el informe dentro del mismo



Sistema, y a partir de ese momento la Unidad Fiscal u Oficina Fiscal podra
visualizar en el expediente digital el texto del informe realizado por el
profesional del EDEAAS.
Por ello y conforme a las facultades que emanan de las
disposiciones legales arriba ciladas,
LA COORDINADORA GENERAL DEL MINISTERIO

PUBLICO FISCAL,

RESUELVE:

I .— DISPONER la puesta en funcionamiento del Sistema de
Gestion de Turnos ¢ Informes del EDEAAS dentro del Sistema Informdtico
MP a partir del 14 de noviembre préximo y en todo el territorio de la
Provincia.

I1.— DISPONER - la utilizacién del Sistema de Gestién de Turnos e
Informes previsto en el resolutivo primero como tnico procedimiento para la
solicitud de turnos por parte de las Unidades Fiscales u Oficinas Fiscales al
EDEAAS, y de la realizaci6n de los informes solicitados por parte de los
profesionales del EDEAAS.

I11.- COMUNICAR el contenido de la presente, a Informatica;
EDEAAS, Unidades Fiscales y Oficinas Fiscales de la Provincia.

REGISTRESE, NOTIFIQUESE.

AN




Ministerio Publico Fiscal
PROVINCIA DE MENDOZA

RESOLUCION N° 81 /18

Mendoza, 28 de noviembre de 2018

VISTO:

Lo dispuesto por los articulos 2, 5 y 31 de la Ley N® 8008 y
modificatorias y,

CONSIDERANDO:

Que la Coordinacién General tiene a su cargo la organizacién

administrativa y funcional interna del Ministerio Pablico Fiscal, y debe llevar
adelante las medidas que resulten necesarias a fin de lograr el correcto
desenvolvimiento de las dependencias que lo integran.

Que la Procuracion General, luego de un trabajo mancomunado
entre las Oficinas de Informatica del Ministerio Piblico Fiscal y el Ministerio
de Seguridad, mediante Resolucién de Procuracién n® 259/2017 puso en
funcionamiento el Album Fotogrifico Digital de Anilisis Criminal en las
Oficinas Fiscales con el objeto de agilizar la investigacion facilitando de este
modo las medidas procesales a victimas y lestigos.

Que el Ministerio de Seguridad ha puesto en conocimiento de esta
Coordinacién General la existencia y  funcionamiento de Sistemas
Biométricos de Identificacion Dactilar en todas las seccionales policiales de la
provincia, lo cual facilita Ia correcta identificacién de los aprehendidos que se
encuentren a disposicion de los Fiscales de Instruccion, evitando de esto modo
errores en la identificacion de las personas aprehendidas e imputadas.

Que es necesario disponer todas las medidas dtiles para logar una
correcta y rapida identificacion de las personas que se encuentran aprehendidas
a disposicion de los Fiscales; a los fines de evitar errores y lograr agilizar el
procedimiento, sin perjuicio de la realizacion del denominado “circuito de
identificacion™ a cargo de la Policia de Mendoza.

Por ello y conforme a las facultades que emanan de las
disposiciones legales arriba citadas,

LA COORDINADORA GENERAL DEL MINISTERIO
PUBLICO FISCAL,
RESUELVE:



I .— DISPONER que todos los aprehendidos puestos a disposicion
de los Fiscales de Instruccion, deberdn ser identificados por personal policial a
través del Sistema Biométrico de Identificacién Dactilar habilitado en las
comisarias de la Provincia de Mendoza.

II.- DISPONER que los Ayudantes Fiscales requieran al personal
policial la constancia de identificacion realizada conforme el resolutivo I, a fin
de ser incorporado al expediente judicial correspondiente.

ML.-_COMUNICAR el contenido de la presente resolucion al

Ministerio de Seguridad, Unidades Fiscales y Oficinas Fiscales de la

Provincia.

REGISTRESE, NOTIFIQUESE.

7 e |
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RESOLUCION N° 86 /18

N 8 /( -
Mendoza, 07 de diciembre de 2018 ”1? Vs /\ e
L | IJ('%; I - 1'!;,-"
l.ll,.. V &
VISTO: ! / '
Lo dispuesto en el articulo N° 31 de la Ley N° 8.008 y sus modificato-
rias, Ley N° 8706 - Ley de Administracién Financiera, Resoluciones de Procuracidn

General N° 478/16 y N° 574/16 y Resolucién de Coordinacién General N° 61/18
CONSIDERANDO:

Que la Coordinadora General del Ministerio Publico Fiscal tiene a su
cargo la organizacion administrativa y funcional interna del Ministerio Publico Fiscal,
llevando adelante las medidas que resulten necesarias a fin de un correcto desen-

volvimiento en la funcién administrativa.

Que resulta necesario establecer procedimientos administrativos pa-
ra los departamentos de Liquidacién de Haberes, Compras y Contrataciones, Teso-
rerfa, Contabilidad e Inventario que integran el Sistema Administrativo Financiero
del Ministerio Publico Fiscal, en los que se haga mencién de los diferentes departa-
mentos que intervienen en el proceso y describiendo las tareas que debe realizar
cada uno de ellos, consignando la documentacién necesaria para la correcta forma-

lizacién y concrecién del mismo.

Que teniendo en cuenta la normativa vigente, que establece un pro-
cedimiento estricto para los procesos de compras, recepcion y entrega de materia-
les es menester que las dreas intervinientes tengan conocimiento de lo exigido por
las Leyes, Decretos Reglamentarios y Disposiciones que establecen la modalidad y la
documentacién que debe respaldar todas las operaciones realizadas en el dmbito

publico.

Que la implementacién de una modalidad uniforme para todas las
areas, resulta necesaria para lograr una mayor efectividad en la aplicacion del pro-

cedimiento, disminuyendo errores y plazos.

Que en consecuencia, es necesario para esta Coordinacién General
del Ministerio Pdblico Fiscal la aprobacién de un manual que indique los procedi-
mientos a seguir para los departamentos de Liquidacién de Haberes, Compras y
Contrataciones, Tesoreria, Contabilidad e Inventario que integran el Sistema Admi-

nistrativo Financiero del Ministerio Publico Fiscal. El manual de procedimiento, de-



ber3 ser utilizado por todo el personal del Servicio Administrativo Financiero, como
asl también por todas aquellas dependencias del Ministerio Publico Fiscal que se

vean involucradas en los procedimientos administrativos.

Por ello y conforme a las facultades que emanan de las disposiciones

legales arribas citadas,

LA COORDINADORA GENERAL DEL MINISTERIO PUBLICO FISCAL:

RESUELVE:

1)- APROBAR el Manual de Procedimiento del Servicio Administrativo

Financiero desarrollado en el Anexo | de la presente.

I) - NOTIFICAR al Servicio Administrativo Financiero y a las demas

dependencias involucradas.

REGISTRESE. COMUNIQUESE. ARCHIVESE. o R
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RESOLUCION N° 86/18
ANEXO I

RESOLUCION N° 86/18

ANEXO |
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AL

Mlnlsterm Publico Fiscal
FRO\I'IHCI& DE MENDOTIA

MANUAL DE PROCEDIMIENTOS
DE
SERVICIO ADMINISTRATIVO FINANCIERO
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Al

Ministerio Publico Fiscal RESOLUCION N° 86/18
3 PROVINCIA DE MENDOZA ANEXO 1

INTRODUCCCION

El presente manual es un documento que contiene la descripcién de todas las activi-
dades que se desarrollan en el Servicio Administrativo Financiero del Ministerio Pu-
blico Fiscal, el cual servira como instrumento de apoyo al quehacer cotidiano de to-

do el sector administrativo.

El manual permitira capacitar a todo el Ministerio Publico Fiscal en lo que respecta a
los procesos de compras y contrataciones, viaticos, anticipos de gastos, reintegros
de gastos, todo lo relacionado con la liquidacion de haberes, inventario, pago a pro-
veedores, etc lo que facilitard el correcto procesamiento de los requerimientos, evi-

tando desvios o incumplimientos a lo establecido por la normativa vigente

El manual incluye ademas los puestos o unidades administrativas que intervienen
delimitando responsabilidades y participacion en los procesos y permite conocer el
funcionamiento interno del SAF.

MARCO LEGAL:

Ley 8008 modificada por Ley 8911 — Ley del Ministerio Publico Fiscal
Ley 8706 — Ley de Administracién Financiera

Resolucion N° 478/16 modificada por Resolucién N° 574/16
Resolucion de Coordinacion General N° 61/18
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4 RESOLUCION N° 86/18

Ministerio Publico Fiscal ANEXO1]
PROVINCIA DE MENDOZA

l. VISION:
Proveer de una herramienta financiera y presupuestaria a la implementacion de

la Politica Criminal establecida por la Procuracién General en el ambito de la Pro-
vincia de Mendoza.

IIl. MISION:

Establecer un marco regulatorio que permita alcanzar los objetivos estratégicos

determinados por Coordinacién General.

lll. OBJETIVOS:

» Adecuacion y estandarizacién de los procedimientos y tareas que se desarro-
llan en el Servicio Administrativo Financiero, en funcién de la Ley 8706 (Admi-
nistracién Financiera)

e Lograr la certificacion de calidad de la 1ISO 9001, durante el ejercicio 2019.

¢ Dotar de una herramienta de Gestion a la Superioridad a fin de una correcta
toma de decisiones.

¢ Capacitar al personal sobre el conocimiento de todas las tareas y funciones

gue se desarrollan en el SAF.

IV. ALCANCE:

El presente Manual de Procedimientos sera utilizado por todo el personal del
Servicio Administrativo Financiero, Coordinacion General, Procuracion General y
la Unidades Técnicas Especializadas a los efectos de conocer el correcto proce-
so de compras en virtud de lo establecido en la Ley 8706 —Ley de Administracion
Financiera — la cual establece en su articulado los debidos y aceptados procesos
y procedimientos.

V. ORGANIGRAMA:

| PROCuRACION |
| GENERAL

COORDEMACION |
GEMERAL |

-l AUDTTORS. |

F SR INTERMA |

| Aowamsmacos |
| nwaomo |
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Ministerio Pubilcn Fiscal RESOLUCION N° 86/18
PROVINCIA DE MENDO ANEXO 1

PROCEDIMIENTOS
DEPARTAMENTO DE

LIQUIDACION DE HABERES



PROCEDIMIENTO CARGA PRESENTISMO

Ministerio Publico Fiscal

PROVINCIA DE MENDOZA

RESOLUCION N° 86/18
ANEXO1

RRHH de las cuatro delegaciones
Ordenamiento de novedades de
2 |presentiemo (asistencia perfecta, jornadas, |RRHH de las cualro delegacicnes
lardanzas, exemporaneas)
3 iEn'uh de la novedad para proceso RRHH de las cuatro delegaciones  |Liquidacion de Haberes- SAF - MPF
Recepcién de las novedades, y posterior
4  |agrupamiento en las planilias internas de  |Liquidacicn de Haberes- SAF - MPF
Liquidacién de Haberes.
Calculo manual de las novedades O
et oitais M Liquidacién de Haberes- SAF - MPF
6 |Control de calculo v procedimiento |Liquidacién da Haberes- SAF - MPF
Comunicacién de procedimientos y calculo |Liquidacién de Haberes- SAF - Mo [2ubdirecdionde Liquidadones de la
Contaduria Gral de la Provincia.
Procesamiento y carga de [as novedades |
8 en el sistema liquidador. Liquidacion de Haberes- SAF - MPF
9 |control de preliquidacion. |Liquidacién de Haberes- SAF - MPF

PROCEDIMIENTO PARA GENERAR LOCACIONES DE SERVICIOS (CONTRATOS)

Suim!ud .FFiaqumunln de jefe de Area ; 5
1
necesidad de coniratar una personalprofesional Coordinacion General
Evaluacién y en su caso autorizacin a la 2 He ) :
2
ol Coordinacion General Administrador Financiero
Recepcion de la solicitud y autorizacién de - ; i Liguidacidn de Haberes- SAF -
3 Cosnbnatin |Adminiztrador Financiera MPF
4 Recepcion da la solicitud en la Oficina de Liguidacién de Haberes- SAF -
Liquidaciin de Haberes |MPF
5 Gastidn de contacto con el fuluro cotratado Liguidacion de Haberes- SAF -
/Recepcitn de documentacion de la parscna MPF
& Armado de la pieza administrativa para tramitar el |Liquidacidn de Haberes- SAF -
contrato MPF
7 Solicitud de alta del proveedor & través de SIDICO  |Liquidacidn de Haberes- SAF -
WEB MPF
Confeccién de informe para Resoclucién de Liquidacién de Habeares- SAF - jingcic
B Procuracién con datos del contrato y contratado NPF i WG e
Confeccién de Resolucién de Procuracion con i A
9 Coordinacidn General P ion General
datos del contralo y contralado . A =
10  |Firma de Resolucién Procuracion General LL:F T Halares SAF -
11 Redaccidn / conformacion del contrato/ alevacién a |Liquidacién de Haberas- SAF - Adrninistrador Financiero
control MPF
12  |Control del contrato / canformidad / correccidn Administrador Financiero th::ﬂ“m tie Habaong: S
13 Ingresar conftrato & imputar el gasto en SIDICO Liquidacitn de Haberes- SAF -
WEB MPF
14 |Recepcion de factura y documentacion del mes Profesional contratado
devengado
iguidacién de Haberes- SAF -
15 |Procesar factura en SIDICO D.OS. LﬂWF




Ministerio Publico Fiscal

PROVINCIA DE MENDOZA

PROCEDIMIENTO DECISIONES JURY DE ENJUICIAMIENTO

Resolucidn / Decision del Tribunal de Enjuiciamiento

RESOLUCION N° 86/18

ANEXO I

Jury de Enjuiciamiento

Liquidacion de Haberes- SAF -

comprobantes respaldatorios con N* archivo interno

2 |Rmpcidn de Oficio por Jury MPE

Carga de datos en Sistema Signos por legajo, = ¥
3 [agregando Oficio Judicial con el detalle de datos | 1UJacion de Habares- SAF

necesanos para proceder a realizar los descuentos.

Oficio contestando el cumplimiento o impedimento  |Liguidacion de Haberes- SAF - iy
& cumplir el oficio NPF Jiegada v
5 |Cuntml de la quidacion de haberes verificando se  |Liquidacion de Haberes- SAF -

t& realizando el descuento comespondienta. NPF

& Archivo de la documentacion / organizacion de Liquidacidn de Haberes- SAF -

NPF

PROCEDIMIENTO DE MODIFICACION DE PLANTA DE PERSOMAL

NCIA_~ [  ENVIAAL SEC

LSECTOR

‘Coordinacion General MPF

2 |Solicitud de Factiblidad Presupuestaria Coordinacion General MPF Administrador Financiern
3 Infarme sobre 3 suficiencia pres taria Coordinacion General MPF RR HH. MPF
Disposicion de ingreso / camblo de puesio-funcion £
4 Dwberminacion de vacantes disponibles / Norma legal de RR.HH MPF Coordinacion General MPF
Baja
5 |Recepcibny revision de la Resclucidn de Procuracidn Gral [Coordinacién General MPF Procuraciin Gral
Firma de Resclucin Procuracion General Coordnacion General MPF
8 Envio de la novedad para proceso y notificacin al agente  [RR.HH. MPF Liguidaciin de Haberes- SAF - MPF

RRHH
8 lﬁw“mmy canga de la novedad en sistema liquidador

Recepcidn de |a norma legal y actualizacion de ks recepcion
da la novedad en &l sistema inlerno de informacidn con

Liquidacion de Haberes- SAF - MPF

S

Liquidaciin de Haberes- SAF - MPF

Conirol de |a carga en sistema fiquidador Signos

10

Determinacidn de retroactividades en caso de comesponder
| Expediente de Licencias No gozadas yio indemniz. en casg
de Baja (véase procedimiento LNG)

|Liguidiacitn de Haberes- SAF - MPF

Liquidaciin de Haberes- SAF - MPF

i1

Control de célculo y procedimient

Liquidacitn de Heberes- SAF - MEF

|Comunicackn de procedimientos v calcuo

13

Carga de refrosctividades por plandla suplermentaria / En
|expadiente de Lic. Mo Gozadas o indemnizacidnes en caso
'de commesponder.

Uguidacién de Haberes- SAF - WEE

Liguidacidn de Haberes- SAF - MPF

14

Control de prefiguidacion

Liquidackin da Haberss- SAF - MPF

Aclualizaciin da las etapas cumplmentadas en el sistema
intema de infarmacién con RRHH (para case de altas y
bajas)

Liquidacion de Haberes- SAF - MPF

16

Control de liquidacion final (oo de carga de allas y bajas)

Liquicdtaciin de Haberes- SAF - MPF

/]

f/fﬁb



Ministerio Publico Fiscal

PROCEDIMIENTO PAGO INDEMMIZACION ART. 49 MEF“ e

Snﬁc:m:fddmmsadu.
+ Dictamen de la Comision Medica W 4 de la Superint. de
|Riesgos de Trabag en original o copia certificada.

RESOLUCION N° 86/18

ANEXO1

13

14

Carga de archivo de pagos en sistema bguidador

- Morma legal de baja (copsa ceificada).
1 « Dictamen de la Subsecretaria de Trabajo y Emples dependiente | interesado RR.HH. MPF
del Ministerio de Gobierno Trabajo y Justicia, donde se delerming
una incapacidad absoluta y permanente. Este organismo, debe
notificar 8l emplesdo y empleador para asistic a Junta Médca,
5 |Recepciin de la Documentacion iRevizion de ka misma a fin de RR HH MEF
delerminar ka procedencia (Mota, Fidefidad de ia documentacion)
Armado de la Pieza adminislraiva con la documentacidn aportada
> _ly!a propia del organismo, como Resol.de beis s
4 Vista a Liquidaciin de Haberes para borrador de cculo RR.HH MPF Lixidacion de Habares- S4F - MFF
5 Confeccitn ded borrador de célcuio aphcando parametros de ley  |Liguidacidn de Haberes- SAF - MPF
L] Vista a Coordinacidn General para dictamen Liguidacidn de Haberes- SAF - MPF  |Coordinacién General MPF
Emisién de dictamen interme sobre la procedencia legd del
7  |derecho y elaboracion del proyecto de norma legal que olorgue ol |Coosdinacitn General MPF Procuraciin Ganaral
misme en su caso
B |Emisitn de Norma Legal /Resolucion que otorgue e derecho. | Procuracion General RR HH MPF
b Nuhﬁ:enﬁndmmadadahﬂesmh:hﬁn RR HH MPF ado
10 |Remisidn de ladel RR.HH MPF Liquidacitn de Haberes- SAF - MPF
11 Rmxmmm:&mrmmm Liguidacion de Haberes- SAF - MPF_|Administrador Financiens
S L i . L Smdrsn?léndelmﬂdula
12  |Comunicecién da procedimientos y célculo Liquidacion de Haberes- SAF - MPF Coaduris Gral de ia Provincia,

Liguidaciin de Haberes- SAF - MPF

Conirol de la preliquidacion y iquidacion en Sistema Liquidador

15

Liquidacidn de Haberes- SAF - MPF

Wanficada la bquidacién, envio de la documentacion para
efectivizacion del pago al inferesado (ya retivado del organismao)

Liguidacion de Habenes- SAF - MPF

Contaduria Gral. de la Provincia -
Tesoreria Gral. de la Provincia

18

|Page efecthve - restilucion de la Fieza administrativa a origen

|Tesorerla General de ka Provincia

Liquidaciin de Haberes- SAF - MPF

17

IB-aiadal Expedients para archivo- remisidn a arigen

|Liquidacitn de Haberes- SAF - MPF

RR.HH MPF

PROCEDIMIENTO ADICIONAL CODIGO PROCESAL PEMAL (CPF)

==

2D

__gr.:' 't '-:.

= " T T

Dlde ingreso f cambio de mtu- )
1 ncicn de trabajo de A 'z Coordinacion General MPF RR.HH. MPF
Recepcitn de la Resolucion
2 Determinacion si el lugar de trabajo o RE.HH. MPF
funcidn, requiere adicional especifico (CPP)
|Erwio de ka novedad para proceso RA.HH. MFF Liguidacion de Haberes- SAF - MPF
Recepcitn de la Morma Legal y Nota de liguidarisn de T 5
Pedido de pago del beneficio Ltz RECIRS DIV - MRV
Actualizacion de la recepcién de la novedad
5 en e sislema interno de informaciin con  |Liguidacion de Haberes- SAF - MPF
RRHH
3] Carga en sistema liquidador de la novedad |Liquidacion de Haberes- SAF - MPF
Determinacidn de retroaciividades en caso |, .
7 in de Haberes- SAF - MPF
de comesponder i
8 Control de calculo y procedimiento Liquidacion de Haberes- SAF - MPF
: ; S, : Subdireccion de Liquidaciones de la
] Comunicacién de procedimientos y cédlculo |Liguidacion de Haberes- SAF - MPF - ia Gral de la Provincia.
Carga de archivo de pagos en sislema ey e e % CME
10 liquidador Liguidacidn de Haberes- SAF - MP
Actuslizacion de las etapas
11 cumplimentadas en el sistema intemo de  |Liquidacion de Haberes- SAF - MPF  |RRHH via web
|informacion con RRHH
Actualizacidn de la recepcitn de la novedad
12 en el sistema interno de informacién con  |Liquidacion de Haberes- SAF - MPF |RRHH via web
RREHH




Minister

io Publico Fiscal

PROVINCIA DE MENDOZA
PROCEDIMEINTO REINTEGRO GASTOS DE SEPELIOS

Solicitud d reintegro de Gastos de Sepelio.

RESOLUCION N° 86/18

ANEXO 1

ad R.HH. F
1 e e Interesado RR.HH. MP
Recepcitn de la Documentacion /Revision
de la mizma a fin de determinar la
2 procedencia (Mota, Acta de defuncion, L P
facturacion)
lArmado de la Pieza administrativa con la
3 documentacion aportada v la propia del RR.HH. MPF
organismo, como Resol. de baja
4 Vista a Liquidacion de Haberes para RR HH. MPE Ligquidacion de Haberes- SAF -
borrador de calculo B MPF
Confeccidn del borrador de calculo LR
5 apiicanto iopes de ey Liquidacion de Haberes- SAF - MPF
& Vista a Coordinacion General para dictamen| Liquidacion de Haberes- SAF - MPF  |Coordinacién General MPE
Emisidn de dictamen interno sobre la
procedencia legal del derecho y elaboracion Coordinacién G i5n G
2 del proyecto de norma legal gue oforgue el o ANPE e i
MISMo &N SU Caso
Emisién de Norma Legal /Resolucidn que ,
8 otorgue el derecho. Procuracién General IRH.HH. MPF
Remision de la del Expedients para |Uiquidacién de Haberes- SAF 4
9
liquidacién P IE MPF
1o [Ratficacion y certiicacitn de los c&lculos ¥ | vidacion de Haberes- SAF - MPF  [Administrador Financiero
Subdireccion de
11 |Comunicacién de procedimientos y calculo [Liquidacién de Haberes- SAF - MPE |Liquidaciones de la
Contaduria Gral de la
Provincia.
Carga de archivo de pagos en sistema 2
12 liquidador Liquidacién de Haberes- SAF - MPF
Control de la preliquidacién y iquidacionen | . ..
13 Sistema Liquicador Liguidacién de Haberes- SAF - MPF
Verificada la liquidacion, envio de la Contaduria Gral. de la
14 (documentacion para efectivizacion del pago |Liquidacion de Haberes- SAF - MPF |Provincia - Tesoreria Gral de
al interesado (externo al organismo) la Provincia
Pago efectivo - restifucion de la Pieza ; i Liquidacién de Haberes- SAF -
N Retratioc a by figen Tesoreria General de la Provincia | o
ja del E iente para archivo- remision
16 |Daa del Expedic RR.HH. MPF
a origen liquidacidn de Haberes- SAF - MPF Liquidacion de Haberes- SAF - MPF

PRESENTACION RESPONSABILIDAD FISCAL - CUMPLIMIENTO LEY 7314

___ ENVIAALSECTOR
1 presentacion de informes, conforme Ley | Servicio Adm. Financierg - Presupuesto
7314
Generacion de las ejecucionas
2 Fresupuestarias obfenidas del Sistema De |Servicio Adm. Financierg - Presupuasto
informacitn Censolidada- SIDICO-
Salicitud de archives encriptados para 2 Subdirecchon de i At
3 i Sa Bdim. Finanten - ireccion de informética-
comparacion web A S oKD - YRS NIOR  co | onkand: Giak e b Pk
4 Hem_.lsm por medio electronico de archivos |Subdireccién de informatics- Contad, Gral, de |Servicio Adm. Financiero -
encriptados |ta Pcia. Presupuesto
Elaboracion de cuadros comparativos
5 requeridos par by 7314 y Acuerdo n® 3.949 |Senvicio Adm. Financizro - Presupussta
reglam entario
Elaboracién de informes y justificacion de Sarici . :
& diferencias conforme normativa citada % Adm. Financiero - Presupuecto
Conformacion de Expedientes y elevacion a
7 firma piremitir a los organismos veedores y |Servicio Adm. Financiern - Presupuesio Procuracion General
I.ﬂumad de Aplicacidn (HTC)
Revision, firma y vuelta para continuacion o0 G Senvicio Adm. Financiaro -
4 de irdmile de remisian 1P o i Presupuesio
Cumplimiento con ka normativa de
informacion plblica - poblicacian '
] informacion en Ia web del Ministerio Piblico Senicio Adm. Financiero - Presupuesto
Fiscal
Honar. Trib. De Ctas -
i} r Contaduria Gral. de la Pcia.- Min.
10 Remisidn por Sistema de las Actuaciones  |Senvicio Adm. Financiero - Fresupuasto De Hacienda- H. Cam. De
Senadores- H. Camara

) |Diputados

Fad
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Mﬂiisterin Publico Fiscal

PROVINCIA DE MENDOZA

FPROCEDIMIENTO SUBSIDIO POR FALLECIMIENTO

RESOLUCION N° 86/18
ANEXO1

Solicitud del der d&racm poF ke dems
1
derechohabientes hleresado RR.HH, MPF
Recepcion de la Documentacion /Revisitn
de la miema a fin de determinar la
2 |procedencia (Mota, Acta de defuncitn, PR MEE
acreditacion del vinculo)
Armado de la Pieza administrativa con la
F documentacion aportada y la propia del RR.HH. MFF
organisma, como Resol. de baja
Wista a Liguidacion de Haberes para Z L
4 |borrador de caleuo RR.HH. MPF [Liquidacién de Haberes- SAF- MPF
Confeccién del borrador de célculo T
5 r i i
aplicanda los pardmelros legales LA abares AR WER
] Vista a Coordinacién General para dictamen| Liquidacion de Haberes- SAF- MPF  |Coordinacion General MPF
Emisitn de dictamen intemo sobre la
edencia legal del derecho y elaboracidn L. .
; SN
del proyecto de norma legal que otorgue el Coordinacion General MPF Procuracian General
MISMo en 5u Caso
Emisidn de Norma Legal Resolucin que =
olorgue el & I Procuracion General RA.HH. MPF
Maotificacion al interezado de la Resolucidn  |RE.HH. MPF Interesado
: 7 7
10 iqul iaanision del.del Expedionte pare RR.HH. MPF |Liquidacion de Haberes- SAF- MPE
Ratificacion y certificacion de los calcuos vy |, . i 7 : :
11 = 2
procedimiento Liquidacion de Haberes- SAF - MPF  |Administrader Financiero
. o o Subdireccion de Liguidaciones de la
12 |Comunicacién de procedimientos y calculo idacion de Haberes- SA&F - MPF "
' e e |Centaduria Gral de la Provincia.
Carga de archivo de pagos en sistema e
13 lbavidad ) Liquidacion de Haberes- SAF - MPF
Control de la prefiquidacion y liquidacidn en P
14 Sistema Liguidador. Liguidacion de Haberes- SAF - MPF
Werificada la Bquidacion, envio de la T
15  |documentacién para efectivizacion del pago |Liquidacién de Haberes- SAF - MPF E;“‘“d".‘”"gfﬁfﬂ p"‘.:'ﬂ:';"’ :
al interesado (exerno al organismao) i
1g  |Pago efeclivo - restituciin de la Pieza Tesoreria General de la Provincia | Liquidacién de Haberes- SAF - MPE
adminsirativa a ongen
Baja del Expedients para archivo- remision
17 S RR.HH. MPF
a origenfiquidacidn de Haberes- SAF - MPF Liguidacién de Hal _SAF - MPE

PROCEDIMIENTO OTORGAMIENTO MAYOR DEDICACION

2  |lugar de trabajo o funcidn, requine adcional RR.HH. MPF
egpecfico (CPP, Mayor dedicacion)
3 |Ervio de la novedad DCES0 RR.HH MPF |Liquidacion de Haberes- SAF - MPF
Recepcion de la Morma Legal v Mota de Pedido da " A ETTE R
4 it Liquidacion de Haberes

Actualizaciin de ta recepcion de la novedad en &l

Elaboracidn de planila suplemeniana de pagos

|% idacion de Haberes- SAF - MPF

(Controd de céiculo y procedimiento

= . =
5 homai Py 460 con RRHH Liquidacitn de Haberes- SAF
6 |C en sislema de la novedad Liquidackin de Haberes- SAF - MPF
Determinacin de retroactividades en caso de ]

de Haberes- SAF - MPF
7 Immmm 25
B
]

Liguidacion de Haberas- 5AF - MPF

Comunicacion de procedimiantos y calculo

[meﬁnmnma.snr-nw

Subdireccion de Liquidaciones de ia
Contaduria Gral de ta Provincia

1

Carga da m:moﬂe pages suplemantarios en
sistema b

Liquidacién de Haberes- SAF - MPF

12

|Aciualizacion de las etapas cumpimentadas en al
sistema inlerno de informacion con RRHH

| Liquidacian de Haberas- SAF - MPF

13

mmﬁndehrmepcdndehnmedadmd

sistema interng de informacion con RRHH

Liguidacion de Haberes- SAF - MPT

10



Ministerio Publico Fiscal

PROVINCIA DE MENDOZA

PROCEDIMIENTO OTORGAMIENTO ADICONAL POR RIESGO

2 Gl o

RESOLUCION N° 86/18
ANEXO I

Recepcion de la solicitud, | documentacion v acuse
de recibo

RR_HH MPF

documentacion incorporada a fas acluaciones

Armado de la pieza administrative para ramitar ka MEE
i |RR HH.
Remision de la Aa la Junta Evalusdora de Riesgos i
4 2 Ios fines de ka determinacion de la pr g RR.HH MPF Junta Evaluadora de Riesgos
g - |Detinnen de procadencia y legalidad fo o) daa. |0 evsssdors de Rissgos Coordinacién General MPF

|Evaduacian para conformidad (o no) respecto al

] dictamen no vincutante. Emisidn de diclamen propio | Coordinacion General MPF |RR HH. NPF
en cumgplimiento de la normativa.
Analsis de factbilidad del dictamen. 51 no es
7 |favorable, se solicita al agenie el aporte de mayor  |RR.HH. MPF Agenie interesado
documeniacion y se vuehe al circuito.
Ante dictamen favorable, elaboracikin del proyecto iy Cenal
8 |de Resolucion de Procuracién Genersl IR |Precwacin
4 R:EME::;. mls::l, firma de & norma legal que |Procl.m-::ion G | IRH.]—I—I. NPF
10 |m&ﬁc:acic'l1 de la Resoluciin de Procuracion |RR.HH. MPF Agente inleresado
I |Pase del expediente para cumplimienta y &n su IRR.H+. MEF

1l.iq1.ﬁaciénde Haberes- SAF - MPF

12

caso, determinacion del costo salarial.
Analisis y revision de las actuaciones a fin de
identificar el motivo de la remisidn (pedido de
informe, cumplimiento de lo dispuesto por

[Liquidacién de Habares- SAF - MPF

Resolucion, carga wo célculo)
Deleccién de errores en la norma legal, se

= devuelven actuaciones para rectificativa al punto 8 |~ oc'on Je Haberes- SAF - MPF [RR HH. MPF
Si la morma legal se condice con las actuaciones |
14 |docum. Incorporada, se Carga la novedad en Liquidacicn de Haberes- SAF - MPF
sigtema liquidador.
15 ::ﬂte::;muﬁndembraacbmﬁdasmesmm Liquiciacion de Hat SAF - NEF
16 |Control de céiculo y procedimienio Liquidacion de Habares- SAF - MPF
17 |Comunicacion de procedimientos y calculo Liguidacion de Haberes- SAF - MPF | Adminisirador Financiero

Cerfificacidn de la determinacion efectuada y orden
de analisis de la posibilidad de pago

19

Administrador Financiarn

Liquadacion de Haberas- SAF - MPF

Si el tiempo de tramitacion de la P.A exceda el
ejercicio fiscal, Remisidn a Fiscalia de Estado para
solicitar dictamen sobre la procedencia legal del
reclamo

1L|qu'l:|acit'm de Haberes- SAF - MPF

|Fiscalia de Eslado

Emision del dicidmen y remision dal mismo al

20 e da it Fiscalia de Estado Liquidacin de Haberes- SAF - MPF
Si hay disponibilidad de crédito, vista a la l
subdireccion de liquidaciones de la Contaduria Gral | . .. . Subdireccion de procesamiento y
21 T uidacion de Habares- 7
de la Provincia a los fines de informar la cargs de & o W WP Fquidaciones -CGP
archivos de pagos suplesmentarios |
22 |Comunicacitn de procedimientos y cilculo |Liguidacien de Haberes- SAF - MPF 131?;;?;%@“; ke
Carga de archiva de pagos suplementarios en . : :
23 s . Liguidacion de Haberes- SAF - MPF
5i no endste otro reclamo del agente, se envian las
24 actuaciones a archivo a RRHH por ser caratulado Liquidaciin de Haberes- SAF - MPF |RR HH NEF
en esa Dependencia.
i ol agente presentd reserva de interesas, los
mismes se calcilan y se avakia la disponibilidad de |, . r
25 i <
Scito para electivizar of - valviendo s Piaza Liquidacion de Haberes- SAF - MPF
Adm. al circuito punto 21.-
26 __|CONTROL de liquidacion final Liguidasion de Haberes- SAF - MPF
= :
) /
o F ) e ) r..r:_.-‘ i | '—-,.;
A4 ol 5
r:\-—"' j -l F
; / L/h’“‘é'l'g/f/frﬁ
{ {DRA.MARIATERSS
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Mlnlsterm Publico Flscal

PROVINCIA DE

MENDOZA

PROCEDIMIENTO OTORGAMIENTO ADICIONAL TITULO/ELOQUED DE TITULD

RESOLUCION N° 86/18

ANEXO1

Recapcion de la solicitud, la documentacion y acuse de

|RF!.HH. MPF

determinackin del coslo sakanial,

# recibo
3 |Armado de la pieza administrativa para tramitar 1a solicitud IRR.HI-I. MPF
Remision de la P A al drea de
4 Leg&?cmmmmammmm RRHH. MPF |El1'-;i_mﬂe_|Legaizac-.h:esy
determinacion de la veracidadiegalidad (ttuios, Certificaciones
cerificaciones de trabajo)
5 Dictdmen de procedencia y kegalidad (o no} dels Oficina de Legaizaciones y RR HH MPF
documentacion incorporada a las actusciones Cerlificaciones v
Analisis de factibiidad del dictémen. 5i no es favorable, se
6  |solicita al agente &l aporte de mayor documentacidny se  |RR.HH. MPF |Agents interesado
wvuiive al circuito.
Ante dictamen favorable, solicitud de informe a Lig. ;
7 ol 260G e i ol i ol sl RA.HH. MPF Liquidacisn de Haberes- SAF - MPF
Vista para Dictdmen letrado conforme cumpim. Ley de
B |P:m:p|.msmm1p|waclude Morma legal que otorga el |RR.HH. MPF Coordinacidn General MPF
o |D¢hnmhhaduvmmdemﬂemiﬂ Coardinaciin General MPFL
Emisiin y elevacion a firma de Norma legal de ; :
10 pl el s s Coordinaciin General MPF Procuracidn General
11 |Worma legal de iento del derecho Procuracidn General RRHH
12 Ihbuﬁ-:acﬂ\ ge la Resclucion de Procuracion |RR_HH. MPF interesado
B
1 252 el expediente para cLm phMIents v en sucasa, IRR.I-H.nFF oidacitn de S4F - WEF

14

\Analisis y revision de las actuaciones a fin de identificar el
malivo de la remision (pedido de informe, cumplimiento de

Jln dispuesto por Resolucidn, canga y/o calcula)

|Liquidacian de Haberes- SAF - MPF

15

|Deteccian de ermores en k2 norma legal, se devuehen
actuaciones para rectificativa al punto 8

16

|Liguidacidn de Haberes- SAF - MPF

RR HH. MPF

Si la norma legal se condice con las actuaciones [ docum.
Im*porada. sa Carga la novedad en sistema fiquidadior

Liguidzcidn de Haberes- SAF - MPF

7

| Determinaciin de relroacividades en astado de Bomador

Liguidacion de Haberes- SAF - NPF

Control de calculo y procedimienio

Liquidacidn de Haberes- SAF - MPF

19

Comunicacion de procedimientos vy caiculo

Liguidaciin de Haberas- SAF - MPF

Certificaciin de la determinacion efectuada y orden de

Administrador Financiero

27

20 analisis de Is posibii IUEN_@ Administrador Financhero Emmﬂaﬁmmmm-w-m
Sl el iempo de ramitacién de la P.A excede el egrcicio
21 fiscal, Remisiin a Fiscalla de Estado para solicitar Liquidacibn de Haberas- SAF - MPF |Fiscalia de Estado
[dictamen sobre la procedencia legal del reclamo
7 E“@m“mm*m“mw“‘m“’“ﬁ“m Fiscalia de Estado | Liquidacion de Haberes- SAF - MPF
Si hay disponibiidad de crédito, visia a la subdireccion de
liqudaciones de la Contaduria Gral. de ta Provincia a los eRRE Y . ; Subdireccidn de procesamiento y
23 l6nes de informar ka carga de archivos de pagos [Linadacion de Haberes- SAF - MPF | o iaciones -CGP
suplementanios.
E A e Subdireccion de Liquidaciones de la
24 Comunicacion de procedimientos y calculo Liquidacidn de Haberes- SAF - MPF ok Gl ks Prokicis
75 m@mﬁﬁzmmmwmﬁmshMa Liquidacidn de Hat SAF - MPE
Si no exaste ofro reclamo del agente, se envian [as
b ] actuaciones 8 archivg 8 RRHH por ser caratulado en esa  |Liquidacion de Haberes- 5AF - MPF |RR.HH. MPF

Si el agente presentd reserva de inlereses, oS mismos se
calculan v se evalia la disponibilidad de créddo para
electivizar el pago, vohviendo la Piaza Adm. al circuito
purto 20.-

Liquidaciin de Haberes- SAF - MPF

12
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Ministerio Pablico Fiscal

PROVINCIA DE MENDOZA

PROCEDIMIENTO PAGO ADICIONAL ANTIGUEDAD

demmmmmdeldﬂeum

RESOLUCION N° 86/18
ANEXO I

|Recepcién de la solicitud, 1a documentacion y acuse

meses, dias) y suficiencia de ka documentacksn

2 ey RR.HH. MPF
Armado de la pleza adminisirativa para tramitar a

3 |solicitud RR HH. MPF
Remision de la P Aal drea de

4 Legalizaciones/cerfificaciones a los fines dela RR HH MBF Oficina de Legalizaciones y
determinackin de la veracidadfegalidad (1tulos, ICertificaciones
certificaciones de trabajo)

5 |Dictamen de procedencia y legalidad (o o) dela  |Oficina de Legalizaciones y ="
documentackin incorporada a las acthuaciones Cerificaciones
Analisis de factibilidad del dictimen. Sino es

&  |favorable, se solicita al agente &l aporte de mayor  |RR HH. MPF Agente inleresado
decumentacion y se vuelve al circuito.
Ante dictamen favorable, remision a Lig. Haberes

7 para determinacion del periodo a reconocer (aios, |RRHH MPF |Liquidacidn de Haberes- SAF - MPF

Revision da la documentacion incorporada y céiculo
del periodo gue hace al derecho.

Liquidacidn de Haberes- SAF - MPF

caso, determinacion del coslo salarial.

9 |Remisién del cuadro determinativo Liquidacidn de Haberes- SAF - MPF |RR.HH. MPF
Recepcion, conocimiento y Vista para Dictdmen
10 |letrade conforme cumplm. Ley de Presupuesto con |[RR.HH, MPF Coordinacidn General MPF
proyecto da Morma legal que olorgs el derecha.
11 E;mmmam?rmmmmmmma Coordnacian G | MPF RR HH. MEF
Emisidn y elevacion a firma de Norma legal de . 5
12 B i del o |cwmmmmmwr Procuracion General
13 |Nomma legal da atorgamisnio del derecho [Procuracién General RRHH
14 |Motificacion de la Resolucion de Procuracion |RR.HH MPE Agenle interesado
P
15 'ase del expediente para cumpémianio y en su RR HH. MEE - iy cla es- SAF - MPF

18

Andlisis y revision de las actuaciones a fin de
identificar el motiva da la remision (pedido de
informe, cumplimiento de lo dispuesto por
Resolucion, carga ylo céiculo)

Liguidacion de Haberes- SAF - MPF

17

|Deteccion de emores en la norma legal, se
devuehven acluacionss parg rectificativa al punto 8

[Liquidacién de Haberes- SAF - MPF

RR.HH. MPF

18

Si la norma begal se condice con las actuaciones |
docum. incorporsda, se Carga la novedad en
sistema liguidador.

1La'q,:.ida¢imdei‘iﬂba'es-w-hFF

19

Determinacion de retroactividades en estado de
|Borradar

Liguidscion de Haberes- SAF - MPF

Control de calculo y procedimiento

Liguidacitn de Haberes- SAF - MPE

il

Comunicacion de procedmientos y calculo

|Liguidacién de Haberes- SAF - MPF

Administrador Financiero

Cerificacion de la determinacion efectuada y orden
de analisis de Is posibilidad de

Administrador Financienn

Liguidacion de Haberes- SAF - MPF

23

Si el iempo de tramitacién de la P_A exceds
ejercicio fiscal, Remision a Fiscalia de Estado para
solicitar dictamen sobre la procedencia legal del
|reclamo

|Liquidacion de Heberes- SAF - MPF

Fiscalia de Estado

|Emisitn del dictamen y remision del mismo al
organismo de origen

Fiscalia de Estado

Liquidacion de Haberes- SAF - MPF

5i hay disponibilidad de crédito, vista a la
subdireccion de liquidaciones de la Contaduria Gral.
de [a Provincia a los fines de informar 13 carga de

Liquidacion de Haberes- SAF - MPF

Subdireccitn de procesamiznto y
liquidacionas -CGP

|Comunicacion de procedimientos y calculo

Liguidacion de Haberes- SAF - MPF

Subdireccion de Liquidaciones de la
Contaduria Gral de la Provincia.

Carga de archivo de pagos suplementarnios en
sistema liquidador

Liqiidacion de Haberes- SAF - MPF

Si no existe olro reclamo del agente, se envian las
actuaciones a archive a RRHH por ser carstulado
en £3a Dependencia.

Ligquidacidn de Habares- SAF - MPF

RR.HH. MPF

Si el agente presento resenva da intereses, los
mismos se calculan y se evallia la disponibilidad de
crédito para efectivizar el pago, volvienda ia Pieza
Adm. al circuito punto 20.-

Liquidacidn de Haberes- SAF - MPF

13



RESOLUCION N° 86/18
ANEXO1

Ministerio Publico Fiscal
PROVINCIA DE MENDOZA

PROCEDIMIENTO PEDIDO DE INFORMES

Mecesidad de informacion para proceso
delerminado
2  |Recepcién de las sobcitudes de informes
Se recaba y reune ka informacion necesaria
3 a los fienes de ks elaboracion de la
respussta
A Elaboracidn de informes y preparacion de lal
pieza adminsirativa a remitic
Conformacidn de Expedientes y firma
5 piremnitic a la's dependencials ywo
crganismos soicitanies

DOrganismo/Dependencias varias (juzgados,
Fiscalia de Estado, CGP, ele )
Liguidacion de Haberes- SAF - MPF

|Liq4.iﬁaciﬂ5ndel-hbems~3ﬁF-hFF

|Liquidacion de Haberes- SAF - MPF

Ligquidacibn de Haberes- SAF - MPF

& Revision, firma y remision Liguidacion de Haberas- SAF - MPF

PROCEDIMIENTO CERTIFICACION DE HABERES

SR

2

nle interesado
|Liguidacion de Haberes- SAF - MPF
necesaria de los ingresos (Th.
retenciones y/o embargos) alos  |Liquidacion de Haberes- SAF - MPF
fines de la elaboracion de la
certificacion
4 Elaboracion del certificado y |Liguidacion de Haberes- SAF - MPF :
‘ele-.raciﬁnacmtrdyﬁrmade ﬂmd&Luﬂdmmmi—m.
} ra
5 Control de los importes Jefatura Liguidacion de Haberes-
cerificados SAF - MFF
6  |Entrega al interesado Liguidaciin de Haberes- SAF - MPF |Agente Interesado
7 Archivo informatico de la Liguidacién de Haberes- SAF - MPF
certificacion para control interno
PROCEDIMIENTO PARATRATAMIENTO DE CONCURSOS- QUIEBRA
N e et AT DAL S [ DEPENDENCIA. |  ENMA.

R e X £ il ot it sl L

- dﬂﬂﬁ{:]gl

CONCUrso o quiebra

Carga de datos en Sistema Signos por legajo, en
Base de calculo, agregar el indicativo y verificar
Cuando corresponde algin descuento a procedar
3 =@ carga en el Sistema Signos por legajo,
agregando Oficio Judicial como Embargo.

Oficio confestando el cumplimiento o impedimento

Liquidacion de Haberes- SAF - MPF

Liquidacian de Haberes- SAF - MPF

Liquidacion de Haberes- SAF - MPF

4 o el oficio Iqun.idacian de Haberes- SAF - MPF [Juzgado Intervinkente
Control de la liquidacion de haberes verficando se e . :
5 |:slaé reslizando el descuento correspondients. Lautani de | Ebene- Gk - ME

PROCEDIMIENTO PARA TRATAMIENTO DE EMBARGOS-ALIMENTOS

1 Resolucidn judicial Juzgado interviniente Linuidacion de Haberes- SAF -MPF
2 |Recepcitn de Oficio por embargo o sfimentos Liquidacidn de Haberes- SAF - MPF
3 |Carga de datos en Sisterna Signos por kegajo Liguidacion de Haberes- SAF - MPF
5 ﬂhcbwmmm_dnunpimMnmpﬂm“am Liquidacién de Haberes- SAF - MPF |J et
para cumplr &l oficio
Control de la Bquidacidn de haberes verificando se | . . . 5 g
" esié regizando el descuento comespondienis. Lpudonciiv e Hebmbs- S/F -NPF
Archivo de fa documentacion / organizecion de Liickacidn de Haberes- SAF - MPF
= comprobartes respaldatonos con N archivo intemao e e

i
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Ministerio Publico Fiscal

PROVINCIA DE MENDOZA

PROCEDIMIENTQ IMPUESTO A LAS GANANCIAS

: Dmhacmhr&!awah ddﬁgerﬂasqetqa
impussio

AﬂEﬂE CWIQMSE El'K:Uﬁ'ItIﬂH

gravados

RESOLUCION N° 86/18

ANEXO1

|Riecepcion de impresidn fiel de la DDJJ presentada
via web con clave fiscal en pagina de AFIP | entrega
de acuse de recibo

Liquidacion de Haberes- SAF - MPF

Verificacion de los dalos del Agents presentante y
del CUIT del empleador consignadao (se trabaja
anicamente la presentacion que congigna CLAT del
Min. Pco. Fiscal

Liquidaciin de Haberes- SAF - MPF

Verificacidn de datos del agente necesarios para
realizar el calculo de las retenciones y que permita
en la liquidacidn del impuasto, que se computen en
forma comects las cangas de familia y demas fems
a desgravar por parte del agenta.

|Liquidacion de Haberes- SAF - MPF

Carga / Actualizacion de ka informacidn en Sistema
Signos por legajo, generacidn, incorporacion ylo
aliminacion de #éms, respecio de DDL anterior.

Liguidacion de Haberes- SAF - MPF

|Uiquidacin de Haberes- SAF - MPF

Contol de precarga
Pase a definitive de ks Carga

|Liquidacién de Haberes- SAF - MPF

mummwmdaime
interesado

PROCEDIMIENTO ASIGNACIONES FAMILIARES- AYUDA ESCOLAR

A

ﬁgentemmadu

1"'& mﬂ? Al :,.T ML 3

Liquidaciin de Haberes- sﬁ.F - MPF

Verificacion de los datos del Agente
presentante / entrega de acuse de recibo

Liquidacidn de Haberes- SAF - MPF

Confeccion de Declaracién jurada que se
incorpora al legaje (exceplo en caso de
Escolaridad)

Liquidacidn de Haberes- SAF - MPF y
Agente

Verificacion de datos del agente necesarios
para gue se computen en forma correcla las

cargas de familia y sifuaciones especiales,
generadoras de asignacion de pago corriente
¥ de pago Onico en su caso. Limiles salariales
para hacerse acreador en su caso.

Liquidacidn de Haberes- SAF - MPF

Carga [ Actualizacion de la informacion en

Sistema Signos por legajo, generacion, e k
incorporacion yio eliminacion de itéms, LN cicn s tiems SOF. MPF
respecto de DD anlenores.

Conlol de precargs |Liquidaciin de Haberes- SAF - MPF
Pase a definiivo de la Carga |Liquidacicn de Haberes- SAF - MPF

Control de Ia liquidacion una vez efectuada por]

Liquidacidn de Haberes- SAF - MPF

flacGP

_r

T

fiwgzmb
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Ministerio Publico Fiscal

PROVINCIA DE MENDOZA

PROCEDIMIENTO COMPRA DIRECTA ETAPA COMPLETA

Identifica la necesidad o la falta de insumos

UNIDAD TECNICA ESPECIALIZADA (Logistica)

RESOLUCION N° 86/18

ANEXO I

pedido, bisqueda de presupuestos,

Generacion del requerimiento {confecciona

Facturacidn [conformaciin)

2|certificado negativo) UNIDAD TECHICA ESPECIALIZADA {Logistica) COORD-GRAL
3|Aprobacién del requerimiznto Coordinacion General Dpto de Compras - SAF
4|Confeccién de Orden de Compra Dpto de COMPRAS -SAF LITE {Logistica)

5| Reralizacion del proceso de compra. |unIDAD TECNICA ESPECIALIZADA [Logistica) UTE (Logistica)
6|Recepcidn de bienes o inicio de servicio UNIDAD TECNICA ESPECIALIZADA {Logistica) UITE {Logistica)

?

UNIDAD TECNICA ESPECIALIZADA (Logistica)

Dpto de Compras - SAF

Incorporacidn al patrimenio del Estado (caso

8ide bienes inventariables)

Dpto de Inventario - SAF

Corroborar |a concordancia de los bienes

inventariables entregados con la Orden de
Compra e informar a Coordinacion . General

9fsu resultado

Dplo de Inventario - SAF

Dpto de Compras - SAF

10{Registracion de Factura en Orden de Compra

Dpto de Compras - SAF

Administrador Financiero

11jAutorizacidén de la compra

Administrador Financiero

Dipto de Contabilidad - SAF

Dpto de Contabilidad - SAF

Dpto de Tesarena - SAF

12| Revision de la erden de Compra
13

|cuentas y archivo

Pago de la orden de compra, rendicien de

Dpto de Tesoreria - SAF

PROCEDIMIENTO CONTRATACION DIRECTA

EE
Al

Jacnvican

1|ldentifica la necesidad o la falta de ins

ENCA =3

LINIDAD TECNICA ESPECIALIZADA (Logistica]

pedido, bisqueda de presupuestos,

Generacdn del requerimiento (confecdona

2jcertificado negativo, confeccidn de pliegos)  |UNIDAD TECNICA ESPECIALIZADA [Logistica) |COORD-GRAL
3|Aprobacién del requerimiento Coordinacidn General Dpto de Compras -SAF
4|imputacidn preventiva |Dpto de COMPRAS -SAF Administradar Finandero
S|firma de la Imputadion Preventiva |administrador Financiero Dpto de Contabilidad - SAF
6|Intervencidn de la imptuacidn preventiva |Dp't|:: de Contabllidad - SAF Administrador Finandero
7|Confeccidn Res. SAF de autorizacion Administrador Financiens Dpto de Compras -SAF
Publicacidn en Web Direccidn Gral. de

8| Contrataciones Piblicas y Gestién de Blenes  |Dpto de Compras - SAF
Hapertura Dpto de Compras -SAF UTE {Logistica)

10iAnalisis de las Ofertas e Informe Técnico LHIDAD TECNICA ESPECIALIZADA (Logistica) CDORD-GRAL

11} Aprobadidn de |as ofertas y dictamen

Coordinacidn General

|Dpto de Compras -SAF

12} Acta de Preadjudicacidn

Dpto de Compras -SAF

adminstrador financiero

13|Confeccidn de la Resolucion de SAF

Administrador Financierg

Dpto de Compras -SAF

14!Impu13r:ién definitiva

Dpto de Compras -SAF

adminstrador financiero

15|Firma de la Imputacidn Definitiva

Administrador Financiero

Dpto de Contabilidad - SAF

16| Intervencion de la imputacidn definitiva

|Dpto de Contabilidad - SAF

Dpto de Compras -SAF

17| Notificacidn, Orden de Compra o Contrato

Dpto de Compras -SAF

LITE [Logistica)

18|Recepeidn de bienes o inicio de servido

UNIDAD TECNICA ESPECIALIZADA (Logistica)

19| Facturacidn {conformacidn)

UNIDAD TECHICA ESPECIALIZADA (Logistica)

Dpto de Compras -5AF

Devengado/ liquidado (tramitacidn de
2Nfactura)

Dpto de Compras -SAF

|Dpto de Inventario - SAF

IlLle bienes inventariables)

Incorporacion al patrimonio del Estado {caso

Dpto de Inventaric - SAF

Comoborar la concordanca de los blenes
inventariables entregados con la Orden de

22|su resultado

Compra e informar a Coordinacion . General

Dpto de Inventario- SAF

Dpto de Compras -34F

Registracidn de factura en liguidado

Dpto de Compras - SAF

Administrador Financiero

Firma del liquidado

Administrador Financiero

Dpto de Contabilidad - SAF

25]intervendisn del Liguidado

Dpto de Contabilidad - SAF

Dpto de Tesoreria - SAF

Pago de la Orden de Compra, rendicidn y
26{archivo

Dpto de Tesoreria - SAF

e . 40
¥ f";»_"f L
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73 RESOLUCION N° 86/18

Ministerio Publico Fiscal ANEXO |

FPROVINCIA DE MENDOZA

PROCEDIMIENTO COMPRA POR CATALOGO

Identifica la necesidad o la falta de
1insumos UNIDAD TECNICA ESPECIALIZADA (Logistica)
Generacion del requerimiento,
Mota de Pedido, Planilla
Comparativa Provisorios UNIDAD TECNICA EFEC&UZ&MMEHH} CODRD-GRAL
3|Aprobacion del requerimiento Coordinacion General Dpto de Compras - SAF
Por sistema COP, generacion
interna de imputacion preventiva,
Ordenes de Compra, imputadidn
definitiva y . Notas de Pedidios y
Planilla Comparativa en Definitivo
Motificacidn de Orden de Compra

d

41al Proveedor |Dpto de Compras - SAF Administrador Financiero
Frima de Nota de Pedido, Nota
S|Comparativa y Orden de Compra  [Administrador Financero Dpto de Compras - SAF
UNIDAD TECNICA
6| Remisidn de Orden de Compra Dpto de Compras - SAF ESPECIALIZADA (Logistica)

Gestiona proceso de Compra hasta
la recepcidn de bienesy
?lmnformacién de factura UNIDAD TECNICA ESPECIALIZADA (Logistica) |Dpto de Compras - SAF
glRece pcidn de Factura Dpto de Compras - SAF |Uplso de Inventario - SAF
Incorporacidn al patrimonio del
Estado [caso de bienes
Slinventariables) Dpto de Inventario - SAF
Corroborar [a concordancia de los
hienes inventariables entregadas
con la Orden de Compra e informar
a Coordinacion , General su

10|resultado Dpto de Inventario - SAF Dpto de Compras - SAF
Registracion de Factura en el

11|Liquidado DOpto de Compras - SAF Administrador Financiero

12|Frima de Liguidado Administrador Financiero Dpto de Coontabildad - SAF

13|Revision del Liguidado Dpto de Contabilidad - SAF Dpto de Tesoreria - SAF
Pago del Liquidado, Rendicidn y

14jArchivo Dpto de Tesoreria - SAF

18



r‘

Ministerio Publico Fiscal

PROCEDIMIENTO LICITACION PUBLICA

LT

1|identifica la necesidad o la falta de insumos

PROVINCIA DE MENDOZA

UNIDAD TECNICA ESPECIALIZADA (Logistica)

RESOLUCION N° 86/18
ANEXO I

Generaddn del requerimiento (confecdona
pedido, blsqueda de presupuestos,
2|certificado negativo, confecddn de pliegos)

UHIDAD TECNICA ESPECIALIZADA (Logistica)

COORD-GRAL

3|A|:|ruba|:iﬁn del reguerimiento

IEuordirmdén General

Dpto de Compras -SAF

4|lmpul,adﬁn preventiva

|Dpto de Compras -5AF

Administrador Financiero

EIﬂﬂ'l'Ii Imputacidn preventiva

|administrader Financiero - SAF

Dpto de Contabilidad - SAF

Ellntemenriﬁn de la imptuadidn preventiva

|Dpto de Contabilidad - SAF

Administrador Finandeno

Tlﬂesuluﬁﬁn de autorizacidn del procedimiento

de compra o contratacion

Administrador Financiero - SAF

Dpto de Compras -5AF

Gestidn del proceso de compra. De acuerdo a

lo establecido en Resolucidn N 56416

|Dpto de Compras -SAF

UITE {Logistical

Andlisis de las Ofertas e Informe Téonloo

|UNIDAD TECNICA ESPECIAUZADA (Logistica)

COORD-GRAL

10|Aprobacion de las ofertas y dictamen

|Cnurdlnad~6n General

Dpto de Compras -5AF

11)Acta de Preadjudicacidn

|Bpta de Compras -SAF

12{Norma legal de adjudicacion

Dpto de Compras - SAF

ADM.FIN. - COORD GRAL - PROCL.
segin Resolucidn N* 564/16

13|Firma Norma Legal de adjudiciacion

Innurm_- COCRD GRAL - PROCU. segin
Resoluddn N 56416

Dpto de Compras -5AF

14limputacidn definitiva

|D|:m:r de Compras -SAF

Administrador Financiero

Elﬁrma.lmputad-ﬁn defintilva

|A.dm'|ni5uadur Finandero - SAF

Dpto de Contabilidad - SAF

16]Intervencién de la iImputacian definitiva

|Dpto de Contabilidad - SAF

Dpto de Compras -5AF

17[Notificacién, Orden de Compra o Contrato

|Dpto de Compras -SAF

UTE [Logistica)

18{Recepcidn de bienes o inicio de servidio

|UNIDAD TECNICA ESPECIALZADA (Logistica)

19\ Facturacion (conformacién)

|UNIDAD TECNICA ESPECIALIZADA (Logistica)

Dpto de Compras -5AF

Devengado/ liguidado (tramitacidn de
factura)

Dpto de Compras -SAF

SAF-INVENTARIO

[incarporacién al patrimonia del Estade [caso
21jde bienes inventariables)

Dpto de Inventario - SAF

(Corroborar la concordancia de los bienss
inventariables entregados con la Orden de
Compra e informar a Coordinacion . General
22|5u resultado

Dpto de Inventario - S&F

Dpto de Compras -50F

Registracidn de facturas en liguidado

Dpto de Compras - SAF

|Administrador Financiero

24]Firma del liquidado

|Mmini5t.radm Financiero - 5AF

Dpto de Contabilidad - SAF

25)Intervendicn del liquidado

[Dpto de Contabilidad - SAF

Dpto de Tesareria - SAF

26|Pago del liquidado, rendiciony archivo

|opto de Tesoreria - SAF

19
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Ministerio Publico FisEaI

PROVINCIA DE MENDOZA

DIAGRAMA DE FLULMD 308RE COMPRA DIRECTA ETAPA COMPLETA

RESOLUCION N° 86/18

ANEXO 1

LHIDAD TECMICA
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Ministerio Pt_.iblicn Fiscal

PROVINCIA DE MENDOZA

DIAGRAMA DE FLUMD SOBERE CONTRATACION DIRECTA

RESOLUCION N° 86/18

ANEXO I
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M_ir_iisteriu Publico Fiscal

PROVINCIA DE MENDOZA

DIACRAMA DE FLUJD S0ERE COMPRA POR CATALOGD

RESOLUCION N° 86/18
ANEXO I
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Ministerio Publico Fiscal ANEXO1
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Ministerio

Publico Fiscal

PROVINCIA DE MENDOZA

PROCEDIMIENTO ANTICIPO DE GASTOS

RESOLUCION N° 86/18
ANEXO1

|acnvipap
Mota de Reguerimiento; po de Gastos -
Anexol. Con lafirma del solicitante y
Aprobacion de la emision del mismo porla
1 |Coordinacidn General Coordinacdn General Tesoreria - SAF
Confeccidn del Anticipo de Gastos con cargo
2 |de rendir cuentas Tesorerfa - SAF Administrador Financiero
3 |Autorizacidn del anticipo Administrador Financiero Contabilidad - SAF
Revision de legalidad e intervencidn
4  |imputacidn presupuestaria Contabilidad - SAF Tesoreria - SAF
Emisidn por Sistema-Sidico del Parte de Pago
5 |correspondiente al Anticipo de Gastos Tesoreriz - SAF
& |Confeccidn y firma del Chegue Tesoreria - SAF Administrador Financiero
7 Firma del Cheque Administrader Financiero Tesoreria - SAF
8  |Entrega del cheque Tesoreria - SAF Beneficiario
9 Firma del Parte de Pago Beneficiario Tesareria - SAF
10 |Rendicidn del Anticipo de Gastos- Anexo Il Beneficiario Tesoreria - SAF
Control de facturas y detalle de lo rendido en
11 janexoll : Tesoreria - SAF
Generacidn en Sistema-Sidico de la Rendicidn
12 |del Anticipo de Gastos en Estado Provisorio  |Tesoreria - SAF Contabilidad - SAF
Visto bueno de la Rendicidn del Anticipo de
13 |Gastos en Estado Provisario Contabilidad - SAF Tesoreria - SAF
Depdsito en el Banco del sobrante del dinero
14 lentregado por el Beneficiario Tesoreria - SAF
Emision por Sistema-Sidico del Anticipo de
15 |Gastos en Estado Definitivo Tesoreria - SAF Administrador Financiero
16 |Autoriza Rendicidn del Anticipo Administrador Financiero Contabilidad - SAF
17 |Intervencidn Contable del Anticipo Definitivo |Contabilidad - SAF Tesoreria - SAF
Rendicion del Anticipo Definitive ante el
18 |Honorable Tribunal de Cuentas y Archivo Tesoreria - SAF

PROCEDIMIENTO REINTEGRO DE GASTOS

Mota de Requerimiento: Reintegro de Gastos -
Anexol. Con lafirma del solicitante y
Aprobacion de la emisidn del misme porla
1 |Coordinacion General Coordinacion General Tesoreria - SAF
Control facturas, detalle de lo solicitado y
Confeccion del Comprobante de la Orden de
2  |Compra Tesoreria - SAF Administrador Financiero
3  |Autoriza el Reintegro de Gastos Administrador Finanderc  |Contabilidad - SAF
Revisidn de legalidad e intervencion
4  |imputacion presupuestaria Contabilidad - SAF Tesoreria - SAF
Emisidn por Sistema-5Sidico del Parte de Pago
5 |comespondiente al Reintegro de Gastos Tesoreria - SAF
& |Confeccidén y firma del Cheque Tesoreria - SAF Administrador Financiero
Firma del Cheque por el Administrador
7 Financiero Administrador Financiero  |Tesoreria - SAF
& |Entrega del cheque Tesoreria - SAF |Beneficiario
9  |Firma del Parte de Pago Beneficiario Tesoreria - SAF
Rendicion del Reintegro de Gastos ante el
10 |Honorable Tribunal de Cuentas y archivo Tesoreria - SAF
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Ministerio Publico Fiscal RESOLUCION N° 86/18
PROVINCIA DE MENDOZA : ANEXO1I

PROCEDIMIENTO PEDIDOS DE VIATICOS

[ “""E‘ '{H‘? m \.:.Ilh
Nnta de Heq-uenmlentn. ‘u'lat!m- Anexol. Conla
firma del solicitante y Aprobacion de la emisidn del
1 |mismo Coordinacion General Tesarerna- SAF
2 |Confeccion del Comprobante de Vidtico Tesorena- SAF Administrador Financiero
3 |Autoriza el Comprobante de Viatico Administrador Financiero Contabilidad - SAF
Revision de legalidad e intervencion imputacion
4  |presupuestaria Contabilidad - SAF Tesorera - SAF
Emisidn por Sistema-Sidico del Parte de Pago
5 |comespondiente al Vidtico Tesoreria - SAF
6 |Confeccidn y firma del Cheque Tesoreria - SAF Administrador Financiero
7 Firma del Cheque Administrador Financiero Tesorena - SAF
8 Entrepa del cheque Tesoreria - SAF Benefidario
9 |Firma del Parte de Pago Benefidario
Devolucidn de la Rendicidn del Comprobante de
10 |Viatico- Anexo Il Benefidario Tesoreria - SAF
11 |Control de facturas y detalle de lo rendido en Anexo | |Tesoreria - SAF
Rendicidn del Comprobante de Viitico ante el
12 |Honorable Tribunal de Cuentas y archivo Tesoreria - SAF

PROCEDIMIENTO PAGO A PROVEEDORES CON CHEQUE

L5

Ingresua Tesamna dela -:.‘.irden de Compra y/o
Devengado Liguidado. Autarizada porel
1 |Administrador Financiero e Intervenida Contabilidad - SAF Tesoreria - SAF

2 Revisidn de la Constancia de Cumplimiento Fiscal | Tesoreria - SAF
Emisidn por Sistema-Sidico del Parte de Pagoy

3 |Retenciones practicadas Tesorer(a - SAF
4 |Confeccidn y firma del Cheque Tesoreria - SAF Administrador Financiera
5  |Firma del Cheque Administrador Financiero Tesoreria - SAF
Entrega del cheque y Comprobante de
& Retenciones Tesoreria - SAF Proveedor
7 |Firma del Parte de Pago Proveedor Tesareria - SAF
Rendicidn de la Orden de Compra y/o Devengado
8  |liguldade y archiva Tesoreria - SAF

PROCEDIMIENTO PAGO A PROVEEDORES CON TRANSFERENCIA ELECTRONICA

Ingreso a Tes::-reria de Ia Drden de Com pray/fo
Devengado Liquidado. Autorizada por el
Administrador Financiero e Intervenida por el
1 |Departamento de Contabilidad Contabilidad - SAF Tesoreria - SAF
Revisidn de la Constanda de Cumplimiento
2 |Fiscal Tesoreria - SAF
Emisidn por Sistema-Sidico del Parte de Pago -
3 incluye retenciones- Tesoreria - SAF
|ingreso a Sidico Web-Armado de Lote para
4 |realizar Transferencia Tesoreria - SAF
Ingreso a Interbanking y Confeccidn de la
5 |Transferencia Electronica Tesoreria - SAF
6 |Autorizacidn de la Transferencia Electronica  |Tesoreria - SAF Administrador Financiero
7 |Autorizacidn de Transferencia Electrdnica Administrador Financiero Tesoreria - SAF
Rendicidn de la Orden de Compray fo
8 |Devengado Liquidade y archivo Tesoreria - SAF
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Ministerio Publico Fiscal

¥

PROVINCIA DE MENDOZA

RESOLUCION N© 86/18
ANEXO 1

PROCEDIMIENTO DEPOSITO DE RETENCION DE IMPUESTOS ANTE AFIP

Cilculo de Retenciones Impositivas, gue
surgen como consecuencia del Pago a
Proveedores (por ser el MPF Agentes de
Retencidn de Impuesto sobre los Ingresos
Brutos, Impuesto a las Ganancias y Sistema
Unico de la Seguridad Social)

Tesoreria-SAF

Confeccidn en Sistema-Sidico del
Comprobante de Orden de Compra
Patrimonial para Retencion y Listado de
Retenciones

Tesorenia-5AF

Administrador Financiero

Autoriza el Comprobante de Orden de Compra
Patrimonial y Listado de Retenciones

Administrador Financiero

Contabilidad-5AF

Revision de legalidad e intervencidn
imputacién presupuestaria

Contabilidad-SAF

Tesoreria-SAF

Ingreso a Sistema AFIP para la Confeccion de
la Dedlaracidn Jurada Impositiva

Tesoreriz-5AF

Presentacion de la Declaracidn Jurada
Mensual Impositiva y generacion del VEP
[ Volante Electronico de Pago)

Tesoreria-SAF

Ingreso a interbanking y confeccidén de la
Transferencia electrénica para el pago

Tesoreria-SAF

Autorizacion de la Transferencia Electronica

Tesoreria - SAF

Administrador Financiero

Autorizacion de la Transferencia Electrdnica

Administrador Financiero

Tesoreria - SAF

Rendicion de la Orden de Compra Patrimonial

para Retencldn y archivo

Tesoreria - SAF

PROCEDIMIENTO RECAUDACION FINANCIAMIENTO 296

Ingreso de los boletos de reacuaddn con Informe
del Director del Cuerpo Médico Forense en

1 |concepto de pericias yfo estudios realizados Cuerpe Médico Forense y Criminalistico |Tesoreria - SAF
Registracidn Contable en Sistema-Sidico de los

2  |Recibos confecdionados Tesoreria-SAF

3 |Emision del Remito de Recaudacion Definitive  [Tesoreria-5AF Administrador Financiero
Autorizacidn del Remito de Recaudacidn

4  |Definitivo Administrador Finanglero Contabilidad-SAF
Revisidn de legalidad e Intervencidn imputacidn

5 ‘Presupue'stariz Contabilidad-SAF Tesoreria - SAF

& |Archivo de la documentacidn Tesoreria-SAF

PROCEDIMIENTO RENDICIONES ANTE EL HONORABLE TRIBUNAL DE CUENTAS

T WY L -_t &=

Dpto de Tesoreria-SAF

Generacidn en Sistema Mesas el Expte de Rendicidn
t.em:lici:'m en Sistema-Sidico de Orden de Compra,
Devengado/fLiquidado, Liquidado Puro, Vidticoy
r | nticipo Dpto de Tesoreria-SAF
Emyision por Sistema-Sidico del comprobante de
3 |Rendicidn en Estado Provisario Dpto de Tesoreria-SAF
'Emisid:n por Sistema-Sidico del comprobante de
4  |Rendicidn en Estado Definitivo Dpto de Tesoreria-SAF Administrador Financlero
Autorizacidn del Comprobante de Rendicidn en
5 Estado Definitivo Administrador Financiero Dpto de Tesoreria-SAF
|Emi5irE|n por Sistema-Sidico de 1a Orden de Pago
5 _|Patrimonial-Patrimonial Dpto de Tespreria-SAF administrador Finandero
Autorizacion de fa Orden de Pago Patrimaonial-
6 |Patrimonial Administrador Financiero Dpto de Tesoreria-SAF
Los expedientes de rendicidn quedan a disposicidn
7 |del Honorable Tribunal de Cuentas y archivo |Cpto de Tesoreria-SAF i

R
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RESOLUCION N° 86/18
Ministerio Publico Fiscal ANEXO1

PROVINCIA DE MENDOZA

PRESENTACION INICIAL ANTE TRIBUNAL DE CUENTAS

Generacion de expediente y documentos en

GDE, requeridos por ACUERDOD N*® 2088 Arts, 3°
1 |a & del Tribunal de Cuentas de la Provincia de |Departamento de CONTABILIDAD

Mendoza, para la firma de los responsables

intervinientes.
2 |Envio de documentacidn para su autorizacidn, |Departamento de CONTABILIDAD ADMINISTRADOR
FINANCIERD
Firma en GDE de los documentos generados,
3 |atentoalo establecido en Arts. 10° y 11° de |a |ADMINISTRADOR FINANCIERO Departaments de
Ley N 8.706. CONTABILIDAD
4 |Pase del expediente de Presentacidn Inicial. |Departamento de CONTARILIDAD TRIBUNAL DE CUENTAS,

PROCEDIMIENTO CIERRE BALANCE MENSUAL

Generacitn de expediente y documentos

ro TESORERIA -
requeridos por Disposicidn N° 35/18 de la
: Contaduria General de la Provindia, en sistema Depertamanto de CONTABILIDAD ADMINISTRADOR
FINAMNCIERD
GDE.
Firma en GDE de los documentos generados,
2 |atentoalo establecido en Arts. 10° y 11° de la [TESORERIA - ADMINISTRADOR FINANCIERD | CPartamento de
. CONTABILIDAD
Ley N* 8.706.
Pase dal expediente de cierre a la Subdireccidn de Balance -
3 |Subdireccidn de Balance de la Contaduria Departamento de CONTABILIDAD Contaduria General de la
General de I3 Provincia para su Auditoria Provincia

PROCEDIMIENTO CIERRE BALANCE ANUAL

Departamento de
Generacidn de expediente v documentos COMPRAS y
requeridos por INSTRUCCIONES DE CIERRE CONTRATACIONES -
b |ANUAL de la Contaduria General de Ia RN DB AT TESORERIA -
FProvincia, en sistema GDE. ADMINISTRADOR
FINANCIERD
Firma en GDE de hs_documentus generados, |[Departamento de COMPRAS y B R A
2 |atentoalo establecido en Arts. 10y 11" de la |CONTRATACIONES - TESORER[A - ARG
Ley N® B.706. ADMINISTRADOR FINANCIERD
Pase del expedients de cierre a la Subdireccién de Balance -
3  |Subdireccidén de Balance de la Contaduria Departamento de CONTABILIDAD Contaduria General de la
General de la Provincia. .ﬂ Provincia
Fiy.

I f |

Al

e
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Ministerio Publico Fiscal

PROVINCIA DE MENDOZA

INTERVENCION ORDENES DE COMPRA SIDICO

FONDOS PERMANENTES SIN REPOSICION (RECURSOS AFECTADOS)

con sustento de documentacidn respaldatoria
[presupuesto, nota de requerimiento,
autorizaciones, etc.), aprobada por
Coordinacion General.

Generacidn de la orden de compra e 1,

Departamento de COMPRAS Y
|CONTRATACIONES

RESOLUCION N° 86/18

ANEXO I

ADMINISTRADOR

FINANCIERD

Autorizacion (o rechazo y devolucidn) de la
orden de compra mediante firma, atento a lo
establecido en Arts. 10° y 11° de la Ley N°
{2.706.

ADMINISTRADOR FINANCIERD

Departamenta de
CONTABILIDAD

|contral contable de la compra y/o
contratacidn, con arreglo a lo dispuesto por el
Art. 30°, 81"y 85" de la Ley N® 8.706y ArtL. B0°
Do, Reglamentario N* 1.000/15.

Departamento de CONTABILIDAD -
INTERVENIDD

TESORER(A

3 BIS

Control contable de la compra y/o
contratacion, con ameglo a lo dispueste por el
Art. BOP, 81° y 86" de la Ley N* 8. 7D6 y Art. 807
Dto. Reglamentario N* 1.000/15.

Departamento de CONTABILIDAD - NO.
INTERVENIDD

Departamento de
COMPRAS Y
CONTRATACIONES

Pago de la orden de compra y armado de
rendicign.

TESORERIA

INTERVENCION CONTRATACION DIRECTA CON PUBLICACION
INTERVENCION LICITACION PUBLICA

Armado del expediente licitatorio con
documf:nfmdn respaldatoria lrv:_rmde |Departamento de COMPRAS ¥

1 requerimiento, presupuestos, pliegos, TACIONES
certificado negativo de COP), aprobada por
Coordinacian General.

Generacidn de volante de imputacion
Z2  |preventivoen Slmtﬂfp;:a r:serva de partida Dapartamenta de COMPERASY SO TADLE
rRsHpEsA. CONTRATACIONES FINANCIERD
Firma del volante de imputacidn preventiva,

3 latento alo establecido en Arts. 10°y 11° de la | ADMINISTRADOR FINANCIERD DapHiTamentode
Ley N* 5.706. CONTABILIDAD
Control contable de la compra y/o
contratacidn, y firma del volante con arreglo a

4 |lodispuesto por el Art. 807, 81, 86" y 92" de |a |Departamento de CONTABILIDAD ADMINISTRADOR
Ley N® 8.706y Art. 80° Dto. Reglamentario N* FIRANCIERD
1.000/15.

Autorizacion del procedimiento de |Departamento de

5  |contratacidn mediante Norma Legal o acto ADMINISTRADOR FINAMNCIERC COMPRAS Y
administrativo equivalente, CONTRATACIONES
Andlisis de ofertas y adjudicacién (o rechazo) UNIDAD TECNICA ESPECIALIZADA (Loghstica) -

&  |mediante Norma Legal de Adjudicacidn o acto DT tin COMPRASY
administrativo equivalente, GO THATACINES - ADMINIG THADOR

|FINANCIERD
Generacidn de volante de imputacién

7 |definitivo o compromiso en SIDICO, para Deépartamenin de COMPRAS Y ARG TRADOR
desting definitiva de los créditos. CONTRATACIONES FINANCIERD
Firma del volante de imputacidn definitivo o

& |compromiso, stento a lo establecido en Arts. |ADMINISTRADOR FINANCIERD CE LN i
10°y 11° de la Ley N° 8706, CONTABILIDAD

1tantrul!mnﬁhle de |a compra y/fo
contratacidn, y firma del volante con arreglo a Departamento de

3 |ledispuesto porel Art. 80%, 81°, 86" y 92° de la |Departamento de CONTABILIDAD COMPRAS Y
Ley N° 8.706 y Art. 80° Dto. Reglamentario N* CONTRATACIONES
100015,

Entrega de orden de compra, recepcidn de
10 mErc::eria, remitos y fa:uras, ¥ pllﬂeri'or SRporiame R0t ColArRaLY RNETAOR
confeccidn de orden de pago. CONTRATACIONES FINANCIERD
Firma de grden de pago, atento a lo
11 |establecido en Arts. 10°y 11°de laley N° | ADMINISTRADOR FINANCIERD Depammaenio de
2706, CONTABILIDAD
12 |Iintervencidn en la orden de pago Departamento de CONTABILIDAD TESORERIA.
13 Efectivizacion del pago y armado de rendicién et
de cuentas.
P
SN ER




M RESOLUCION N° 86/18

Ministerio Publico Fiscal ANEXO 1

PW.']'.I'I;KIA. DEMENDOZA

INTERVENCION ANTICIPOS DE GASTOS CON CARGO DE RENDIR CUENTAS

et LS L
Generacidn del comprobante de anticipo de

gaslos en SIDICO, con sustento de

1 |documentacién respaldatoria (nota de TESORERIA ADMANLEEADOR
requerimiento, autorizaciones, etc.), " CiERD)
aprobado por Coordinacidn General.
Autorizacion (o rechazo) del anticipo de

2 |gastos mediante firma, atento a lo establecido| ADMINISTRADOR FINANCIERD SCpatM T o
en Arts, 107y 11° de Ia Ley N°8.706. SNTAREIDAL
Control contable del anticipo de gastos, con

3 |arreglo a lo dispuesto por Ley N* B.706y Departamento de CONTABILIDAD TESORERIA
Resolucidn SAF N° 29/17.

4 |Pago del anticipo de gastos solicitado TESORERIA
Control de comprobantes y generacion de la ADMINISTRADOR

5 ESOR
rendicién de gastos en SIDICO, ¥ ER(A FINANCIERD
Aprobacidn de la rendicidn de gastos, atento

6 |aloestablecidoen Arts. 10°y 11° de la Ley N* |ADMINISTRADOR FINANCIERD epa et dn
3.706. CONTABILIDAD

7 |Intervencidn de la rendicidn de gastos. |Departamento de CONTABILIDAD TESORERIA

8 |Armado de rendicién de cuentas |TesoReria

INTERVENCION VIATICOS

i
Generacion del comprobante de vidtico en
SIDICO, con sustento de documentacion

ADMINISTRADOR

1 |respaldatoria [nota de requerimiento, TESORERIA
autorizaciones, etc.), aprobado por FINANCIERG
Coordinacidn General.
Autorizacian (o rechazo) del vidtico mediante Deparmmantede
2 |firma, atento a lo establecido en Arts. 10° y 11| ADMINI F
i n ¥ MISTRADOR FINANCIERD CONTABILIDAD

de la Ley N° 8.706.

|Control contable del viatico, con arreglo alo
3 |dispuesto por Ley N* B 706y Resoluciones de  |Departamento de CONTARILIDAD ITESORERIA
Procuracidn N* S82/16, N* 811/17 y N* L.010/17

Pago del viatico solicitado y prosecusion del

Seniite, TESORERIA
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RESOLUCION N° 86/18

Ministerio Publico Fiscal

PROVINCIA DE MENDOZA

PROCEDIMIENTO DE ALTAS DE BIENES INVENTARIABLES

T

Recibe ka factura, la procesa y antes de generar el pago
incorporacién del bien al patrimonio del estado.

PLES
se pide 1z

ANEXO1

Dpto de Inventario

5 Constata la concordancia del bien inventariable entregado con la Orden de
Compra.

Dpto de Inventario

Realiza el Alta definitiva del bien, identificacidn y asignacidn en
Dependencia de Destino.

Dpto de Inwentaria

Informa al Administrador Financiero del SAF y a Coordinacién General su
resultado.

Dpto de Inventario

5 IREaﬁza el Acta de recepcidn del Bien Inventariable.

Dpto de Inventario

PROCEDIMIENTO DE ALTAS DE DONACIONES DE BIENES CONSEJO DE PROCURADORES

3 VEFEND : ':"l  ENWVIA =)
LT LA | ENVIAY v
Procuracldn General Consejo de Procuradores
2 Procesa la solicitud y adquiere los bienes solicitados Consejo de Procuradores Procuracidn General
3 Informa aceptando la soliditud de bienes y remite los mismos Procuracion General Dpto de Inventario
4 Adjunta, comprueba la documentacién e inicia el expediente. Dpto de Inventario -
5 Il:onleuciuna Acta de Comisidn Valuadora Dpto de Inventario - Administrador Finandiero
b Realiza Informe a Coordinacion Administrador Financiero Coordinacidn Geneeral
7 Elabora Proyecto Resolucidn de Procuracidn Coordinacidn General Procuracion General
8 |Firma la Resoludidn Procuracidn General Dpto de Inventario
5 Realiza el Alta en Sidico y se coloca el ndmera de CUPI en el
Bien Inventariable byt e Ivantaria
10 Informar al Administrador Finandiero del SAF y a Coordinaddn wdel 5
General su resultado. Wotade imentaro

PROCEDIMIENTO BAJA DE BIENES POR ROBO

1 Realiza la denuncia policial. Dependencia MPF Meza d"% .Entradas E
Procuracion General
3 Recibe constancia policial donde se identifican los bienas Mesa de Entradas - doi o
sustraidos. Procuracion General fptm.aie: invenkaric
3 Adjunta, comprueba la documentacidn e inicia el expediente. Dpto de Inventario Coordinacién General
4 Inicio de Sumario Administrativo. Coordinacion General Inspeccidn Judicial
5 Informe de Inspeccion fudicial. Inspeccion Judicial Coordinacion General
5 Feth:nf:n de baja de bienes sustraidos al Administrador dinadds cnamal Dpta de Inventario
Financiero = SAF.
7 linforme a Coordinacién General. Dpto de Inventario Procuracion General
2 Resolucidn y firma de Procuracion General. Procuracion General Dpte de Inventario
9 Baja en S5IDICO de los bienes sustraidos. Dpto de Inventario
10 Informar al Administrador Financiero del SAF y a Coordinacion b e it
General su resultado.
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Ministerio Publico Fiscal RESOLUCION N°© 86/18

PROVINCIA DE MENDOZA ANEXO 1

PROCEDIMIENTO TRANSFERENCIA INTERNA DE BIENES

Dependendas del Minlstero

A Nk e Publico Fiscal Especializada (Loghtica)
2 Traslado Fisico del Bien Inventariable a Dependencias del Unidad Técnica Especializada

Ministerio PMdblico Fiscal. [Lnﬁ'ﬁ'iiui

Motificacién mediante remito firmado del traslado del bien Unidad Técnica Especializada

|lrw=nm'iahle al Dpto de Inventario. {Logistica) Soo du iotano

Identificacidn y transferencia del bien inventariable a
Dependencdia de Desting.

Envio de Volante de Destino de Bien Inventariable al
Responsable de la Dependedia.

Dpto de Inventario

Dpto de Inventario

PROCEDIMIENTO BAJA DE BIENES - TRANSFERENCIA EXTERNA O DONACION

Il 3 V' '..-.' '.II k. wd gl - —
Recibe oficio con |a solicitud de transferencia externa o Mesa de Entradas - Procuracién Unidad Técnica
|donacidn por parte de la reparticién peticlonante. General Especializada [Logistica)

2 Informe sobre disponibilidad de bienes. Vindad TM? Fspuiﬂimda
{Logistica)

3 Adjunta, comprueba la documentacidn e inida el expediente. Dpto de Inventario

Dpto de Inventario

Administrador Financierg
SAF - Dpto de Inventario

Administrador Financlers SAF -
4 Acta de Comisidn Valuadora. Dptode | ri
Dpto de Inventario —Area Téconica e

5 Ilnfwme a Coordinacion General. Dpto de Inventario Procuracidn General
6 IResnIudﬁny firma de Procuracidn General. Procuracion General Dpto de Inventario
7 Transferencia externa o Donadcidn en Sidico. Dpto de Inventario

Informar al Administrador Financiero del SAF y a Coordinacidn )
General su resultado. Dpto de Inventario
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RESOLUCION N° 93 /18
Mendoza, 27 de diciembre de 2018
VISTO:

Lo dispuesto en los articulos N° 2, 5, 13 y 31 de la Ley N° 8.008 y sus modifica-

torias, y Resoluciones de Procuracion General N° 1036/2017 y 216/2018 y
CONSIDERANDO:

Que la Coordinadora General del Ministerio Publico Fiscal tiene a su cargo la
organizacion administrativa y funcional interna del Ministerio Publico Fiscal, llevan-
do adelante las medidas que resulten necesarias a fin de un correcto desenvolvi-

miento en la funcion administrativa.

Que resulta necesario establecer un Manual de Funciones para la Coordina-
cion General, en el que se haga mencién de los diferentes puestos de trabajo y las

tareas que debe realizar cada uno de ellos.

Que la implementacién de una modalidad uniforme para todas las areas, re-
sulta necesaria para lograr una mayor efectividad en la aplicacién del procedimiento,

disminuyendo errores y plazos.

Por ello y conforme a las facultades que emanan de las disposiciones legales

arribas citadas,
LA COORDINADORA GENERAL DEL MINISTERIO PUBLICO FISCAL:
RESUELVE:

I} APROBAR el Manual de Funciones de la Coordinacién General, desarro-

llado en el Anexo | de la presente.

I1)- NOTIFICAR a los funcionarios y agentes de la Coordinacién General del

Ministerio Publico Fiscal.

REGISTRESE. COMUNIQUESE. ARCHIVESE.
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Ministerio Publico Fiscal
PROVINCIA DE MENDOZA

RESOLUCION COORDINACION GENERAL N° 08 /18
Mendoza, 22 de febrero de 2018

VISTO:
Lo establecido en los articulos 2, 5,10 y 31 de la Ley 8.008 modificada por
Ley 8.911 y Resolucién de Procuracion n® 478/16,
CONSIDERANDOQ:
Que es necesario en materia de control de la actividad patrimonial de este Ministe-

rio PUblico Fiscal asegurar su transparencia y eficiencia en el manejo de los recursos

Que de acuerdo a la normativa vigente del Honorable Tribunal de Cuentas de la
Provincia, es fundamental el control cruzado o por oposicién de informacidn a fin de evitar
actos viciados que afecten la hacienda publica.

Que en base a los estudios realizados por esta Coordinacion General, se ha llega-
do a la conclusion que es necesario un control centralizado del uso de los recursos fisicos
adquiridos y administrados por este Ministerio Publico Fiscal.

Que este Ministerio cuenta con un Departamento de Logistica en el cual se agrupa
el depdsito y distribucidn de los recursos fisicos para las areas de Mantenimiento, Cuerpo
Médico Forense, Mayordomia y Choferes.

Que existen areas que compran y almacenan por cuenta propia, lo cual no coincide
con el principio expuesto en el primer parrafo, tales dependencias son : Informatica,
U.D.A.P.I.LF y Registro de Huellas Genéticas.

Que esta Coordinacion General cree indispensable la agrupacion de todas las
compras y depdsitos en el Departamento de Logistica a fin de mejorar la eficiencia y efi-
cacia en €l control y distribucion de los recursos.

Por ello y conforme a lo dispuesto por la Ley Provincial N° 8.911y demas normativa
vigente LA SENORA COORDINADORA GENERAL DEL MINISTERIO PUBLICO FIS-
CAL

RESUELVE:

l}- DISPONER que a partir de la fecha, todas las compras y almacenamiento de
bienes consumibles e inventariables, realizados en el ambito del Ministerio Publico Fiscal
de la Provincia de Mendoza, se realicen a traves del Departamento de Logistica.

Il)- DISPONER que todos los depositos de bienes del Ministerio Publico Fiscal
queden bajo la dependencia del Departamento de Logistica, transfiriéndose los que ac-

tualmente se encuentran fuera del mencionade Departamento (Informatica, Registro de



Huellas Geneéticas Digitalizadas y UDAPIF) a los fines de una coordinada gestion y con-
trol.

lll}- Facultar al Departamento de Logistica a realizar las adecuaciones a su estruc-
tura organizativa a fin de absorber las nuevas dependencias.

IV})- Autorizar al Servicio Administrativo Financiero del Ministerio Publico Fiscal a
traves de su Oficina de Inventarios a realizar un recuento y balance fisico de los bienes en
los mismos, a los efectos de determinar la existencia real y los faltantes.

V)- Ordenar a los Jefes y personal de las areas involucradas a prestar la mayor co-
laboracion a los efectos de que el traspaso se realice con la mayor celeridad posible.

VI1}- Comunicar el contenido de la presente Resolucion al Departamento de Logis-
tica, Servicio Administrativo Financiero, Informatica (Programacion, Asistencia Usuarios y
Redes), U.D.A.P.I.F., Registro de Huellas Genéticas Digitalizadas y demas dependencias
del Ministerio Publico Fiscal.

REGISTRESE, NOTIFIQUESE, OFICIESE.
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\» ¥ Ministerio Publico Fiscal
O PROVINCIA DE MENDOZA

::éiﬁ&iﬁn de Coordinacién General N° 26 /2018

B

Merdoza, 19 de abril de 2018

Y VISTOS:

Lo dispuesto por la Ley N°8.008
modificada por la Ley N°8911 en su articulo 31, Reso-
lucién de Procuracién General N°478/16 y 574/16 me-
diante las cuales se crea el Servicio Administrativo
Financiero del Ministerio Publico Fiscal y la Auditor-—
ia Interna dependiendo jerarquicamente de la Coordina-
cién de Ministerio Pablico,

CONSIDERANDO:

Que mediante Resoluciones de Pro-
curacién General N° 853/17 en su anexo I y la Resolu-
cién de Procuracién N°882/17 se determinan de manera
amplia las funciones que debe cumplir la Auditoria In-
terna.

Que conforme lo dispuesto por la
Ley de Administracién Financilera N®8.706 en su articu-
lo 7, surge gue existen distintos sistemas de la Admi-
nistracién Financiera respecto de las cuales es nece-
sario realizar auditorias a fin de cumplir acabadamen-
te con la funcidn correspondiente.

Que la Auditora Interna que cumple
funciones en el Ministerio Piblice Fiscal, ha estado
trabajando en el proceso de implementacidon del Sistema
de Gestién de Calidad en diversas areas del Ministerio
Piblico Fiscal. Por ello mediante Resolucién de Procu-
racién N°906/2.017 se encomendd® a la Auditora Interna
la conduccién y supervisiéon del Area de Calidad con-

forme los requisitos establecidos por la Norma de Cer-

tificacidén ISO 9001:2015.



Que la encomendacidén de funciones
en el marco de la certificacién mencionada, en nada
debe entorpecer la funcién efectiva de Auditora Tnter-
na del Ministerio Puiblico Fiscal, dado que se trata de
tareas independientes.

Que del basto contenido de la Ley
N® 8.706 y su Decreto Reglamentario N°1000/15, se ad-
vierte la factibilidad de establecer un plan de accién
que permita desarrollar ordenadamente las funciones
encomendadas mediante Anexo I de la Resolucién
N®853/2.017 y N°882/17. Esta requlacién permitira que
tanto la funcidn de Auditoria Interna del Ministerio
Piblico Fiscal y la de Supervisién del Area de Calidad
de Normas ISO, llevadas a cabo por la misma persona,
no se vean perjudicas entre si, dando cumplimiento ca-
bal a cada una de ellas.

Por ello, es de gran importancia
determinar un plan de accién respecto a las funciones
encomendadas a la Auditoria Interna para no desvirtuar
el fin para el cual ha sido creada.

Que en el marco de lo explicitado,
las funciones especificas a desarrollar por la Audi-
toria seran las siguientes (sin perjuicio de las que
en adelante se determinen):

- Controles de Stock en los de-
positos: lo que implicaria el conteo de los bienes
existentes a una fecha determinada.

- Controles sobre los bienes ad-
quiridos: esta tarea se realizara en el momento gue
los bienes sean recibidos por las compras realizadas,
se ejecutarad un control gue permitan determinar la ca-
lidad vy cantidad de los mismos; el cual debe coincidir
con lo solicitado oportunamente en el pliego de condi-

ciones técnicas.
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Ministerio Publico Fiscal

PROVINCIA DE MENDOZA

- Verificacién de Procesos ¥y Ppro-
cedimientos: revisar los circuitos, administrativos,
contables y financieros del Sistema Administrativo Fi-
nanciero (SAF); de las Unidades Técnicas Especializa-
das (UTES): depbsitos, informatica, mantenimiento,
Gtiles, bienes muebles y Cuerpo Médico Forense; y de
Recursos Humanos, a fin de que cumplan con adecuados
estandares de eficiencia y cumplan lo establecido en
la normativa vigente.

- Elaboracién de informes técni-
cos: se confeccionaran informes destacando adquellos
aspectos a correqgir, sugiriendo acciones a implementar
en los mismos. Se procedera a realizar flujogramas y/o
manuales de procedimientos a los efectos de gue todos
los participantes cuenten con la informacidén a fin de
implementar correctamente los cambios propuestos.

- Seguimiento de las mejoras: CON-
siste en supervisar y acompafar el cumplimiento de los
procedimientos a fin de que todas las partes involu-
cradas ejecuten las tareas con total idoneidad.

Por ello vy conforme las facultades
que emanan de las disposiciones legales arriba cita-
das, la Sra. Coordinadora General de Ministerio Publi-
co Fiscal,

RESUELVE:

I.- Regular las funciones de Ila
Auditoria Interna del Sistema Administrativo Financie-
ro (8.A.F.), de las Unidades Técnicas Especializadas
(U.T.E.S.) y de Recursos Humanos conforme las sigulen-
tes pautas:

a) Realizar un control de stock en
los depdsitos respecto a los bienes existentes.

b) Supervisar los procesos Yy pro-

cedimientos para la compra y licitacidén de bienes re-
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c) Elaborar 1los correspondientes
informes los que deberan ser presentados ante la Coor—
dinacién General mensualmente con propuestas de mejo-
ras.

II.- Disponer que los informes
elaborados por la Auditoria Interna se confeccionen
conforme la Planilla adjunta en el RAnexo I de la pre-

sente.

NOTIFIQUESE.
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Ministerio Pablico Fiscal

FROVINCIA DE MENDTIA

RESOLUCION DE COORDINACION GENERAL Ne: 35/ 47
Mendoza, 26 de Diciembre dec 2017

VISTOS:

Lo dispuesto en Resolucion de Procuracion General N° 664/16 v,
CONSIDERANDO:

Que, por Resolucidn de Procuraciin General N° 664/16 en el apartado
1V de su resolutivo sc establece que la oficina de Coordinacion General del Ministerio
Publico Fiscal, serd la encargada de la contratacién, control y seguimiento de los gastos
del servicio de telefonia celular.

Que, por lo expuesto precedentemente, se efectia mensualmenie el con-
trol de la facturacion del servicio de telefonia celular, detectando gastos ajenos a la fun-
cion propia de los usuarios, cuyos importes son poco significativos pero que deben evi-
tarse por ser innceesarios v constituir un gasto para este Ministerio Piblico Fiscal

Que la activacion de los servicios extras, mensajes multimedia, Roaming
Internacional, Datos Roaming Internacional, Uso de discado de Larga distancia, Mensa-
jes internacionales, navegacion fuera del plan de datos, consulta de seguros, alarmas .
Mensajes MMS y navegacion GPRS , son generados tnicamente desde el equipo celu-
lar utilizado por el usuario.

Que se considera uso indebido de la telefonia celular, la activacion de
los servicios cxtras tales como: mensajes multimedia. Roaming internacional, datos
Roaming internacional, uso de discado de larga distancia, mensajes internacionales, na-
vegacion fuera del plan de datos, consulta de seguros, alarmas, Mensajes MMS v nave-
gacion GPRS o cualquier otro servicio que no sea utilizado para la funcion jurisdiccio-
nal que le compete al funcionario usuario del celular, o que no haya sido autorizado por
la Coordinacion General del Ministerio Pablico Fiscal

Que, por tanto ¥ a los efectos de limitar el uso indebido de telefonia ce-
lular y de conformidad a lo dispuesto por la Resolucién de Procuracion General N©
664/16 y demds normas legales en vigencia;

RESUELVE:

I. Disponer que de producirse un uso excesivo que supere el plan otor-
gado o ante un uso indebido dc la telefonia celular oficial, el usuario debera abonar el
importe del gasto por su cuenta y cargo a través de la empresa RapiPago Cédigo de Pa-
go “5007 informando ¢l nimero de celular asignado.

lI. Disponer que en caso de producirse alguno de los supuestos el apar-
tado 1. de la presente, es obligatorio la presentacion del comprobante de pago dentro de
las 48 horas ante la Coordinacion General del Ministerio Publico Fiscal, via E-mail.

g /
Notifiquese. Registresc. Archivese, ;/,-f' /




A

Ministerio Publico Fiscal

PROVINCIA DE MENDOZA

RESOLUCION DE COORDINACION GENERAL N° 39/2018
Mendoza, 29 de junio de 2018
VISTO:

Lo dispuesto por los articulos 2, 13, 21, 28 y 31 de la Ley de Ministerio
Puablico Fiscal N° 8.008 modificado por Ley 8.911, Reglamento del Ministerio
Publico Acordada N° 18.687 y Resolucion de Procuracion General N°
222/2018;

CONSIDERANDO:

Que el articulo n° 31 de la Ley n° 8.911 establece que el Coordinador
General del Ministerio Publico Fiscal tiene a su cargo la organizacién adminis-
trativa y funcional interna, debiendo llevar adelante las medidas necesarias a fin
de un correcto desenvolvimiento en lo concerniente a recursos humanos y ma-
teriales.

Que las oficinas de Recursos Humanos, Asistencia al Usuario, Servicio
Administrativo Financiero, Logistica y Servicios y Sistema de Aplicaciones e
Informatica, dependen jerarquicamente de la Coordinacién General del Ministe-
rio Publico Fiscal (Resoluciones de Procuracién General n° 33/16, n° 480/16, n°
551/16, n° 589/16, n° 633/17).

Que se han designado Delegados de la Procuracién General en la Se-
gunda, Tercera y Cuarta Circunscripcién Judicial

Que actualmente se encuentra vigente en toda la Provincia la Ley n°
6.730, y se encuentra en curso la implementacion de la Ley n° 9.040, conforme
a lo establecido en la Resolucién de Procuracién General n° 09/18.

Que es necesario implementar una politica de planificacién estratégica
de alta participacion institucional que permita lograr un cambio estructural que
avance en la idea de un Ministerio Publico Fiscal moderno y efectivo, incremen-

tando asi los niveles de confianza de la ciudadania en la institucién.

‘ A DAY
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Que para llevar a cabo una planificacion estratégica es necesario coor-
dinar y gestionar de manera eficiente los procesos administrativos y judiciales
del Ministerio Publico Fiscal.

Que en consecuencia es Util a la gestion administrativa la realizaciéon de
informes de gestion por medio de los Jefes de algunas dependencias del Mi-
nisterio Publico Fiscal, que versen sobre logros alcanzados, objetivos a cumplir,
fortalezas y debilidades, oportunidades y amenazas, acciones estratégicas
orientadas al cumplimiento de metas fijadas, estadisticas sobre recursos utili-
zados y aquellos disponibles.

Que a partir de los informes antes mencionados, la Coordinacién Gene-
ral del Ministerio Publico Fiscal continuara trabajando en aras de optimizar los
recursos y procesos de la administracion, por medio de programas y planes de
accion especificos y la posterior evaluacion de cumplimiento de metas y objeti-
VOS.

Que a los fines de una mejor gestién, los informes previstos en la pre-
sente resolucion se realizaran trimestralmente y con caracter obligatorio, todo a
partir del 01 de julio de 2018.

Que los informes de gestidn facilitaran la realizacion de balances anua-
les de la administracién con el fin de asegurar un seguimiento, control y ali-
neamiento de los recursos para ofrecer un servicio de justicia de la mas alta
calidad.

Por ello y conforme a las facultades que emanan de las disposiciones
legales arriba citadas,

LA COORDINADORA GENERAL DEL MINSTERIO PUBLICO FISCAL

RESUELVE:

1) DISPONER que los encargados y responsables de: el Servicio Ad-
ministrativo Financiero, Logistica y Servicios, Informatica y Aplicaciones, Asis-

tencia al Usuario, Recursos Humanos, y Delegados de la Procuracién General




Ministerio Publico Fiscal
PROVINCIA DE MENDOZA

de la Segunda, Tercera y Cuarta Circunscripcion Judicial remitan un informe
de gestion a la Coordinacion General del Ministerio Publico Fiscal, en el cual
se reflejen objetivos, actividades, logros obtenidos y toda aquella informacion
sobre la planificacién estratégica que llevaran adelante, conforme al anexo |.

2) DISPONER que por unica vez se presente antes del 10 de julio del
corriente afio, un informe de gestién correspondiente al primer semestre del
2018

3) DISPONER que los informes de gestion sean presentados en forma
trimestral, dentro de los 10 primeros dias siguientes al vencimiento de cada
trimestre, a partir del mes de julio de 2018.

4) DISPONER que los informes de gestion sean presentado en la Mesa
de Entradas de la oficina de Coordinacién General del Ministerio Publico Fiscal
en soporte papel con la firma del Jefe o Encargado de Oficina.

5) NOTIFIQUESE a las Oficinas del Servicio Administrativo Financiero,
Logistica y Servicios, Sistema e Infraestructura de Aplicaciones, Asistencia al
Usuario, Recursos Humanos, y a los Delegados de la Procuraciéon General de
la Segunda, Tercera y Cuarta Circunscripcion Judicial.

NOTIFIQUESE. ARCHIVESE.-

Pfocuracion General
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PROCURACION GENERAL
PODER JUDICIAL
MENDOZA

RESOLUCION N° 224/2018

Mendoza, 10 de abril de 2018

VISTO:

Lo dispuesto por los articulos 2, 5, 13 y 28 de la Ley del Ministerio
PUblico n°® 8.008 modificada por Ley N© 8.911Yy,

CONSIDERANDO:

Que la Oficina Fiscal n® 7 de Lavalle (seccional 17°) presta servi-
cios de lunes a viernes en horario de 8:00 hs. a 20:00 hs., con un total
de seis auxiliares administrativos y un Ayudante Fiscal.

Que, en reiteradas oportunidades se ha solicitado, tanto del Con-
cejo Deliberante de Lavalle y de la Honorable Céamara de Diputados, la
ampliacién del horario de atencién de la mencionada Oficina Fiscal, co-
mo asi también habilitar una Oficina Fiscal en Costa de Araujo.

Que en aras de lograr mayor eficacia de la funcion y mejor apro-
vechamiento de los recursos humanos y materiales, es indispensable
acercar los servicios de las Oficinas Fiscales a las poblaciones mas aleja-
das, con el objeto de evitar que las victimas, denunciantes, testigos e
imputados tengan que trasladarse grandes distancias, realizando gastos
de traslados y alimentacion, pérdida del dia laboral, y en varias oportu-
nidades pérdida de la escolaridad de los menores que acompafian a sus
progenitores a las Oficinas Fiscales.

Que el Procurador General y el Ministro de Seguridad, firmaron pa-
ra fecha cuatro de mayo de dos mil diecisiete un acta de enunciacién de
competencias donde se prevé que en Seccionales donde cumplan fun-
ciones Ayudantes Fiscales y no funcionen Oficinas Fiscales, la policia de
la Provincia continuara a cargo de la funcién judicial que las leyes 6.730
y 6.722 le atribuyen, debiendo solicitar directivas a los Ayudantes Fisca-
les para llevar a cabo las medidas procesales correspondiente, debiendo
el Ayudante Fiscal intervenir en la confeccién de los sumarios policiales

mediante su firma.



Que se encuentra vigente en la Segunda y Cuarta Circunscripcion
Judicial, como asi también en Uspallata, Departamento de Las Heras la
modalidad de toma de denuncias por parte de la autoridad policial, junto
a los Ayudantes Fiscales que cumplirdn funciones en las dependencias
policiales.

Que siempre ha sido el objetivo de esta Procuracién optimizar el
funcionamiento de las distintas dependencias del Ministerio Pdblico Fis-
cal, considerando necesario ampliar el horario de atencién al publico en
la Oficina Fiscal 7 , trabajando con un sistema mixto, de lunes a viernes
de 8 a 20 hs. con atencién de personal de Oficina Fiscal, y de 20hs a 8
de lunes a viernes y las 24 hs sé&bados, domingos y feriados con aten-
cion del personal policial, donde las denuncias seran recepcionadas por
la personal policial, bajo las directivas de los Ayudantes Fiscales que
cumplan funciones en la mencionada dependencia.

Por ello y conforme a las facultades que emanan de las
disposiciones legales arriba citadas,
EL PROCURADOR GENERAL DE LA SUPREMA COR-

TE DE JUSTICIA:

RESUELVE:
1) Disponer que a partir del 2 de mayo de 2018, la Oficina Fiscal
7 - Lavalle atienda de lunes a viernes de 8:00 hs. a 20:00 hs. con
el personal de la Oficina Fiscal y Ayudantes Fiscales.
2) Disponer que a partir del 2 de mayo de 2018 la Oficina Fiscal
7 - Lavalle atienda de lunes a viernes de 20:00 hs. a 08:00 hs.; sa-
bados, domingos y feriados las 24 hs. con el personal policial de la
dependencia policial bajo las directivas de los Ayudantes Fiscales.
3) Notificar la presente resolucién a la Suprema Corte de Justi-
cia, Ministerio de Seguridad, Direccion de Recursos Humanos y
Dependencias del Ministerio Publico Fiscal afectadas

NOTIFIQUESE. OFICIESE IVESE.
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Ministerio Pablico Fiscal
FROVINCIA DE MENDOZA

RESOLUCION N° 557/ 18

Mendoza, 27 de agosio de 2018

VISTOS :

Conforme [o dispuesto en los articulos 2, 5, 23 y 28 de la Ley de
Ministerio Peiblico n” 8911 ;

CONSIDERANDO:

Que los integrantes del Ministerio Piblico deben observar en el
desempenc dv sus tunciones los principios de flexibilidad, trabajo en
eqiipo y responsabilidad compartida, en aras de Jograr la mayor eficacia de
la funcién y mejor aprovechamienle de los recursos humanos v maiteriales,
cvitando la creacion de Irdmites innecessrios y de toda forma de
burocratizacion.

Que en aras de agilizar los informes que se tequicsen a Jas
compafiias de teléfonos, mediante Resolucion de Procuracion n° 635/16 se
establecié que los pedidos de informes a Telefénica de Arpentina se
realizaran a través de la UDAPIF via correo electsdnico.

Que el dia dos de agosto del corriente afio se firmé un convenio entre
la Procuracion Gencral y el Grupe Telefénica de Argentina donde se puse
a disposicién del Minisierio Pibtico Fiscal ¢l uso de un portal web
desarrollado por ‘Tclefdnica para la gestidn de requerimientos judiciales,
ello medianic el uso de una clave asignada a un ususario especitico,

Que atento la vigencia de la Ley 9040, se considera adecuado que los
funcionarios habilitados para 4 realizacion de los mencionados pedidos de
informes sean los Secietarios de los Fiscales Jefes de Unidades Fiscales.

Por ¢llo y conforme a las facullades que cmanan de las disposiciones
legales arriba citadas,

EL PROCURADOR GENERAL DE LA SUPREMA CORTE
DE JUSTICIA,

RESUELVE;

I - MODIFICAR parcisimenic la Resolucidn N° 635/1 6,

resolulivo segundo, disponiendo quc en la Primera, Segunda, Tercera y



Cuarla Circunscripcion Judicial, los pedidos de informes a Telefénica de
Argentina  se realicen exclusivamenle por los Secretarios de los [dscules
Jefe de las Unidades Fiscales, ¢uienes lo gestionardn a través del Portal
desarrollado por ¢l Grupo Telefénica mediante la clave pertinente.
Il — NOTIFIQUESE a las dependencias del Ministerio Piblico
Fiscal implicadas .
NOTIFIQUESE. ARCHIYVESFE

I
] |
B
br. Aﬂgubn L. A GULLE -

Produrabior Gereral .,
Sunrema Cokie de Justicia ‘
de serdaza \r
__n-"'-'_'-.-.-'-'-'-r



Minlsterto Pidblico Fiscal

FROVIMCRA DE MEHDOZA

Resolucion N® 963718

N° 8008 atGdificada por Ja Ley 8.911,
CONSIDERAND()

Oue el Procurador General es la méixima aviloridad del Ministerio Péblico Fis-

cal, v respupsable de su buen funcicnamiento.

Que de aciierde a la presentacién y la iniciativa invocada desde la Dircetora de
Enlace lnstitucional de esta Procuracién General respecto al pedido de cenformacion
de una Comisién Redactora que tenpa fa mision de llevar a cabo ¢l proceso de ade-
cnacion del “Modelo de Protocolo latingamericano de investigacion de las muertes
violentas de mujeres por ravomes de género (femicidio/feminicidio)™? -en adelanls
I'rolecola ONUI- a ioda la provineia de Meadoza, tcniendo en cuenta los recursos
existentes en muestra provincia, la fancionalidad del Ministerio Pabhico Fiscal, es que

sc procede a analizar la propuesta.

Tenicndo en cuenia que desde esly Procuracién General en maleria de violen-
cia de género sc han impartido direclivas y paulus de [uncicnumienlo en cuanto al
modo de atencién a victimas, arliculacidn con [as demids dreas pubernamentales pro-
vinciales y/o municipales afines, en la fora de Hevar adelante [a fuvesligacion que
impliguen debitos de pénero o agueilos conexos a la vivlencia de pénero, sc advicric
BECESANo propiciar una herrymienta mas para la investigacidn que puedan levar a

cabo los y las Fiscales de Instruccidn de toda la proviocia a la hora de invesligar las

' B “Modelo de Protocele latinoamericane de investigacién de las muettes violentas de MULeres par
razones de género (femicidio/faminicidio)” cs un instruments prictico, destimado a ser aplicado por los
tuncionatins ¥ las funcionariys responsables de llevar adelantc Ia investigucion y persecucida de csos
hechus, feniendo como prircipal shiciiva proporeionar orientaciones y lincas de scluaciéin para mejo-
tar la prictics de los/as operadoresfas de justicia, expertosfas [oronses, labomtorio forense, inrerrogato-
Tios, ete., ¥ ello desde ol inicio de 1a investigacitn, hasta para formular la acusacidn freate a los tribu-
nales de justicia. La publicacidn fue realizada por 1a Ofcina Regional para América Central del Alig
Comisionade de ias Naciones Unidas para los Derechos Humzonos (QACNURDH) con el apoyo de la
Oificina Regiosal para las Américas y ¢l Carlibe de la catidad de Jes Nacianes Unidus para Ja lzoaldad
de Génto y Empoderamicnie de Ia Mujeres (CNU MUIERES} en c! marco de In Campaia del Seercea-
rin {General de las Naciunes Unidas UNETE, disponible cn Hnea wwsw.oacnudh,ore/documenios/ y
WWw.MAwomen.o rpfesidigd lal-tibrany/publicationsf 20 k4/8/modelo-de-protocolo-latinoamericano




mucrtes violentas de mujeres, tal como propone el instrumento internacional “Proto-

colo QNI

El Comité para Ta Eliminacidén de la Discriminacién contra fa Mujer (CE-
AW} identificd la violencia basada cn el género, comno una de las manilestaciones
de la discriminacion cuya causa principal cs la desigualdad de género, csto es, las

relaciones asimétrcas de poder endre hombres y mujeres,

(Cabc deslacar que este [Magelo mundial guc nos aquejs y provoca un nimere
alurmante de muertes de mujercs y nifias por ¢l silo becho de pertenecer al pénero
fcmenino, nos Heva a extremar los recaudos y pardmetros para la investigacion de
eslus casos vinculado a los crimenes de génere, con ciertos cstindares minimos que
disminuyun Ia posibilidad de impunidad en la investigacion de los mismos y garanii-
zar una ciectiva tutela judicial, respetundo incliso la seciente sancidn de la Ley dc
Dercchos y Garanlias de las Persenas Victimas de Delilos N® 27.372 v su decreio

regtameniario N° 421,718,

La violencia conira las mujeres se encuentra anclada cn 1as construcciones de
podcr quc erdenan las relaciones sociales entre mujeres y hombres, las que por estar
asociadas a las difcrencias biclgicas enlre los sexos, naturalizan roles v funciones,

pusiciones y jerarquias sociales asignadas sepmiin 1a condicién genérica.

Lo cierio es que k muerte vioienta de las mujercs por razones de género, tipi-
ficada cn nucstro sistema penal bajo Ja fgura de homicidio agravado (femicidio),

constiluye lu forma mis extrema de viclencia contra la mujer.

Durante este wno, se diagramaron desde ba Direccion de Enlace Institucional
con el Fiscal Adjunto en Jo Penal, tres encuentros de anélisis v estudio cn 1a materia,
de 1os yue parliciparon el Fiscal Adjunto en 1o Penzl, el Fiscal Jele de 1z Unidad Fis-
cal de Homicidios y Violencia Institucional y los Fiscales de Instruccién de ¥a men-
cionada Unidad Fiscal, todo eflo con el [in de avanzar en doctrisa v jurisprudencia
con perspectiva de género en miras a los stindares inlemacionzles de investigacion
para la muerte violenta de mujeres y recomendacioncs a los paises signatarios de la
Convencidn de Belém do Pard -en adelante CBP-, tal como las efectuadas por el Co-
mit€ de Expertasfos del Mecanismo de Seguimiento de 1a Convencidn de Belém do

Paré -en adelanic MESECVE .

? “Deglaracion sobre ol Femicidio®, aprobada por la Cuearic Reunion del Comité de Expertosfas (CLE-
V1), celebrada el 1.5/8:2008.



Ministeriu_Pﬂhlicn Fiscal

PROVENCLA DE MENGOLA

2 las Mujercs (ULEM), que se dio a conacer por medio de la Resolucion de
N. N” 31718, o bien el profocolo similar confeccionade por la provincia de La
Pampa que fuc legitimado v aprobado por la Resolucién de P.G. N° 208/17* de fecha
29 de dicicebre de 2017,

Por 1o tanta, y tenicndo conocimiente de experiencias cn otras provincias del
pais que realizaron las adecuaciones en miras al Protocolo ONLU, se advierte que
nueslra provincia carcce de un instrumento simitar que regule cstandares minimos de
actuacion de todas las parles y sectores que deben intervenir en dicha mvestigacidn,
leniendo en cuentz ¢l paradigma internacional en Iy investigacion de muerle violenta
dc mujeres por razenes de génere, feniendo en cuenta la INCOTPOTACION a nueslro 3i5-

temz positiva a parlir de [a Ley N° 26,791 ¢n el ano 2012,

Quc atento Jo valorado ut supra, cs quc sc advieric oportuna v #tif la creacion
y conformacion de una Comision Redactora -en adelante CR- que tenpa la misidn
dc llevar a cabo el proceso de adeewuciim del mencionado Protocolo ONT a toda
Ia provincia de Mendoza, tenicide oo cuenta log recursos exislenles en nuestra pro-
vincia, la tuncionalidad del Minisierio Pdblico Fiscal v 1a realidad institucional de
quienes deberian intervenir para que <icho instramento pucda cstar legitimade y con-
senisuado # Iy hora dar inicio a una investigacion para muerte violontas de mujeres por

razones de géncro.

Ln cste sentido, se establece que Ya CR deberd estar conformada por: 1epre-
senlanles ded Ministerio Pablice Fiscal, cutre clos el Fiscal Adjunto en lo Penul, el .
Fiscul Jefe de 1a Unidad Fiscal de Homicidios v Violencia Institucional, fa Fiscal Ictc
de la Unidad Fiscal de Violencia de Géncro, ka Fiscal Jefe de las Fiscalias Penales de
Mcnares y representantes de las demds circunscripeiones judiciales para csiar garan-

tizada la realidad lerritorial a 1a hora de encabezar la investigacion (al menos un re-

* Ta UFEM es la unidad fiscal cspecializada ¢n violencia coniry Jas mujeres y porsunas leshinmas, gays,
Pisexmales, travestis, lransgénero, tragsexuals o inlorscxsales (LGBTI} del MPY. Fuc creada el 20 de
junio de 2015, mediante la Resolueidn PGN n* 1960715, v reglameniada mediante 1a Resolucidn PGHM
n® 427716, pudicndo intervenir en casos on todos los fueros ¢ Dslancias del sistema de justicia Macio-
nal ¥ Federal.

* “Pratocolo de investigavion de las muertes violentas de mujeies por razones de géncro (Femicidioy”
conlcecionado en fa provincia de T.a Pampa gue [uc adapkado por la Comisidn Redactura creada me-
diznte Resnlucidn de PG, N® 140714 ¥ 179/14 y aprobado par la Resolecidn de 2.4, 208/17.



presentante por junisdicciény), un 1eprescntante del Cucrpo Médico Forense, siendo
de la misma manera garantizada la representacidn del resto de las circunscripeiones

judiciales y la Direccitn de Enlace Institacional.

Agimismo resulla periimente gue dicha CR sc cnencnire conedinada por Ja
DEIL y del mismo modo gue sea dicha direccion quien realice la convocatoria para su

integracidn

En tanto, si bien el proceso de adecuacion versard sobre la actuacién del Mi-
nisteric Piblico Fiscal y sus cuerpos auxiliares, lo cierto es quc la CR, al momenio e
ir abordando las tematicas cspecificas vaya dando parlicipacion e invitacién a distin-
tos sectores y eleclores gue se vinculan directamente con la investigaciin propiamen-
te dicha o cl abordaje de las victimas y ia mirads de género interinstitecional, intcr-

sectorial & interdisciplinaria gue corresponde a este fendmeno.

Por ello y conforme a las faculiades que cmaran de las disposiciones lepales

arriba citadas,

EL PROCURADOR LENFERAIL DE LA SUPREMA CORTE DE JIIS-
TICIA

RESUELVE:

L- Crear ¥ conformar una Comisitn Redactora goe tenga la misioén de 1le-
var a cabo el proceso de adecuacién del “Medelo de Protocolo latinoamericano
de invesligaciGn de las muerles violentas de mujeres por razomnes de pénem
(femicidioffeminicidio)” -Protocolo {3NU- a teda la provincia de Mendoza, y
se brinde la més amplia cokaboraciom para el cumplimiento de lo dispuesto en

la presente resnluctim.

T -Dispaner que la Comisidn Redactora este conformada por ] Fiscal Adjun-
to cn lo Penal, quien presidird fa misma, ¢l Fiseal jefe de la Unidad liscal de
Homicidios ¥ Violencia Institucional, ta. Fiscal Jefe de ja Unidad Fiscel de
Violencia de Génera, la Fiscal Icfe de las Fiscalius Penales de Menores, y un
representanle por cada cireunsciipcion judicial (2°, 3° y 4%) conforme se dis-
ponga en la convocaturia de Ja CR; un representante del Cuerpe Médico Fo-
rense garantizando ademas 1a representacién det resio de las circunscripeiones

judicizies, yla Directora de 12 Direccidn de Enlace Institucional

IL.- Establecer gue la Direceidn de Enlace Institucional de la Procuracitn
Gengcral tenga a su carpo la coordinacion y sea el drgano convocanic de la CR
cunformada, cumpliends [unciencs dc secretaria de la CR la Presceretaria de

la PDireccidn de Enlace Instifucional..
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IV.- Otorgar las funciones y facuitades necesarias para flevar a cabo ¢l proce-
30 de adeenacién establecido en el punto 1, pudiendo ampliar los miembros de
la CR a la hora de tratar y abordar temiticas especiticas interdisciplinarias, in-

terinstitucionales e inlersectoriales que comesponden a este fendmeno.

V.- Invitar a los. Magistrados, Funcionarios y Agenles dc este Poder Judicial
intcresados en lu problemética a cnviar por escrito por ante la Direccion de Eg-

face Tnstilucional 1os aportes necesarios para scr tratados por la CR.

VI.- Encomendar a la Comisidn Redactora que una vez linalizado ¢l proyec-
to de adccuacidn se presente el mismo por ante csta Procuracidn General a los
fines de su aprobacién y posicrior covio a la Oficing Regional para América
Ceniral del Alio Comisionada de las Naciones Unidas para los Derechos Hu-

manos {ACNUD1L) con asiento en la Ciudad de Panamd, Panama.

NOTIFIQUESE. OF

!

t

i
a

Dr. ALEJARIRG LA G
Precy g
Suprema Corie ¢

e Pelogee
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RESOLUCION N© 621/ 2018

CONSIDERANDO:
el Procurador General es la maxima autoridad del Minis-

terio Publico Fiscal de la Provincia, responsable de su buen funcio-
namiento y encargado de disenar su organizacion.

Que a los fines de una mejor eficiencia en la investigacion, se
dispuso la creacidén de Unidades Fiscales Especializadas durante los
afios 2017/2018.

Que mediante Resolucién de Procuracion General n® 1261/17
se cred la Unidad Fiscal de Delitos de Transito con competencia en la
Primera Circunscripcion Judicial, disponiendo su puesta en funciona-
miento a partir del 1 de marzo de 2018.

Que ademas se implementd en toda la Provincia la identifica-
cion informatica de las causas originadas por accidentes viales o de
transito mediante la creacién de los expedientes que se inician con la
letra T, distinguiendo de este modo este tipo de delitos del resto de
los expedientes penales.

Que mediante Resoluciéon de Procuracién n® 277/18 se cred la
Fiscalia de Instruccién n® 3 en la Unidad Fiscal Correccional de San
Rafael.

Que es necesario disponer la creacién de la Unidad Fiscal de
Delitos de Transito en el Departamento de San Rafael, en la Segunda
Circunscripcion Judicial, disponiendo la reorganizacion de la Unidades
Fiscales existentes en el mencionado departamento, realizando la
distribucion de causas, teniendo en cuenta principalmente que des-
de el 1 de enero de 2018 comenzaron a registrarse los delitos de
transito bajo una denominacién diferenciada del resto de los expe-

dientes penales.



Que, no obstante, en ningun caso la disposicion de reordena-

miento de las causas, puede conculcar ninguna garantia de los
imputados ni afectar el tramite procesal del expediente. Por lo tan-
to, si el desplazamiento resulta inconveniente en razén de la com-
plejidad, lo avanzado de la investigacién o cualquier otro motivo
que el Fiscal interviniente considere pertinente, deberd dejarse sin
efecto, a fin de que el Fiscal que se encuentra consustanciado con
el tramite del proceso, concluya la investigacion de la manera mas
eficaz y eficiente posible.

Que el redisefio dispuesto en la presente Resolucion, sera
evaluado en forma permanente, con el objeto de realizar las
reasignaciones necesarias, para lograr la mayor eficacia de la fun-
cion y mejor aprovechamiento de los recursos humanos y materia-
les.

Que es necesario reorganizar los recursos humanos existen-
tes actualmente y redistribuir también los espacios fisicos que se
encuentran en uso, a los fines de la implementacién de los nuevos
proyectos; todo en aras del logro de mayor eficacia en la funcién y
mejor aprovechamiento de los recursos humanos y materiales.

Que se encuentra vigente la Ley de Transito n® 9.024 donde,
entre varias modificaciones se incorpora un modelo Unico de acta
vial, lo cual facilita implementar el nuevo sistema informatico, siendo
de gran utilidad para la separacién de causas por especialidad, a
través del Sistema Informatico M.P.

Que todas las denuncias originadas por accidentes viales,
desde el presente afio, dan origen a expedientes identificados con la
letra T y la numeracion correlativa correspondiente, las cuales seran
tramitadas en la Unidad Fiscal de Delitos de Transito del
Departamento de San Rafael en la Segunda Circunscripcion Judicial,
las cuales llevaran una numeracion diferente a las causas Penales,
debiendo todos los expedientes llevar una caratula de color que los
identifique del resto de los expedientes penales.
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ro a la implementacion completa del Expediente Virtual, elimi-

do el papel, y facilitando las comunicaciones y notificaciones con
los Juzg -con la Defensa, a través del mencionado sistema in-
formatico.

Que con este nuevo sistema de registracién, se separan infor-
maticamente con numeracién diferenciada, todos los expedientes ori-
ginados por delitos ocurridos en accidentes viales, llevando una regis-
tracion separada de los mismos.

Por ello y conforme a las facultades que emanan de las
disposiciones legales arriba citadas,

EL PROCURADOR GENERAL DE LA SUPREMA CORTE DE
JUSTICIA:

RESUELVE:

1) CREAR la UNIDAD FISCAL DE DELITOS DE TRANSITO, con
competencia en el Departamento de San Rafael en la Segunda
Circunscripcién Judicial.

2) DISPONER la reorganizacion de la Unidad Fiscal Correccional del
Departamento de San Rafael a partir del 1 de noviembre de 2018, la
cual quedara integrada por las Fiscalias de Instruccion n°1 y n°2.

3) DISPONER que la Unidad Fiscal de Delitos de Transito del
Departamento de San Rafael este integrada por una Fiscalia de
Instruccion que se denominara Fiscalia de Instruccion n® 1.

4) DISPONER el traslado del Fiscal de Instruccion Dr. Fabricio SIDOTI,
quien cumple funciones en la Fiscalia de Instruccion n°2 de la Unidad
Fiscal de San Rafael a la Fiscalia de Instruccion n°2 de la Unidad
Fiscal Correccional del Departamento de San Rafael, a partir del 1 de
noviembre de 2018.

5) DISPONER ¢l traslado de la Fiscal de Instruccién Dra. Florencia DE

DIEGO, quien cumple funciones en la Fiscalia de Instruccion n°® 2 de

la Unidad Fiscal Correccional del Departamento de San Rafael, a la




Fiscalia de Instruccion n°® 1 de la Unidad Fiscal de Transito del

Departamento de San Rafael, a partir del 1 de noviembre de 2018.
6)DISPONER el traslado del Fiscal de Instruccion Dr. Javier
GIAROLI, quien cumple funciones en la Fiscalia de Instrucciéon n°® 3 de
la Unidad Fiscal Correccional del Departamento de San Rafael, a la
Fiscalia de Instruccién n° 2 de la Unidad Fiscal de San Rafael, a partir
del 1 de noviembre de 2018.

7) DISPONER la puesta en funcionamiento de la Unidad Fiscal crea-
da en el dispositivo primero, a partir del 1 de noviembre de 2018.

8) DISPONER que la Unidad Fiscal de Delitos de Transito del Depar-
tamento de San Rafael, entendera en todos los delitos originados en
accidentes de transito o viales ocurridos en el departamento de San
Rafael en la Segunda Circunscripcién Judicial.

9) DISPONER que las causas registradas bajo el Sistema MP con la
identificacion T y que se encuentren en tramite ante las Oficinas Fis-
cales y Unidades Fiscales de San Rafael en la Segqunda Circunscrip-
cion Judicial se remitan a la Unidad Fiscal de Delitos de Transito de
San Rafael, a partir del 1 de novierﬁbre de 2018, de conformidad a
los lineamientos previstos en la presente.

10) DISPONER que las causas en tramite ante la Fiscalia de Ins-
truccién n° 3 de la Unidad Fiscal Correccional del Departamento de
San Rafael se distribuyan en la Unidad Fiscal Correccional, a partir del
1 de noviembre del corriente afio, de la siguiente manera: Fiscalia
de Instruccion n© 1 expedientes terminados en 0,1,2,3 y 4 ; Fiscalia
de Instruccién n° 2 expedientes terminados en 5,6,7,8 y 9; siempre
de conformidad a lo:'s';' Iiné-é'm'ient_os previstos en la presente.

11) DISPONER que a través de Informatica del Ministerio Publico
Fiscal se realicen las modificaciones necesarias en el Sistema de Ges-
tion y en la Pagina Web del Ministerio Publico Fiscal conforme lo dis-
puesto en la presente resolucion.

12) DISPONER que a través de la Delegacion de la Procuracion Ge-

neral en la Segunda Circunscripcién Judicial y Oficina de Logistica y
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Servicios del Ministerio Publico Fiscal se realicen las adecuaciones
edilicias correspondientes a los fines del cumplimiento de la presente,
debiendo realizarse los traslados en horario vespertino, a fin de no
perjudicar el normal funcionamiento de las dependencias involucra-
das, de conformidad a los lineamientos dispuestos por la Coordina-
cién General del Ministerio Publico Fiscal.

13) DISPONER la reorganizacion del personal - funcionarios y em-
pleados - de la Unidad Fiscal Correccional de San Rafael y de la Uni-
dad Fiscal de Transito de San Rafael, a través de la Delegacién de la
Procuracién General en la Segunda Circunscripcion Judicial, conforme
los lineamientos de la Coordinacion General del Ministerio Publico Fis-
cal.

14) NOTIFICAR la presente Resolucion a la Suprema Corte de Jus-
ticia, Delegacion de la Procuracion General en la Segunda Circuns-
cripcién Judicial, Informatica del Ministerio Publico Fiscal , Oficina de
Recursos Humanos del Ministerio Publico Fiscal, Oficina de Logistica y
Servicios del Ministerio Publico Fiscal, a las Dependencias del Minis-
terio Publico Fiscal , Poder Judicial y Ministerio Publico de la Defensa
y Pupilar.

NOTIFIQUESE. OFICJESE. A

Dr., ALAJ NDRO'A, GULL
Progurador General
Suprema Corte de Justicia

de Mendoza

‘__,_....-—-——___-__‘—‘—-—.__J
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RESOLUCION N° 729 /2018

Mendoza, 30 de octubre dc 2.018.-

VISTO:

Lo dispuesto por los articulos 2, 5, 13 v 28 de la Ley de Ministe-
rio Piiblico n° 8.008 y,

CONSIDERANDO:

Que fos Fiscales de San Rafael y Malargie solicitan restructurar la
juris;liccién del distrito Bl Sosneado, departamento de San Rafael y de la
zona de cerro Trintica, departamesto de Malargile.

Quc cn ¢l distrito B! Sosneado del deparlamento de San Rafacl,
tiene jurisdiccion policiat ef Destacamentn El Sosncadoe, dependienie de
Ia Comisaria 24° dc Malargiic , no obstante intervienen las Unidades Fis-
cales de San Rafael.

Quc cl distrito El Sosncado sc cncucntra ubicade a menor distan-
cia de {a ciudad de Malargle, por lo cual es conveniente disponer el
cambio de jurisdiccion judicial en concordancia con la junsdiceion poli-
cial, y que en los hechos ocurridos en 1a referida »ona intervenga la Uni-
dad Fiscal de Malargiie.

Que en ia vona del Cerro Trintica dei deparlamento de Malargiie
ticne jurisdiccién policial el Destacamento El Nihuil dependiente de fa
Comisaria 38° de San Rafael, no obstante interviene la Umdad Fiscal de
Malargiie.

(ue Ia »ona del Cerro Trintica se encuentra ubicada a menor dis-
tancia de la ciudad de San Rafael, por lo cual es convenicnte por Io cual

disponcr ¢l cambio de jurisdiccion judicial en concordancia con la juris-



diccin policial, y que en los hechos ocurridos en la referida zona intes-
venga la Unidad Fiscal de San Rafael,

Por ello y conforme a las facultades que emanan de las disposicio-
nes legales arriba citadas,

EL PROCURADOR GENERAL DE LA SUPREMA CORTE
DE JUSTICIA:
RFESUELVE:

1} DISPONER que Iz Unidad Fiscul de Malargiic actie [uncional-
mente en los hechos ocurridos en el Distrito de El Sosneado, de-
partamento dc San Rafael, jurisdiccién policial del Destacamenio
El Sosncado, Comisaria 24° de Malargite.

2} DISPONER que la Unidad Fiscal de San Rafael actie funcio-
nalmente en 108 hcchos ocurridos cn la zona del Cerro ‘Trintica,
departamento de Malargite, jurisdiccion policial del Destacamenio
El Nihuii, Comisaria 38° d¢ San Rafael.

3) Notifiquese la presente Resolucion a la Suprema Corte de Justi-
cia, a las Unidades Fiscales de los departamentlos de San Rafael y
Malargiie; al Ministcric de Seguridad, para quc por su intermedio

s¢ ponga ¢n conocimiento de la presente a las dependencias poli-

ciales afectadas.
NOTIFIQUESE, OFICIESE. ARCHIVESE

———
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MENDOZA
K PROCURACION GENERAL
o RESOLUCION N° 926/ 2018
Mandeda; 26 de diciembre de 2018
a8 AP

N ANISTO:

(o] dislﬁ <0 por los articulos 2, 5, 13 y 28 de la Ley de Ministerio
o-Fiseal” n© 8008 y sus modificatorias y
" CONSIDERANDO:

Que el Procurador General es la maxima autoridad del Ministerio

™

Publico Fiscal de la Provincia y reshonsable de su buen funcionamiento,
disefia su organizacion vy dispone la creacion de Unidades Fiscales espe-
cializadas o dispone la reforma de las ya creadas; y en general decide
el aumento-de sus recursos humanos o0 materiales necesarios para op-
timizar la labor de las Fiscalias.

Que mediante Resolucion de Procuracion General n°® 882/18 se
dispuso la creacién de la Unidad Fiscal Civil en la Primera Circunscrip-
cion Judicial poniendo en vigencia la nueva estructura a partir del 1 de
marzo de 2019.

Que es necesario implementar las notificaciones electronicas, a
traves de Informatica del Ministerio Publico Fiscal disponiendo las mo-
dificaciones necesarias para la habilitacion de la notificacion electrénica
en cada una de las Fiscalias que componen la Unidad Fiscal Civil con-
forme los lineamientos de la Acordada n°® 24.646 .

Que el objetivo es que las notificaciones al Ministerio Plblico Fis-
cal se efectivicen por los distintos Tribunales utilizando el Sistema de
Notificacion Electrénica; salvo en los casos de una vista en la que el Mi-
nisterio Fiscal deba expedir dictamen, la cual cumplimentard con remi-
sion del expediente, tal como sucede en la actualidad.

Por ello y conforme a las facultades que emanan de las disposicio-
nes legales arriba citadas,

EL PROCURADOR GENERAL DE LA SUPREMA CORTE DE JUS-
TICIA:
RESUELVE:
1. DISPONER que a través de Informatica del Ministerio Pu-

blico Fiscal se realicen las modificaciones necesarias para la
habilitacion de la notificacién electrénica para cada una de

1



las Fiscalias que componen la Unidad Fiscal Civil, conforme
los lineamientos de la Acordada 24.646.

2. SOLICITAR a Administracion General del Poder Judicial y a
la Direccién de Informatica del Poder Judicial la colaboracion
necesaria para la implementacién de la presente Resolucion.

3. NOTIFICAR la presente Resolucion a la Suprema Corte de
Justicia, a la Direccion de Informatica del Ministerio Publico
Fiscal, Administracion General del Poder Judicial, Direccidn
de Informatica del Poder Judicial y a las dependencias del

Ministerio Publico Fiscal y del Poder Judicia. NOTIFIQUESE.

Dr. ALEJANHRO LA, GULLE
Procurador General
Suprema Corte de Justicla
de Mendoza
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RESOLUCION N° 120/2019
endoza s 15 {je marzq de 2019

o

N\ ete®
\ﬂ o dispuesto poy los arts. 2, 5, 13,21 y 28 de la Ley n° 8.008
P & P
modificada”

(el

o--\.

por Ia n® 8.911 v,
DERANDO:
41 Procurador General es la maxima autoridad del Minis-

)
" CON

~Publico Fiscal de la Provincia, responsable de su buen funcio-
namjento y encargado de disefiar su organizacion.

Que a los fines de una mejor eficiencia en la investigacion, se
dispuso la creacién de Unidades Fiscales Especializadas durante los
afios 2017/2018.

Que mediante Resolucién de Procuraciéon General n® 1261/17
se creé la Unidad Fiscal de Delitos de Transito con competencia en la
Primera Circunscripcién Judicial, disponiendo su puesta en funciona-
miento a partir del 1 de marzo de 2018.

Que posteriormente, mediante Resolucién de Procuracion Ge-
neral n°® 621/18 se cred la Unidad Fiscal de Delitos de Transito con
competencia en el departamento de San Rafael en la Segunda Cir-
cunscripcion Judicial, disponiendo su puesta en funcionamiento a par-
tir del 1 de noviembre de 2018. |

Que ademds se implementd en toda la Provincia la identifica-
ciéon informatica de las causas originadas por accidentes viales o de
transito mediante la creacién de los expedientes que se inician con la
letra T, distinguiendo de este modo este tipo de delitos del resto de
los expedientes penales.

Que es necesario disponer la reorganizacion de la Unidad Fis-
cal de General Alvear, con el objeto de separar la investigacion de las
causas de Transito del resto de las causas penales que se tramitan
ante la mencionada Unidad Fiscal.

Que se considera conveniente ampliar la competencia de las

Fiscalias en lo Penal de Menores a la materia de Transito, y en conse-



cuencia crear la Unidad Fiscal Penal de Menores y Transito de General
Alvear, en la cual se investigaran dos especialidades bien determi-
nadas y con Sistemas Informaticos diferenciados.

Que conforme las Estadisticas del Sistema Informético y los
informes elevados por la Inspeccién del Ministerio Publico Fiscal, en
la Fiscalia en lo Penal de Menores de General Alvear ingresan un
promedio de cuarenta (40) causas al mes; y el promedio mensual de
causas de Transito corresponden a (40) causas por mes.

Que la creacién de la Unidad Fiscal Penal de Menores y Tran-
sito en el Departamento de General Alvear, en la Segunda Circuns-
cripcion Judicial, implica la reorganizacion de la Fiscalia Penal de Me-
nores en el mencionado departamento, y la distribucién de las cau-
sas registradas como “T” desde la Unidad Fiscal de General Alvear,
teniendo en cuenta principalmente que desde el afio 2018 comen-
zaron a registrarse los delitos de transito bajo una denominacién
diferenciada del resto de los expedientes penales.

Que, no obstante, en ningln caso la disposicion de reordena-
miento de las causas, puede conculcar ninguna garantia de los
imputados ni afectar el tramite procesal del expediente. Por lo tan-
to, si el desplazamiento resulta inconveniente en razén de la com-
plejidad, lo avanzado de la investigacion o cualquier otro motivo
que el Fiscal interviniente considere pertinente, deberd dejarse sin
efecto, a fin de que el Fiscal que se encuentra consustanciado con
el tramite del proceso, concluya la investigacion de la manera mas
eficaz y eficiente posible.

Que el rediseno dispuesto en la presente Resolucion, sera
evaluado en forma permanente, con el objeto de realizar las
reasignaciones necesarias, para lograr la mayor eficacia de la fun-
cion y mejor aprovechamiento de los recursos humanos y materia-
les.

Que se encuentra vigente la Ley de Transito n® 9.024 donde,

entre varias modificaciones se incorpora un modelo Unico de acta
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implementar el nuevo sistema informatico, siendo

ra la separacion de causas por especialidad, a tra-

correspondiente, las cuales seran tramitadas en la Unidad
Fiscal recientemente creada las cuales llevardn una numeracion
diferente a las causas Penales, debiendo todos los expedientes llevar
una caratula de color que los identifique de los expedientes en lo
penal de menores.

Que ademas el Sistema Informatico MP permite que toda la
informacién y documentacion quede almacenada en una base de da-
tos, sin perjuicio de la impresion de los documentos que formaran el
expediente papel; dando inicio a un camino que nos llevara en un
futuro a la implementacion completa del Expediente Virtual, elimi-
nando el papel, y facilitando las comunicaciones y notificaciones con
los Juzgados y con la Defensa, a través del mencionado sistema in-
formatico.

Que con este nuevo sistema de registracion, se separan infor-
maticamente con numeracién diferenciada, todos los expedientes ori-
ginados por delitos ocurridos en accidentes viales, llevando una regis-
tracién separada de los mismos.

Que se cuenta con las instalaciones edilicias adecuadas para la
puesta en funcionamiento de la nueva Unidad Fiscal, como asi tam-
bién los recursos humanos, debiendo renovarse las computadoras
existentes incorporandose todas las nuevas tecnologias necesarias
para el correcto funcionamiento de los Sistemas Informaticos; de-
biendo realizarse las capacitaciones correspondientes.

Por ello y conforme a las facultades que emanan de las
disposiciones legales arriba citadas,

EL PROCURADOR GENERAL DE LA SUPREMA CORTE DE

JUSTICIA:
RESUELVE:

1) CREAR la Unidad Fiscal Penal de Menores y Transito de

General Alvear, con competencia en materia Penal de



Menores y Transito en el Departamento de General Alvear
en la Segunda Circunscripcién Judicial.

2) DISPONER que la Unidad Fiscal Penal de Menores vy
Transito de General Alvear este integrada por la actual
Fiscalia en lo Penal de Menores de General Alvear.

3) DISPONER que la Unidad Fiscal Penal de Menores y
Trénsito de General Alvear, en materia de Transito,
entienda en todos los delitos originados en accidentes de
trénsito o viales ocurridos en el departamento de General
Alvear en la Segunda Circunscripcién Judicial.

4) DISPONER la puesta en funcionamiento de la Unidad
Fiscal creada en el dispositivo primero, a partir del 1 de
mayo de 2019.

5) DISPONER que las causas registradas bajo el Sistema MP
con la identificacion T, que se originaron e ingresaron en
en el afio 2019 y se encuentren en tramite ante las
Oficinas Fiscales y Unidad Fiscal de General Alvear en la
Segunda Circunscripcion Judicial se remitan a la Unidad
Fiscal Penal de Menores y Trénsito de General Alvear, a
partir del 1 de mayo de 2019, de conformidad a los
lineamientos previstos en la presente.

6) DISPONER que a través de Informdtica del Ministerio
Publico Fiscal se realicen las modificaciones necesarias en el
Sistema Informatico MP vy en la Pagina Web del Ministerio
Pdblico Fiscal conforme lo dispuesto en la presente
resolucion.

7) DISPONER que a través de la Delegacion de la Procuracion
General en la Segunda Circunscripcion Judicial, Oficina de
Logistica y Servicios del Ministerio Publico Fiscal y Direccién
de Informatica del Ministerio Plblico Fiscal se realicen las
adecuaciones y capacitaciones a los fines del cumplimiento

de la presente, debiendo realizarse los traslados de
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expedientes en horario vespertino, a fin de no perjudicar el
normal funcionamiento de las dependencias involucradas, de
conformidad a los lineamientos dispuestos por la
Coordinacién General del Ministerio Publico Fiscal.

8) NOTIFICAR la presente Resolucion a la Suprema Corte de
Justicia, Delegacién de la Procuracion General en la Segunda
Circunscripcién  Judicial, Direccion de Informatica del
Ministerio Publico Fiscal , Oficina de Recursos Humanos del
Ministerio Publico Fiscal, Oficina de Logistica y Servicios del
Ministerio Publico Fiscal, a las Dependencias del Ministerio
Plblico Fiscal , Poder Judicial y Ministerio Publico de la
Defensa y Pupilar.

NOTIFIQUESE. OFICIESE. ARCHIVESE.
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RESOLUCION N© 125/ 2018
Mendoza, 12 de marzo de 2018
VISTO:
Lo dispuesto por los arts. 2, 5, 13 y 28 de la Ley n® 8.008
modificada por Ley n© 8.911 v,
CONSIDERANDO:
Que el Procurador General es la maxima autoridad del Minis-

terio Publico Fiscal de la Provincia, responsable de su buen funcio-
namiento y encargado de disefiar su organizacion.

Que a los fines de una mejor eficiencia en la investigacion, se
dispuso la creacién de Unidades Fiscales Especializadas durante el
afio 2017, continuando durante el corriente afo con las menciona-
das transformaciones.

Que mediante Resolucion de Procuracién n°© 840/2017 se cred
la Unidad Fiscal de Delitos contra la Integridad Sexual y otros Deli-
tos no Especializados, la cual comenzd a funcionar a partir del pri-
mero de noviembre de dos mil diecisiete.

Que a partir del mes de febrero de 2018 entrd en, vigencia la
Ley n© 9.040 , la cual amplia la competencia del procedimiento de
Flagrancia y dispone una nueva organizacion de los Juzgados Pena-
les en Juzgados Colegiados, los cuales estaran integrados por los
Jueces que actualmente cumplen funciones en los Juzgados Correc-
cionales, de Garantias en Flagrancia , Ejecucién y Garantias.

Que atento esta nueva organizacion por parte de los Juzga-
dos, es necesario disponer modificaciones en la actual Unidad Fis-
cal de Flagrancia, atento que todas las Unidades Fiscales Especiali-
zadas investigaran teniendo en cuenta el procedimiento, ya sea por
investigacion penal preparatoria, flagrancia o correccional , inter-
viniendo ante los Juzgados Colegiados y Tribunales Colegiados se-
gun corresponda.

Que por ello es necesario transformar la Unidad Fiscal de Fla-

grancia disponiendo la creacidén de la Unidad Fiscal de Delitos No



Especializados diferenciada de la Unidad Fiscal de Delitos contra la
Integridad Sexual, realizando de esta manera una reingieneria de
los recursos existentes a los fines de una mayor especializacion.

Que para la transformacion de la Unidad Fiscal de Flagrancia
y puesta en funcionamiento de la Unidad Fiscal de Delitos No
Especializados es necesario disponer de los espacios fisicos
adecuados para la distribucion y reorganizacion de los recursos
humanos y materiales, lo cual tambien implicard reforzar las
Unidades Fiscales Especializadas que requieran mayores recursos,
tanto de Magistrados, Funcionarios y Empleados, todo lo cual
redundara en una mejor investigacién de los delitos.

Por ello y conforme a las facultades que emanan de las

disposiciones legales arriba citadas,

EL PROCURADOR GENERAL DE LA SUPREMA CORTE DE

JUSTICIA:

RESUELVE:

1) CREAR la Unidad Fiscal de Delitos no Especializados con
competencia en la Primera Circunscripcion Judicial.

2) DISPONER la puesta en funcionamiento de la Unidad Fiscal
creada en el dispositivo primero una vez que se disponga la
reorganizacién de la Unidad Fiscal de Flagrancia y se
encuentren habilitados los espacios fisicos necesarios.

3) SOLICITAR colaboracion a la Sala Administrativa de la
Suprema Corte de Justicia y al Ministro Coordinador de la
Comisién de Implementaciéon, Seguimiento y Mejora del
Sistema de Audiencias , con el objeto de coordinar con este
Ministerio Publico Fiscal la distribucion de espacios fisicos
para la reorganizacién de la Unidad Fiscal de Flagrancia; la
puesta en funcionamiento de la Unidad Fiscal de Delitos No
Especializados y la Implementacion de la Ley 9.040.

4) Notificar la presente Resolucién a la Suprema Corte de
Justicia, a las Dependencias del Ministerio Publico Fiscal ,
Poder Judicial y Ministerio Plblico de Ig Defensa y Pupilar.

NOTIFIQUESE. OFICIESE, CHiVE




